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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

LEY ORGANICA N" 27972 DEL 26-05-2003
LEY N° 8230 DEL 03-04-1936

ORDENANZA MUNICIPAL N° 017 -2021-MPMN

Moquegua, 31 de Agosto de 2021

EL ALCALDE PROVINCIAL DE “MARISCAL NIETO”:

VISTO, en “Sesion Ordinaria” de continuacion de fecha 22-07-2021, el Dictamen N° 002-
2021-COSCSCDC-MPMN de Registro N° 2117572 de fecha 19-07-2021, Informe Legal N° 766-
2021-GAJ/IGM/MPMN de Registro N° 2115626 de fecha 25-06-2021 sobre la PROPUESTA DE
‘“PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS,
Y,

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son los Organos de Gobierno local con autonomia politica,
econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia, tal como lo senala el Articulo 194°
de la Constitucion Politica del Pert, concordante con los Articulos | y Il del Titulo preliminar de la
Ley N° 27972;

Que, en el inciso 9) del Articulo 9° de la Ley Orgéanica de Municipalidades, establece que
es atribucion del Concejo Municipal, crear, modificar, suprimir o exonerar de contribuciones, tasas,
arbitrios, licencias y derechos, conforme a ley;

Que, la Constitucion Politica del Per en su articulo 74° y numeral 4° del Art. 195°; senala
que los Gobiernos Locales son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones y tasas
mediante ordenanzas;

Que, el Codigo Tributario establece que Tasa es el tributo cuya obligacion tiene como
hecho generador |la prestacion efectiva por el Estado de un servicio publico individualizado en el
contribuyente; y, que las Tasas, entre otras, pueden ser los Derechos, que los define como las
tasas que se pagan por la prestacion de un servicio administrativo publico;

Que, el inciso b) del articulo 68° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal establece que
las Municipalidades podran imponer tasas por servicios administrativos o derechos y las define
como las tasas que debe pagar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de tramitacion de
procedimientos administrativos;

Que, el articulo 41° del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 del Procedimiento
Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS establece que
mediante Decreto Supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban
los procedimientos administrativos estandarizados de obligatoria aplicacion por las entidades
competentes para tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos; y, estan
obligadas a incorporarlos en sus respectivos Textos Unicos de Procedimientos Administrativos;

Que, el DS 200-2020-PCM de fecha 19 de diciembre de 2020 aprobdé doce (12)

. procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia

provisional de funcionamiento para bodegas a cargo de las municipalidades provinciales y
distritales, los cuales constan en el Anexo N° 01 que forma parte integrante del presente Decreto
Supremo de acuerdo con la siguiente distribuciéon: Once (11) procedimientos administrativos
estandarizados correspondientes a la licencia de funcionamiento regulada por el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, aprobado por el Decreto
Supremo N° 163-2020-PCM, de manera complementaria, por el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Uno
(1) procedimiento administrativo estandarizado correspondiente al otorgamiento de la licencia
provisional de funcionamiento para bodegas regulado por la Ley N° 30877, Ley General de
Bodegueros y por su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE;
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Que, mediante Ordenanza Municipal N° 014-2018-MPMN del 26 de diciembre del 2018 se
crearon ciento noventa y nueve (199) tasas y se establecieron ciento cincuenta y ocho (158)
procedimientos administrativos, sus requisitos y plazos para resolver, entre ellos los
Procedimientos Administrativos de Licencias de Funcionamiento;

) Que, con Ordenanza N° 014-2018-MPMN del 26 de diciembre del 20ﬁ 8 se aprobo el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos;

Que, mediante Informe N° 209 - 2021- GPP-GM/MPMN, emitido por la Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, requiere una opinion legal, a fin que la implementacion de los
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y licencia
provisional de funcionamiento para bodegas sea elevada al Pleno de Concejo para su aprobacion
y mediante Informe N° 766-2021- GAJ/GM/MPMN, de fecha 23 de junio del 2021, emitido por el
Gerente de Asesoria Juridica en la cual opina que es procedente incorporar los Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y licencia provisional de
funcionamiento para bodegas en el TUPA Institucional, el mismo que se encuentra alineado a las
disposiciones legales vigentes y ser aprobado via Ordenanza Municipal;

POR CUANTO:

EL Concejo Provincial de Mariscal Nieto, en uso de las facultades concedidas por el
Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perti promulgada el 29-12-1993 y modificada por Ley
N° 27680 de fecha 06-03-2002, al amparo de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
de fecha 26-05-2003 y Ley N° 8230 de fecha 03-04-1936, ha aprobado en “Sesiéon Ordinaria” de
continuacion de fecha 22-07-2021, se aprob6 por UNANIMIDAD del Pleno del Concejo Municipal
y con la Dispensa del tramite de Lectura y aprobacién del acta; la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ESTANDARIZADOS DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y LICENCIA PROVISIONAL DE
FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS EN EL “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO” DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL “MARISCAL NIETO”

Articulo Primero.- SUPRIMIR las Tasas, anular los procedimientos administrativos
estandarizados de licencia de Funcionamiento, asi como sus requisitos, derecho de tramitacion,
calificacion, plazos para resolver instancia de resolucion de recursos aprobados mediante
Ordenanza Municipal N° 016-2019-MPMN de fecha 01-07-2019.

Articulo Segundo.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
aprobado mediante Ordenanza Municipal N°014-2018-MPMN, incorporando doce (12)
procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia
provisional de funcionamiento para bodegas, los cuales constan en el Anexo N° 01 que forma
parte integrante de la presente ordenanza Municipal de acuerdo con la siguiente distribucion: Once
(11) procedimientos administrativos estandarizados correspondientes a la licencia de
funcionamiento regulada por el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, aprobado por el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, de manera
complementaria, por el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Uno (1) procedimiento administrativo
estandarizado correspondiente al otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento para
bodegas regulado por la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros y por su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE, aprobacion de las tablas ASME-VM de los

N\, procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia
'\ provisional de funcionamiento para bodegas crear diez (10) tasas y aprobar la Estructura de

:Costos, que como anexo forman parte de la presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y
Presupuestd y demas unidades organicas de la Municipalidad inmersas en los procedimientos
administrativos, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

Articulo Cuarto.- DISPONER, a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad
Provincial Mariscal Nieto la publicacion de la presente ordenanza en el Diario Oficial “El Peruano”,
asi mismo a través de la Oficina de Tecnologia de la Informacién y Estadistica en coordinacion
con la Oficina de Secretaria General de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto la publicacion
en el Portal Institucional para su difusion a través de la Plataforma Digital:
https://www.munimoguegua.gob.pe/.



https://www.munimoquequa.qob.pe/

Articulo Quinto.- DELEGAR a las Municipalidades de Centros Poblados de la jurisdiccion del
Distrito Moquegua, los procedimientos administrativos y/o servicios exclusivos: Licencia de -
Funcionamiento para cambio de giro; Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas
con nivel de riesgo bajo (Con ITSE posterior), Licencia provisional de funcionamiento para bodegas
Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominaciéon o nombre comercial de la
persona juridica y Cese de actividades. ‘ '

POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

ANDRO CARDENAS ROME
ALCALDE
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Ordenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN

Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas

ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

i Alu&:i s 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N
] \2sare/ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Az BARR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION . 5 RECURSOS
3 It Evaluacién Previa | RESOLVER | yici0 DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y f Joe PROCEDE COMPETENTE
BaskLEGA R DEROMINAcioN :,ﬁ,bc:?,:,’, ENSOLES | matico ; (en dias MIENIQ PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo
EA (sh) habiles)
w
DIERNCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE 1 |Declaracion jurada para informar el cambio de giro.
: GIRO 2 |Indicacién del niumero de comprobante de pago por derecho de tramite 52.20
~
v LEGAL Farmato de
declaracion Tramite Sllbgelenga de )
Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N” 28976, Ley jurada para X documentario Abaslec:n{lﬁl\lg Y No aplica No aplica
Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos informar el Comercializacion
lizados de D on Jurada, por Decreto cambio de giro
Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020
}ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES 1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracién jurada que
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO . " .
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de. personas juridicas u otios entes coleclivos: su nimero
de RUC y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niumero de RUC y el niumero de DNI o Camné
de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante en Formato de
\ caso actuen mediante representacion. declaracién
\ 2 |En caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del jurada para
JASE LEGAL P ante legal o derad que su poder se encuentra vigente, licencia _de
funcionamiento
= i consignando el nimero de Partida Electionica y asiento de inscripcion en la
¥ 2::;;‘:;033 ;;{g;::ﬁ::]g:lzz S:;’\f::::::\:::?oLyeL? Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
' |formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el poderdante indicando de manera obligataria su nimero de documento de
03/10/2020 identidad. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuyo
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos téminos establecidos para
ersonas juridicas ; < Subgerencia de
Articulo 20 del Nuevo R de Inspecci T I : . o X 0z las iy Ahasgl’eclmlento y No aplica No aplica
e Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto 3 |Declaracion Jurada de cumplimiento de Condiciones de Seguridad en edificacion habiles documentarno Coniersializacién
' \ «'|Supremo N" 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. 4 R S en los tos que a continuacion se indican,
R son exigibles los siquientes requisitos:
a) Declaracion jurada de contar con titulo fi I vigente v
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
telacionados con la salud
b) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el Degjaracion
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera 1urad§ de
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. cumplimiento de
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del las condiciones
Patnmonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion de ssg‘uuda‘d‘ o,
dida por el \ o de Cultura, conf ala Ley 28296, Ley General taledificacidn
de Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura hava participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras  previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local
La exigencia de la autorizacion del Ministeno de Cultura para otorqar licencias
de funcionamiento se aplica | para los bles d il
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
5 _|Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 134.70

1 |Solicitud de licencia de funcianamiento, con caracter de declaracion
jurada, que incluya

a) Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su numero del RUC y el
numero de DNI o Carné de E iade surey leqal

b) Tratandose de personas naturales: su niumero de RUC y el numero de DNI o Camé
de Extranjeria, y el niumera de DNI o Camé de Extranjeria del representante en
caso actiien mediante representacion

2 [En caso de personas juridicas u olios éntes coleclivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado senalando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electionica vy asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera abligatoria su nimero de documento de identidad,
salva que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso

basta una Declaracion Jm;;da en los mismos términos establecidos para personas
juridicas =

Declaracion Jurad
7

Formato de
declaracion
Jurada para
licencia de
funcionamiento

en edificacion’”

Subgerencia de
Abastecimiento |
Comercializacion
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eeo! / Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas
) Ordenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN
) REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
S‘ TRAMITACION REAZORARN RECURSOS
9

) Evaluacién Provia | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

DENOM‘NACI?:;,EE t:g:f SRR NUMERO Y DENOMINACION F/"c'?.ii""f' Ao EROSER MRS
Ubicagi:n MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION

ENSOLES | matico i _ (on dias
2/\ ALCAlDiA (sh) FasitivoilliNegativoiFeeisiicey

[*]
33N 1v2

02 dias Tramite
habiles documentario

4 |Requi ilo iales: en los ! tos que a i se indican, X No aplica No aplica
son los requisitos
a) Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados
con la salud
b) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso
de Il que f a Ley la requieran de manera previa al
otorganuento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General de Patrimonio
de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autonizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos inteqrantes del Patrimonio Cultural de la
\ Nacion
'j 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 151.80
)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

#00ut P 10 20 dol Nuovo R o de | iones T
de S idad en Edifi es, b por Decreto

Supremo N 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

1 |Solicitud de licencia de funcionamiento. con caracter de declaracion jurada; que
incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC
(Con ITSE previa) yel flunlelo de DN! oCamédeE '|a de su rep ?n: legal
b) Tratandose de personas naturales su numero de RUC y el numero de DNI o Camé
4] I\ de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion
|BASE LEGAL 2 |En caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Declaracion Jurada del
representante leqal o apoderado sefalando que su poder se encuentra vigente
consignando el namero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su niumero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrite en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los mismos té L idos para
juridicas.
Croquis de Ubicacion
Plano de arquitectura de la distiibucian existente y detalle de calculo de aforo
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tiera
Plan de Sequridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
) los de de or idad y/o mar i ) de
los equipos de s idad y p on contra i ESrmatais
9 |R sitos en los IS que a C se indican, d it
g - . eclaracion s Subgerencia de
son exigibles los siquientes: 08 dias Tramite
2 " " " . jurada para X i Abastecimiento y
a) Declaracion jurada de contar con litulo profesional vigente y encontrarse habilitado i i habiles documentario iR
i > icencia de Comercializacion
por el colegio profesional correspondiente,en el caso de servicios relacionados. R soranianiE
con la salud. Plazo para
Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso Plazo para presentar P
de aquellas actividades que confarme a Ley la requieran de manera previa al el recurso 15 dias L 2 1
otorgamiento de la licencia de funcionamiento habiles {oLlIso . o
dias habiles
Funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado M integ del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296 Ley General de Patrimonio
Cultural de la Nacion, excepto en los casos en queel Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autarizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica 1 paia los i t d Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 258.70
Nota: Plazo para reso!vel el
1.- No son el croquis de ut . plano de arquitectura de la distribucion reculrsv::)?() dizs
existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, s
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan
con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante

Subgerente de Gerente de
Abastecimiento y [ Servicios a la
Comercializacion Ciudad

| fanticulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N
128976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
[tofmatos actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por
_|Becreta Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
”|o3norz020

/—\ Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas
J ™ ‘“NCI4 de Sequridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

Suprema N* 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018

®~NO O AW

L L E PN

b

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias
habiles

1

=)

los cn;u;gdﬂ’ﬁﬁbran[enores inmediatos.
/ VINCIR
S

< 4y,
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Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funt:lonamlento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas

Ordenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION AL LA RECURSOS

) Evaluacién Provia | RESOLVER | \\icio per B UTORID A
Auto- PROCEDI- COMPETENTE

ENSOLES [imatico o coile. | (andias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
(sl 9 habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Cédigo /
Ubicacion

1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion jurada: que

incluya:

a)T dose de idicas u otros entes colectivos: su numero de RUC v
el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante legal

b) T jose de les: su nimero de RUC y el nimero de DNI o Camé
de Extranjeria, y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante en
actuen mediante representacion.

BASE LEGAL 2 |En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion

Jurada del rep legal o derad n que su poder

se vigente, i¢ el nimero de Partida Electrénica

y asiento de ion en la St 1cia N | de Reqistros

Pablicos (SUNARP). Trata de de

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
| de manera ia su numero de documento de identidad,

salvo que se trate de apoderados con poder inscnto en SUNARP, en

cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos

IA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
ALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Subgerente de Gerente de
Abastecimiento y | Servicios a la
Comercializacion Ciudad

iculos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N
876, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
de Decl 6n Jurada, do por

blecidos para p
Croquis de Ubicacion
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo
Plano de distiibucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas
Certifi vigente de licion de del slslema de puesta a tierra
Plan de S idad del E i Obijeto de i
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos Formato de . Plazo para presentar Plazo para

de sequridad y p.roleccmn contra incendio. 4T declaracion 08 dias Tramite S:ubgangnf:la de ot reni B dias presentar el
en los que a se indican, jurada para X hébiles > y habiles recurso 15

son los siqui isi licencia de b & "9 comercializacion dias habiles

a) Declaracion 1urada de contar con titulo profesional vigente y enc e habil funci iento

por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados

con la salud.

Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso

de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa

al otorgamiento de la Licencia de Funcmnamlento

iculo 25 del Nuevao Reglamento de Inspecciones Técnicas
\S: dad en Edificaci bado por Decreto
x)/;remo N”002-2018-PCM, puhhcada el 05/01/2018

J

DN AW

©

b

Cuando se trate de un ble d in del P
Cul(ulal de la Nacion, presentar copia simple de  la autorizacién expedida por el
de Cultura, f a la Ley 28296 Ley General de Patrimonio
Cullural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorqar licencias de funcionamiento se
aplica { te para los ir declarados Monumentos inteqgrantes Plazo para resolver el
del Patrimonio Cultural de la Nacion recurso 30 dias
10 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 396.90 habiles
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan
con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos

c;

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias
habiles

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA | 1 |Solicitud de licencia de funcior conicarfctar.ded

MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES jurada, que incluya: , 3
Y CENTROS COMERCIALES a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes coleclivos: su nimero

de RUC y el niumero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante legal
{ConlFSE previa) b) T de les: su nimero de RUC v el numero de
DNI o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacion.
En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
GAL 2 |Jurada del tante legal o derado sefalando que su poder
se encuentra vigente, consignando el namero de Partida Electrénica
% qurp 6.7. 8y 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° y asiento de enlas Wencia Nacional de R
f}emv oy Mavco de Licencia de Funcionamiento y los Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
de Decl Jurada, aprobado por T . adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
= Bg}é{o Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el indicando de manera obli su namero de d ito de identidad
10/2020. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
I para
Croquis de Ubicaci

Subgerente de Gerente de
Abastecimientoy | Servicios a la
Comercializacion Ciudad




CAL NIETO

Procedimientos Administrativos Estandanzados de L

cencia de Funcnonamlento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas

Ordenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y.
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION
)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

I Cédigo
Ubicacion

EN SOLES
(S}

Auto-
matico

Positivo | Negativo

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION | APELACION

culo 25 del Nuevo Regl de i T
Ue Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

® N O ;A

y detalle de célculo de afora
unifilares y cuadro de cargas

Plano de de ladi
Plano de di de tableros
Certificado vigente de medicion de ia del sistema de puesta a tierra
Plan de Sequridad del Establ Obijeto de | i

Memona o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantemmlen(o de

los equipos de idad y contra i

R isil iales: en los que a conti se indican,

son exigibles los siguientes:

a) Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de Il ividades que f aley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble d
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia s|mple de
la izaci ida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en queel Ministerio de Cullura haya paricipado
en las etapas de It lelacion y i de € de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica para los i bl

M del Patrimonio Cultural de la

Nacion
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

Nota:

1.- No son exigibles el croquis de ub plano de
distribucion existente y delalla del calculo de aforo, plano de
di ion de tabl: unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afos anteriores inmediatos.

de la

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

457.60

08 dias
habiles

Tramite
documentario

Subgerencia de
Abastecimiento y
Comercializacion

Plazo para
presentar el
recurso 15
dias habiles

Plazo para presentar
el recurso 15 dias
habiles

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias
habiles

Plazo para resolver el
recurso 30 dias
habiles

ENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

N EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO

(Con ITSE posterior)

Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N*
28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
tuali de Decl Jurada, aprot
Decreto Supremo N° 163-2020-PCM. publicado el
-103/10/2020

por

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion

jurada, que incluya

a) Tratandose de juridicas u otros entes calectivos: su ndmero
de RUC y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Trata de su numero de RUC y el nimero de
DNI o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

En caso de personas juridicas u otros entes colechvos Declaracion

Jurada del 1te legal o di 4 que su poder

se vigente, i o el numero de Partida Electronica

y asiento de ipcibn enla S N | de Regi:

Puablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas

nalurales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
i de manera obl ia su numero de documento de identidad,

salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declalacnon Jurada en los mismos términos

para
de Condicit

D Jurada de
en la edificacion.

de Sequridad

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de

funcionamiento.




- ETO

Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas
Ordenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHODE PLAZO PARA
TRAMITACION ? RECURSOS
“ Evaluacion Previa | RESOLVER | yici0 pEL AUTORIDAD
DENOMINAcubsri sDS[ :ggfemmsmo Y i ral e omulas Attos PROCEDI- COMPETENTE
e th o ENSOLES | matico % (on dias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
icacion sl Positivo | Negativo habiles)

4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican,

b 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones son bles los siqui T i
3 de Seguridad en Edificaciones, aprobado por a) Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse 02 dias Tramite Subgerencia de
ol Supremo N* 002-2018-PCM, publicado el por el colegio profesional carrespondiente, en el caso de servicios relacionados X Abastecimienta y No aplica No aplica
habiles documentario
018 con la salud Comercializacion

b) Declaracion jurada de contar con la autori, 1
en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de Declaracion
la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a jurada de
la Ley 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, cumplimiento de
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado las condiciones
en las elapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obhras de seguridad en
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia la edificacion
de la autonzacion del Ministerio de Cultura para otorqar licencias de
f i i se aplica il paralos i bl
declarados Manumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion

5 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 155.00

Notas:

No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionano, bajo
|responsabilidad de dicho titular, desarrolla alquna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no
se afectan las condiciones de sequridad del establecimiento

CIYLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion

EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE lurada, que incluya: » v
RIESGO ALTO a) Tratandose de personas |uridicas u otros entes colectivos: su numero

(Con ITSE previa) de RUC y el nimero de DNI o Camé de Extianjeria de su representante legal
R b) Tratandose de personas naturales: su namero de RUC y el numero de
DNl o Cameé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria
X del representante en caso actiien mediante representacion

\ 2 [En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
px‘ E LEGAL Jurada del rep legal o d jo senalando que su poder
S 1 se encuentia vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
,1:,15 . y asiento de ir ionenla$S d Nacional de Registros
tARliculos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N Publicos (SUNARP). Tratand de rep 1 de Subgerente de Gerente de
3976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Abastecimiento y Servicios a la
lizados de Decl Jurada, aprob por indicando de manera obligatoria su nimero de dacumento de idenlidad, Comercializacion Ciudad
Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
03/10/2020. cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos

establecidos para personas juridicas

Croquis de Ubicacién

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

Plan de S 1 del Establ: Objeto de | 6n

Memoria o protocolos de pruebas de op dad y/o mar de

los equipos de sequridad y proteccion contra incendio

9 |F les: en los 0s que a ion se indican,

Aticulo 25 del Nuevo Regl del 1es T
| . |de Seguridad en Edificaciones. aprobado por Decreto
o Supremo N* 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

®NOM AW

son exigibles los siquientes requisitos.
a) Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio profesional conespondiente. en el caso de servicios relacionados. Formato de
con la salyd ] ) ) declaracion 08 dias Tramite Suhgergncla de
b) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso jurada para X habiles . Abastecimiento y
de 1l dades que conf aley latequieran de manera previa licencia de b Comercializacion
al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento. funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante Plazo para
del Patiimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de Plazo para presentar DIGSBI“H(I el
la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a el recurso 15 dias recurso 15
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, habiles (ll‘as habiles

exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

) de la autorizacion del Ministerio de Cultura para oforgar licencias de
Q" Syb Géren) furc . \ losi
fs o Incior ) se aplica para los ir
;4 e ¥l declarados Mor it ntes del P, Cultural de la
o P Y Nacion = VRN CIq,
QO Paticlp! 10 [Indicacion del numerg/de éémprobante’de pago por derecho de tramite 261.80
Zz ional )7 & Pa
% Racional | RN

Hoayeest




Procedimientos Administrativos Estandarizados de L

cencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas

[o

rdenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE
TRAMITACION
)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

1 Codigo !
Ubicacion

EN SOLES
(sr)

Auto-
matico

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Nota:

1.- No se req solicitar una difi 0 li

3 o nueva licencia
de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de
las actividades simultdneas y adicionales que establezca el Ministerio
de la Produccion, siempre que No se afecten las condiciones de
sequrdad del establecimiento.
2.- No son exigibles el croquis de 1. plano de ar
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros electricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido madificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) anos anteriores inmediatos

wra de la

recurso 30 dias
habiles

Plazo para resolver el

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias
habiles

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
‘|| EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
ol RIESGO MUY ALTO

(Con ITSE previa)

BASE LEGAL
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Nuevo Regl.

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion jurada: que
incluya

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de RUC v
el nimero de DNI o Carné de Extranjeria de su representante leqal

b) Tratandose de personas naturales: su numero de RUC vy el namero de

DNI o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria

del representante en caso acttien mediante representacion

En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion

Jurada del rep te leqal o ) que su poder

“de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05/01/2018), art. 25
*'Decreto Supremo N'163-2020-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N'28976. Ley Marco
i, _de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
+ Declaracion Jurada, ( 03/10/2020), art. 3,6, 7y 8

@~NO v aw

©

e
=)

se tra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica

y asiento de on en la Superi ia N | de Registros
Publicos (SUNARP). T dose de n de

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Croquis de Ubicacion

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo
Plano de distrib de tabls | . diagramas unifil y caudros de cargas
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra
Plan de Sequridad del E Obijeto de | 1

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de
los equipos de sequnidad y proteccion contra incendios.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican,
son exigibles los siguientes:

a) Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,

en el caso de servicios rolacionados con la salud,

Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial

respectiva en el caso de 1} dades que aley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patiimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de

la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a

la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite

b)

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento.

465.00

08 dias
habiles

Tramite
documentario

Subgerencia de
Abastecimiento y
Comercializacion

Subgerente de
Abastecimiento y
Comercializacion

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

Plazo para presentar
el recurso 16 dias
habiles

Plazo para
presentar el
tecutso 15
dias habiles




OVINCIAL MARISCAL NIETO

Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcmnamlento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas

Ordenanza Municipal N° 017-2021 - MPMN

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION - | AL O EARA RECURSOS
% Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F 1) e e SRR
RASELEGAL NYMERO-PENOMINAGION Lz;:‘g:; ENSOLES | matico 4l : (en dias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo RUY:
(St.) habiles)
Nota:
1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia
de funcionamiento. ni una licencia de f o para ios,
cududo al titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
. bajo r i de dicho titular, desarrolle alquna de
las actividades Ita y adicionales que bl el Plazo
% r azo para
de la Produccion, siempre que No se afecten las condiciones de Plazo para resolver el resclver el
sequridad del establecimiento. recurso 30 dias
3 " recurso 30 dias
2.- No son [ el croquis de uk: , plano de arquitectura de la habiles habiles
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, planc de
distribucion de tableros eléctiicos, diagramas unifilares y cuadro de
carqgas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) anos anteriores inmediatos
1 |Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de
LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA Declaracion Jurada.En el caso de personas juridicas, ademas de los datos
BODEGAS registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida,asiento del objeto
social. y repi legal; infa de la ubicacion del
del establecimiento
" ‘,‘ 2 |Decl ion Jurada de | de las d de sequridad de Soficitud de
“IBASE LEGAL la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones formato dé
o /4 establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento declaracion Subgerencia de
|Articulo 6 de la Ley N* 30877, Ley General de Bodegueros, d Gratuito X 05 dias Tramite Aba ‘t ———— Noaplica No-aplica
publicado el 05/12/2018 jaraca.parg habiles documentario S _’ % ,v B P
Nota: lu:epcna Comercializacion
provisional de
e . funcionamiento
Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que
Articulos 4, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto cuadrados (50 m2), calificadas de riesqo bajo, conformadas por uno o mas
Supremo N° 010-2020-PRODUCE. publicado el 14/05/2020. ambientes contiquos de una vivienda,con frente o acceso directo desde la via
L via publica; v , ubicadas en el primer o sequndo piso de la misma
1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
4 2 |Copia simple del Contrato de Ti f . en caso fi dela
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO licencia de funcionamiento
O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE 3 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 51.20
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA
Formato de
declaracion Tramite Subgerencia de
SE LEGAL jurada para X Abastecimiento y No aplica No aplica
documentario Al
licencia de Comercializacion
ulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, funcionamiento
arco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
lizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto
femo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020
CESE DE ACTIVIDADES 1 |Comunicacién de cese de actividades.
~BASE LEGAL Formato .Qe v
I~ declaracion Tramite Subgerencia de
1,0 jurada para Gratuito X % Abastecimiento y No aplica No aplica
“|anficulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, licencia de Comer 6n

L&y Msico de Licencia de Funcionamiento y los formatos

" Ldos de Declaracion Jurada, aprobada por Decreto
N®163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

funcionamiento

ALCALDE



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcion del procedimiento

2ONING

edimiento a traves del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refacciéon y/o
(cionamiento. a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad. ni incrementar la clasificacion del nivel
e@e 0 a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacion automatica.
=
=

: @ isitos

.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

I Canales de atencion

|
;,m Atencion Presencial: Calle Ancash N° 275 Moquegua
ov“ 14, NAtencion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe
Sy %
5 (&)
SUB GEREN b2 4
oho | 2 ago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
= T =
Q
Caja de la Entidad
1 Monto - S/ 52.20 ‘ Efectivo:
Soles ‘
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
QQ_O\J\NCI » — ‘ — — — —_——
) ’dg‘ dias habiles ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
z entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
§ (',El“c Wz documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
o
T, ADMNS 2
%& iy .
c Sedes y horarios de atencion
LS
‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

nidad de organizacion donde se presenta la documentacion

AMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

I Consulta sobre el procedimiento
;?:‘
/

UBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

Teléfono: 053-507583 (Central Telefdnica)
Anexo: -
Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe
CIA DE 524
s A 21
= =1 .
U Instdncias de resolucion de recursos
&
S 4 . -
1ECY Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

Articulo Denominacion Tipo Numero - X
Publicacion
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

| Descripcion del procedimiento

\cedlmlento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad economica en un
lecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en

© .

5
a3y
‘Y '3 4%‘?‘2]

W

4
4’700
T

—
“()\Jl

Q
A
‘S DE PLANEAMIENT] 7 - e > —

J z
yj\v PRESUPYESTO |5 Caja de la Entidad
\

r% ¢ n a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la

g de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
ormente realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE). emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
(9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

~—
o204

015/&

quisitos

e

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
\ a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ntiimero de R.U.C. y el niimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
| obligatoria su niumero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

NIRRT £

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. ‘

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
anera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

q

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
dxpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el

dinisterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
‘ Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoguegua.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

' Tonto - S/ 134.70 Efectivo:
Soles

;r.

I Calificacion del procedimiento

| Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| TRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

gstancias de resolucion de recursos

Anexo: -

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 053-507583 (Central Telefonica)

Correo: munimog@munimogquegua.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

No aplica - SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y

No aplica - GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

Mutoridad competente
COMERCIALIZACION
1| Plazo maximo de No aplica No aplica
*//| presentacion
/
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fech
\ Articulo Denominacion Tipo Nuamero eene
b Publicacion
kS }1 6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018

Art. 20

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad

en Edificaciones
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¥ PRESUP!
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\ >
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”
Codigo: PE102730761

| Descripcion del procedimiento

i
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad economica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica €l cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) anos.

mequisitos
/4

N

% (\

% citud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
4)Trgendose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante

b

gal
A /T Aftandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
delfepresentante en caso actlien mediante representacion.

- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
- encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

T (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
Q\;O‘L‘N‘wu R obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

eclaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
O

e+ T|h |73} Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
= =1

INICIPRAL |7 o g . - —_ - N -
1%, ’\4'\* A 5‘;;/- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: )
\% s/d) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
. Hoouesh 4 servicios relacionados con la salud.

-~ b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
| ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
: nmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
-7
%

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

VNG I Canales de atencion
® ﬁﬂp/

t
GERE! L] Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
ADMADS / Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

CQ \:"/ . - "
= I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

\ Caja de la Entidad

Monto - S/ 151.80 Efectivo:
\ Soles

“Rlazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| ‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

8 edes y horarios de atencion

NGIA ne—t
Sy 7

]
’t?'ﬂe Secundaria Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.
PNy

ede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

v

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

I Consulta sobre el procedimiento

|
HGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION Teléfono: 053-507583 (Central Telefonica)
= Anexo: -
) | Correo: munimog@munimogquegua.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente [ No aplica - SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y No aplica - GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
I~ COMERCIALIZACION
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
(& Fecha
Z Articulo Denominacion Tipo Namero echa
o 8 Publicacion
4«1 6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N? 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N=002-2018-PCM 05/01/2018
en Edificacicnes
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Codigo: PE102735B77

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento

determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
jesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
E) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva

egal. [
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.~ En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
> ‘gncuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
UNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
=obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
"Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

5 \

|+ /3.~ Croquis de ubicacion.
o

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. }
5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. ‘
6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. |
\ 7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

/" b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. ‘

Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

’F bleros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
g odificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos. |

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

i

T =3
Pas cion Presencial: Sedes de la Entidad.

ncion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe |
‘ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad |

7| MoRto - S/ 258.70 Efectivo:
4 ‘Soles
lazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

| | se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

s
7o?

Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| TRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

l Consulta sobre el procedimiento

OB} ERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION | Teléfono: 053-507583 (Central Telefénica)

‘ Anexo:

Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y
COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE
SERVICIOS A LA CIUDAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

en Edificaciones

; s . y Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero .
Publicacion
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N? 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

| Descripcion del procedimiento

[

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
A\ determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 anos.

@I itud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: ) ‘
ndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefnalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos |
S\ (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera ‘

\\obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
eclaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

//3.- Croquis de ubicacion. ‘
;f; 4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
= 5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
| 6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra
‘ 7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio. ‘

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

rvicios relacionados con la salud.

O)) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

j» #manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

" ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

‘ licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

1 Notas: |
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, planc de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
odificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

anales de atencion

encion Presencial: Sedes de la Entidad.
encion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

~Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

\ Caja de la Entidad

fontoi} S/ 396.90 Efectivo:
Soles
G \j° de atencion I Calificacion del procedimiento
|
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

| se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA"

p-<s i"} EJ L=

‘ Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

,‘3:"; GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION ‘

I Consulta sobre el procedimiento

|
Teléfono: 053-507583 (Central Telefanica)
Anexo: -
Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

toridad competente

SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y
COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE
SERVICIOS A LA CIUDAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

en Edificacicnes

Base legal

>

§// . 5 - S Fecha

3 Articulo Denominacion Tipo Numero % ;

Publicacion

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N<©002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

‘ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
\sqercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los representa o la junta de
14/ opietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la
ligjtud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
gartificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
umentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
los mpdulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
¢s1 niyel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya;

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

(a)
S

4\
3

‘ 2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se
7| encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
= (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
‘ Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
i .- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
%.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoaria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

| 9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
dxpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
h DY Winisterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

D [Fencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
Ihmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
| modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos.

VIN
o = Formularios

ERENC
DE PLA
¥ PRESUPULS

; A\ A!’en"én Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

/

por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
’Caia de la Entidad
Monto - S/ 457.60 Efectivo:
|Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, |a peticién

8 dias habiles
| se considera aprobada. ‘
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I Sedes y horarios de atencion

Sede Central

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 053-507583 (Central Telefénica)
Anexo: -
Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

SUBGERETE DE ABASTECIMIENTO Y
COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

7| Autoridad competente

GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE
SERVICIOS A LA CIUDAD

Plazo maximo de 15 dias héabiles

15 dias habiles

en Edificaciones.

presentacion
N , e
7, Rlazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
17(( puesta
p |2
p
' Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a”
Publicacion
Art.6,7,8y09. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018

T-
4
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE
posterior)"

Caodigo: PE102734ABB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero. persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los

quisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de

a el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

del representante en caso actlien medlante representacion.

,\ 2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada de| representante legal o apoderado senalando que su poder se
X 1\ ncuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
# SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
" nbllgatona su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

& /Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
" 3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
/ inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabllldad de dicho titular, desarrolla alguna de las ac!nvndades
[ simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

‘ Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

| Calificacion del procedimiento

< 2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

cmnamlento la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y |
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 053-507583 (Central Telefdnica) [

\UBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
@ ‘ Anexo: -

"fp Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe |
L\ o ~
© \o
|z
dnglancias de resolucion de recursos
&
Reconsideracion Apelacion
L7
{uloridad competente |SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE
N COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
Tz \\ ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
A\
}g%to méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
}5},‘ entacién
/f
\ ‘Mazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
Base legal
o Fecha
P Articulo Denominacion Tipo Numero o3
Publicacion
L j
/1</rt, 3,6,7.y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
1 Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
en Edificaciones.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
| adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
olicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento_de los

olicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria |
del representante en caso actliien mediante representacion.

5 \\ 2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
“Z\\encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos |
Z 1 (SUNARP) Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
ff obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
~| Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
\ 6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
| manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. "
| ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos. diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) anos anteriores inmediatos.

Formularios

rmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

cion Presencial: Sedes de la Entidad.
cion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Caja de la Entidad

J Monto - S/ 261.80 Efectivo:
‘ Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

& dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
| se considera aprobada. ‘
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-

I Sedes y horarios de atencion

‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

4[\ S _ - S S

% idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

BGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION Teléfono: 053-507583 (Central Telefonica)
Anexo: -
Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

Reconsideracion Apelacion
toridad competente SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE
.} COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

" | Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
espuesta

Base legal
7
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a“
Publicacion

Art.3,6.7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N=002-2018-PCM 05/01/2018
en Edificaciones
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’

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa)"

Codigo: PE10273BF60

| Descripcion del procedimiento

ocedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y ‘

ionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la salicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
uisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
amiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afnos.

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

| b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria

‘b del representante en caso actiien mediante representacion.

A
\ '_}‘

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
// (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.
‘ 4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo,

(. 5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

7 9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a |a solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

/' 1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento,

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos. diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

rmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

ales de atencion

clon Presencial: Sedes de la Entidad.
’c‘)n Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

I Modalidad de pagos

\ ‘Caia de la Entidad
Efectivo:
Soles

Monto - S/ 465.00

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. 1

|
|
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8 dias habiles
[

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

I Consulta sobre el procedimiento

’ Teléfono: 053-507583 (Central Telefonica)
Anexo: -

| Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y
COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE

SERVICIOS A LA CIUDAD

zo maximo de
entacion

15 dias habiles

15 dias habiles

£ >
Blazo maximo de
Zeépuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

» I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe?cha' ,
Publicacion

n.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
en Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS (NIVEL DE RIESGO BAJO - ITSE POSTERIOR)"
Codigo: PE102739212

I Descripcion del procedimiento

) ocedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
A C/ Wpodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de |la zonificacién y
! atibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,

T 2393 plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
ki Aorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades. o detectandose y siendo éstas
s\iBsahladas, la municipalidad emite y notifica |a licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez

)
1) 07dJ#s calendario.
\y

R$quisitos

i

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. ‘
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

//  Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros ‘
/ cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
|/ la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo pisc de la misma ‘

! -

I Formularios

Y\\-Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito ‘Ca]a de la Entidad
Efectivo:
| |Soles

W v

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
| |
{ 5 dias habiles ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
‘ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
ONING l documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. \
Qq‘k ) 4>.y\ — — — — S — S —— — —
Y. \
“l Q 3edes y horarios de atencion
.
o & — _— -
i
~ 7 Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
| TRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central [

Jnidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION Teléfono: 053-507583 (Central Telefonica)
Anexo: -
‘ Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente

SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO Y
COMERCIALIZACION - SUBGERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

GERENTE DE SERVICIOS A LA CIUDAD - GERENCIA DE

SERVICIOS A LA CIUDAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

] % . R . 5 Fecha
\% \Artlculo Denominacion Tipo Numero Publicacién
o i T
& Arg ¥ } Ley General de Bodegueros Ley N°30877 05/12/2018
i }@" ,20,21y22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros |Decreto Supremo N©010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA
JURIDICA"

| Codigo: PE10273B979

| Descripcion del procedimiento

odedimiento a traves del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
| se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
2

ial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

gfjuisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

| 2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

‘ Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

tencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

4 Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

'Caia de la Entidad

‘ Monto - S/ 51.20 Efectivo:
‘ ‘Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

D dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

C\Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

z

0 &
Y,

,°FRAMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

hvp DT \

d 1. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION ‘ Teléfono: 053-507583 (Central Telefénica)
HAD / Anexo: -

d & Correo: munimog@munimoquegua.gob.pe

<

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | No aplica - SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y No aplica - GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
COMERCIALIZACION
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.cha‘ 5
Publicacion
~ Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N 163-2020-PCM 03/10/2020
3 Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Ky

0
SRR
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

\ I Descripcion del procedimiento

rocedimiento a traves del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
tividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
4/%;? aprobacion automatica.
7

2

Canales de atencion

v Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
QROVING, Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

> 1,
>
\:

) B GE F Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Z \ CONTAS| 2

2 Ly

G 07/ . |

/" Gratuito Caja de la Entidad
EGS Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
|
| 0 dias habiles { Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
QOVIN entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
\t %4‘) documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
24| s B
& GERENC = - -
ADMINIST k edes y horarios de atencion
% S
5
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 12:15 y de 13:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

i
%’ AMITE DOCUMENTARIO : Sede Central

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

P SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION ‘ Teléfono: 053-507583 (Central Telefonica)
Anexo: -
‘ Correo: munimoq@munimoquegua.gob.pe

Indtancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

,.\'A,)Adad competente  [No aplica - SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y No aplica - GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
> COMERCIALIZACION

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
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I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero 2 .
Publicacion
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N? 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
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