“ANO INTERNACIONAL DEL TURISMO SOSTENIBLE PARA EL DESARROLLO”
“ANO DEL BUEN SERVIC!O AL CIUDADANO”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL. MARISCAL NIETO - - ... ...
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 A ST S A

RESOLUCION GERENCIAL DE ADMINISTRACION
‘N° 098 - 2017-GA/MPMN

Moguegua, 1 ULMM“ 2["7

VISTO:

El Informe legal N° 385-GAJMPMN, de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Informe N°381 -2017-SGLSG-
GA/MPMN, de la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, y el Proveido 4464-GA-MPMN de la Gerencia de
Administracion, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, es un érgano de gobierno promotor del desarrollo local, con
personeria juridica de derecho plblico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines, que goza de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; siendo el Alcalde su representante legal y maxima autoridad
administrativa; tal como lo prevé el articulo 194° de la Constitucion Politica del Per(, concordante con los articulos | y 1! del
Titulo Preliminar de la Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, el Decreto Supremo N° 400-2015-EF, que aprueba los Procedimientos para el Cumplimiento de Metas y la
asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la mejora de la Gestion Municipal, sefiala en su articulo 1°- La
finalidad es establecer las metas y procedimientos para la asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora
\ de la Gestion Municipal, en adelante, “Programa de Incentivos’, a que hace referencia la Ley N° 29332 y modificatorias,

demas considerando el Instructivo Meta 07 Implementacion del Control Interno (fase de planificacion) en el Proceso de

ORIA ;» ontratacion Publica;
]

; Que, con Informe N°® 381-2017-SGLSG-GA/MPMN, de fecha 03 de mayo del 2017, la Sub Gerencia de Logisfica y
Servicios Generales ha remitido el proyecto del “Insfructivo Para la Elaboracion de Indagaciones de Posibilidades que Ofrece

el Mercado Para las Conirataciones”, para que conforme al procedimiento sea aprobada, en atencion a ello con Proveido N°

4464-GA/MPMN la Gerencia de Administracion remite a este despacho para su opinion legal y aprobacion correspondiente;

Que, el “Instructivo Para la Elaboracion de Indagaciones de Posibiidades que Ofrece el Mercado Para las
ontrataciones” tiene como objefivo establecer los Instructivos a seguir para la elaboracion de indagaciones y estudios de

2016 en Sesion del Comité Interno de fecha 11 de octubre del 2018, donde se establece que la elaboracion del referido
Instructivo debe ser elahorado por la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, revisada, corregida y aprobada por
Gerencia de Administracion y difundida por la Oficina de Tecnologia Informacion y Estadistica (OTIE);

Que, bajo este contexto, considerando las opiniones de la Gerencia de Asescria Juridica, fa Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales y la Gerencia de Administracién de acuerdo a la normativa citada en los parrafos anteriores,
corresponde aprobar mediante Resolucion de Gerencia de Administracion el “Instructivo Para la Elaboracion de Indagaciones
de Posibilidades que Ofrece el Mercado Para las Contrataciones”;

Estando a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 400-2015-EF, 1a Ley N° 29332, la Ley N° 30225 "Ley de
Contrataciones del Estado”, 1a Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, y visaciones respectivas;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el “INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE INDAGACIONES DE
POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO PARA LAS CONTRATACIONES”, cuyo anexo adjunto detallado forma
parte integrante de la presente Resolucion, todo ello conforme al Plan para la Implementacion del Control Interno en e

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales el cumplimiento
gt la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de Informacian y Estadistica, la publicacion de
la presente Resolucion en el portal institucional de la Municipalidad Provincia Mariscal Nieto — Moquegua.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Municipalidad Provincial Maniseal Nieto
oA\ (

Ry G L
Tie- Adm. Roberto Y, Dawla Hrvera
Gerente de Administracion

RADREAD UMM
JavNiaBog
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“INSTRUCTIVO

PARA LA ELABORACION DE INDAGACIONES DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL

MUNICPALIDAD MERCADO PARA LAS CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
PROVINCIAL MARISCAL "
NIETD MDQUEGUA MARISCAL NIETO
I.  OBJETIVO

Establecer criterios Y lineamientos que deben considerarse para elaborar los estudios de
indagaciones de mercado y determinar el valor para bienes, servicios, y consultorias en general,
o valor referencial para consultorias de obras, a excepcion de las contrataciones que se realizan
a través del catalogo electronico de Acuerdo Marco. '

1. FINALIDAD
Regular el procedimiento para la obtencién del valor referencial a fin de optimizar la
administracion de los recursos de la institucién en el marco de los principios de transparencia,
eficacia y eficiencia.

1. BASE LEGAL

* Ley N° 30225: Ley de Contrataciones del Estado, en adelante La Ley.

e Decreto Ley Supremo N2 350-2015-EF: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante el Reglamento.

» Directiva N2 010-2016-0SCE/CD — Disposiciones sobre el contenido del resumen ejecutivo de
actuaciones preparatorias.

* Ley N227815: Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pdblica y sus modificatorias.

» Leyde Presupuesto del Sector Pdblico, vigente.

o Ley N227444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

ALCANCE

El presente instructivo es de aplicacion para todo el personal que labora o presta servicios en la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, bajo cualquier modalidad de contratacidn, que
tengan participacién en la elaboracién de indagaciones de mercado y para las que emitan

opinién técnica de la fuente de informacion "Cotizaciones" para la determinacién del valor
referencial de los procedimientos de seleccidn, bajo el ambito de aplicacion de la normativa de
contrataciones del Estado.

V. DE LAS DEFINICIONES
La definicion de los siguientes términos tiene efectos sdlo para el presente instructivo:

e Area Usuaria: Dependencia cuyas necesidades requieren ser atendidas con determinada

e Contratacidn o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos
formulados por otras dependencias, que colabora y participa en la planificacién de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad.

e Cotizacidon: Documento mediante el cual el proveedor establece el valor monetario de
bienes y/o servicios en base a especificaciones técnicas o términos de referencia
proporcionados por el Area Usuaria.
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e Estudio de Mercado: Es el andlisis y determinacién del valor referencial, la existencia de
pluralidad de marcas y postores, la posibilidad de distribuir la buena pro, realizar ajustes o
mejorar las caracteristicas de lo requerido, etc. luego de haber realizado las indagaciones de
mercado.

¢ Indagaciones de Mercado: Son averiguaciones previas realizadas mediante cotizaciones,
informacion existente en la entidad o SEACE, respecto a bienes, servicios o consultorias que
guarden similitud con el requerimiento, informacidn solicitada a otras entidades, etc. Para
determinar las caracteristicas de lo que se va a adquirir o contratar, y el valor referencial,
segun sea el caso.

¢ Organo Encargado de las Contrataciones: Es la unidad orgénica que realiza las actividades
relativas a la gestion del abastecimiento al interior de la Entidad, incluida la gestion
administrativa de los contratos, cuya funcion recae en la Sub gerencia de Logistica.

¢ Procedimiento de Seleccién: Es un conjunto de actos administrativos, de administracion o
hechos administrativos, que tiene por objeto la seleccidn de la persona natural o juridica con
la cual la Entidad va a celebrar un contrato para la contratacion de bienes, servicios en
general o consultorias.

e Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios o
consultorias.

e Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general o consultoria realizada por el drea
usuaria de la Entidad que comprende la formulacién de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, segin corresponda, y los requisitos de calificacion, ademas de
justificar la finalidad publica de la contratacién.

s Resumen Ejecutivo: Es una Sintesis estructurada de las actuaciones preparatorias del
procedimiento de Seleccion, el mismo que sera elaborado por la Sub Gerencia de Logistica,
teniendo como finalidad detallar ia informacién que se utilizd para determinar el valor
referencial desde el requerimiento del drea usuaria hasta la determinacion del valor
referencial. La informacidn serd parte integrante del expediente de contratacion.

DISPOSICIONES GENERALES
Las fuentes de informacidn a utilizarse en la elaboracién del estudio de indagaciones de mercado
son:

Cotizaciones

Procedimientos del SEACE.
Precios Histdricos de la Entidad
Otras fuentes

El estudio de indagaciones de mercado debe utilizar como minimo dos (2) fuentes de
informacién. En los casos en que no exista la posibilidad de consultar mas de una (1) fuente, se
debera sustentar tal situacién.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Las fuentes de informacién descritas en las disposiciones generales deben tomar en cuenta lo
siguiente:

a. Fuente N201: Cotizaciones
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Se solicitara cotizaciones a proveedores con RUC y RNP Activo, debiendo tener en cuenta el
rubro o naturaleza del bien o servicio requerido, incluyendo las opciones mas kepresentativas
del mercado, referencia que adjunténdose como archivo anexo las especificaciones técnicas o
términos de han sido emitidas por el drea usuaria, estas cotizaciones deberdn provenir de
persona natural o juridica que se dedique a actividades materia del requerimiento, pudiendo
incluirse a fabricantes.

La solicitud de cotizacién (Anexol) debe precisar que las cotizaciones que alcancen los
proveedores indiquen todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el
caso, los costos laborales conforme la legislacién vigente, asi come cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el costo del bien, servicio en general o consultoria.

La solicitud se realizard mediante notificacion personal o a través de correo electrénico, en este
ultimo caso se debe indicar el nombre direccién de correo electrénico del cotizador o Jefe de la
Unidad a fin de que los proveedores puedan remitir sus cotizaciones. Asimismo, deberd indicar
el plazo computado en dias habiles en el cual los proveedores deben entregar la informacién
solicitada, el cotizador deberd realizar el seguimiento de las invitaciones enviadas desde la
recepcidn de las mismas (sello de recepcién o confirmacion de recepcidn via correo electronico),
la solucién de consultas que pudieran presentarse sobre el requerimiento, en coordinacién con
el drea usuaria, hasta la recepcién de las respectivas respuestas.

Las cotizaciones deberan consignar la identificacién del proveedor (N2 RUC, direccion, correo
electrénico, teléfono, etc.) nombre de quien lo suscribe, contener el detalle del requerimiento,
forma de pago, plazo de entrega, garantias, tipo de moneda, marca, segln corresponda, y estar
debidamente suscrita.

En el caso de Bienes, de ser necesario, la cotizacién se acompaiarad de catdlogos, manuales,
folletos, instructivos, brochures o documentos técnicos del fabricante o duefio de marca
relativos a los productos ofertados que acredite el cumplimiento de las Especificaciones
Técnicas.

Toda la documentacidn generada en esta fuente debe adjuntarse al expediente de contratacion.
b. Fuente N202: Procedimientos del SEACE

Se procedera a la blasqueda y revisidén de procesos y/o procedimientos de selecciones iguales o
similares al objeto de requerimiento convocados por las entidades que se encuentran
comprendidos dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado. Asimismo, en
algunos casos se podrd adicionar costos de bienes y servicios no considerados en estas
contrataciones, a fin de poder emplear sus valores adjudicados con Buena Pro Consentida.

c. Fuente N203: Precios Historicos de la Entidad

Esta fuente nos permite realizar la consulta de contrataciones anteriores, ejecutados por la
entidad, permitiéndonos evaluar los alcances de dichas contrataciones; de ser el caso, se
adicionara costos de bienes y/o servicios no considerados, a fin de poder emplear los valores
contratados en los mismos.

Para su comparacion con las otras fuentes.
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d. Fuente N204: Otros

Adicionalmente se podra consultar la siguiente informacion técnica que conlleve a la
aproximacion del costo del bien o servicio a contratar:

* Estructura de Costos: remitida por el drea usuaria y que contenga precios actualizados.

¢+ Informes Técnicos: Elaborados por profesionales expertos independientes, con reconocida
experiencia en el tipo de bien o servicio a contratar.

¢ Informacion de otras instituciones privadas: respecto de bienes o servicios que guarden
similitud con el requerimiento, recogida a través de portales web, revistas, catadlogos, entre
otros.

Se debe verificar que la informacion obtenida en cada fuente corresponda a contrataciones
iguales o similares a lo requerido.

DEL PROCEDIMIENTO

1. El area usuaria elabora el requerimiento de acuerdo al instructivo que regula su contenido y

lo presenta ante el Organo Competente de la Entidad.

Tratandose de bienes y/o servicios complejos que conlleven a la ejecucién de prestaciones

accesorias tales como: mantenimientos, capacitacién, reparacién o actividades afines, el

area usuaria proporcionara la estructura de costos, y de ser el caso requerird apoyo técnico
de un especialista en la materia para su formulacién.

En el caso de consuitorfas, el drea usuaria debe proporcionar los componentes o rubros a

través de una estructura que permita de manera previa a la convocatoria determinar su

presupuesto, luego de las indagaciones de mercado.

La Sub Gerencia de Logistica recepciona el requerimiento formulado por el area usuaria y

dispone solicitar las cotizaciones respectivas a los proveedores dedicados al rubro objeto del

requerimiento. ,

En caso de detectarse que el requerimiento no se ha efectuado de acuerdo a lo regulado en

el instructivo que se menciona en el numeral 1 de esta seccién, se devolvera al area usuaria

para su revision y modificacién respectiva.

3. La unidad encargada verifica si el bien o servicio requerido se encuentra incluido dentro del
catalogo de Acuerdo Marco; de ser asi, no corresponde establecer valor en este método
especial de contratacidn; en consecuencia, no se requerira cotizaciones y se actuara de
acuerdo a las disposiciones contenidas en la Directiva que para este caso ha emitido el OSCE.

4. La Unidad recepciona las cotizaciones presentadas por los proveedores, revisa su contenido,
consolida la informacidn, elabora suscribe el cuadro comparativo de cotizaciones (Anexo 2).

5. La Oficina de logistica cuimina con la indagacion de mercado buscando las demas fuentes de
informacion descritas en las Disposiciones Especificas de la presente directiva.

6. Con las fuentes de informacidn obtenidas, la Sub Gerencia de Logistica elaborard un cuadro
en el que se consignara toda la informacion que serd empleada para la determinacidn del
valor valor referencial.

La informacion obtenida a través de Precios Histdricos de la Entidad y/o Procesos del SEACE
para consultorias de obra, debe tener una antigiiedad no mayor a seis (6) meses desde su
contratacidon o adjudicacién, respectivamente, de ser mayor el plazo solo se utilizara de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
“@fio del Buen Servicio al Ciudadano”

manera referencial, con la finalidad de evitar posibles distorsiones en el mercado que
afecten los valores obtenidos.

7. La Sub Gerencia de Logistica realiza el analisis de las Indagaciones de mercado a través de las
cotizaciones (Anexo 1) y elabora el cuadro comparativo (anexo 2) en el que indicara los
criterios, procedimientos y/o metodologia aplicada a partir de las fuentes previamente
identificadas (por lo menos dos fuentes). En los casos que no exista la posibilidad de
consultar mas de una (1) fuente, se deberd sustentar tal situaciéon en el estudio.

El estudio debera contener como minimo la siguiente informacién:
¢ Denominacion de la contratacion a realizar.
* Objetivo de la contratacidn
e Finalidad Publica
e Base Legal
‘e Antecedentes
¢ Fuentes de informacion
e Andlisis de las fuentes de informacidn
e Conclusiones de las indagaciones de mercado.

Se determina que la contratacion serd segin relacidn de items el valor referencial del conjunto se
determinara en funcion de la sumatoria de los valores de cada uno de los items considerados,
debiendo especificar tanto el valor referencial de los items como del procedimiento de seleccion.

El valor referencial en el caso de consultorias de obra no puede tener una antigiiedad mayor a los
seis (6) meses, contados a partir de la determinacion del presupuesto de consultoria de obra, de
acuerdo a lo indicado en el Articulo 13 2 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado.

Solo en el caso que resulte desierto un procedimiento de seleccién y que se determine que el valor
. referencial fue la causa de dicho desierto, se podra establecer otro valor diferente al anterior; para
al efecto, se podra sustentar en el nuevo estudio de indagaciones sélo en el caso que el anélisis,"
criterio y procedimiento para la determinacién del nuevo valor, el mismo que sera consignado en el
Resumen Ejecutivo, debiendo contar con una de mercado, precisando nueva aprobacion del
expediente de contratacion.

Una vez determinado el valor referencial, la unidad solicitara la certificacion de crédito
presupuestario y/o prevision presupuestal, debiendo consignar el periodo de contratacidn
programado.

El resumen mercado ejecutivo (anexo 3 segin corresponda) se elabora en funcidn al resultado del
estudio de indagaciones de y de acuerdo a los lineamientos establecidos en la directiva que para
éste caso ha elaborado el OSCE.

IX. RESPONSABILIDAD
La Sub Gerencia de Logistica, sus unidades organicas, y el area usuaria son responsables de la
aplicacion y cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Instructivo.

X.  VIGENCIA
El presente Instructivo entra en vigencia a partir del siguiente dia de su aprobacién a través de
Resolucidn de Gerencia de Administracion.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

El valor referencial puesto en conocimiento del érgano a cargo del procedimiento de seleccion,
puede ser observado, y a solicitud de este, la Oficina de Logistica procede a su revisidn en
calidad de Organo Encargado de las Contrataciones.

Los casos no previstos por la presente directiva, se sujetara a lo normado por la Ley, su
reglamento, modificaciones y las normas aplicadas emitidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE).

ANEXOS

Anexo 1: Solicitud de Cotizacion de bienes o servicios.

Anexo 2: Cuadro Comparativo de Cotizaciones de bienes o servicios.

Anexo 3: Formatos Resumen Ejecutivo de! Estudio de Mercado de bienes y servicios seglin
Directiva N°010-2017-0SCE/CD, del OSCE.

Moquegua, mayo del 2017




(ANEXO 1)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES: RUC:
DIRECCION: TELEFONO:
EMAIL: CELULAR:

DESPUES DE REALIZAR LA COTIZACION, SIRVASE ENVIARLA DEBIDAMENTE SELLADA Y FIRMADA A:
procesos@munimoquegua.gob.pe

BIENES PRECIOS
Item] Codigo [ Cantidad Descripcion Marca UF:; ::0 Total
INDICAR S| CUMPLE CON LOS TERMINQOS DE REFERENCIA:
Sl NO
Ay N INDICAR S| CUENTA CON REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES
g)i%“’“ i S| NO
3 RENGIA 2o
 apprah T TOTAL
] . =
3 s &
-,;;% RVACION:

FORMA DE PAGO

CONTADO ]
CREDITO 3

PLAZO DE ENTREGA __ DIAS CALENDARIOS
FECHA DE COTIZACION: ___/__ [

TIPO DE MONEDA:

SOLES
O

DOLAR

FIRMA Y SELLO PROVEEDOR

NOTA: COTIZAR SOLO LO QUE SE SOLICITA

VALIDEZ DE OFERTA ___ DIAS
INC. IGV:

5| 0 o~ 3

COMPROBANTE DE PAGQ:
w O]

FACT: D srv [
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES: RUC:
DIRECCION: TELEFONO:
EMAIL: CELULAR:
DESPUES DE REALIZAR LA COTIZACION, SIRVASE ENVIARLA DEBIDAMENTE SELLADA Y FIRMADA A:
procesos@munimoquegua.gob.pe
SERVICIOS PRECIOS
Unidad .
Precio
item] Cant. de DESCRIPCION . Sub Total
H Unitario
Medida
TOTAL
FORMA DE PAGO TIPO DE MONEDA: VALIDEZ DE OFERTA ___ DIAS
contavo [ SOLES INC. IGV:
ceomo [ DOLAR D s [ w~w [

PLAZO DE ENTREGA ___DIAS CALENADARIOS
FECHA DE COTIZACION; __ /[

NOTA: COTIZAR SOLO LO QUE SE SOLICITA

FIRMA Y SELLO PROVEEDOR

COMPROBANTE DE PAGO:

e 3 av [ e [
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{ANEXO 2) .
FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO {BIENES] |
NV -
TIPO DE PROCESO DE SELECGION: A\ o
“JIN‘NQ %
i 20N DE LA C 16n:
FUENTE: COTIZACIGNES ACTUALIZADAS FUENTE: PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD FUENTE: PRECIOS DEL SEACE FUENTE: ESTRUCTURA DE COSTOS DTRA(S) FUENTE(S) VALOR REFERENCIAL {V.R.)
MOMBSE O RATON JOCUAL OfL SAOVITDOR SRR O RASON POOAL DEL PROWELDOR NMOMBRE O RAZON SOUIL OfL PROVIIDOA | (HTIDAD CONYOCANTE: BTIOAD COMVOCANTE. BRARRE O RAZON OCIAL DEL PROVEITDOS CONSHEMAN FUTNTE
Consignat nombdrr de
o e Rk o et o sttt v PAGINA WED |1 pcgina wb y su
{respective int.
Consignot nombse
FECHADE CORORHTMINTO 01 FACHA DE CONSIRTRM KT DL |aes cotdrogo,
UNIDAD DF CormacTo: conracro: [rptpaty LA BUrriA PO, contacto: fkiand cATALOGOS d::ib"""’:n"‘;:"" PROCEDIMIENTD
“w| DESCRIPCION { = | CANTIDAD o Y0 in | vmon vawon
Ainliiad THLIFOND: TLcronD: usrono: Lontignor nombre de | UTILZADO PARA | UNITARID “E;:r:m“
— soct et O WAL o publicacion o DETERMINAR
ADAW::::' o Amme‘:nm i REVISTAS  fervitto, fovha e V.R. ®
ey [t (22 (S Y ecticion, ente otros
1108,
) PREGD
PRECIO PRECIO PRECIO FREOK PRECIO TOTAL PRECIO PRYICHD TOTAL PRECO
UntAsIo nTARO rerco #eo
weTasie uNTARIG nmamo uiamo ACUAEADO | UnTASIO ACPUAILADO UHTARD
PRECKS TOTAL PRECOTOTAL HIEOTOTAL ACTUALZADO ACTUALZABO. UnTARIO PRECIO TOTAL et ARIO #0200 TOTAL PRI TOTAL
e | |t ] f o | feotonar Joncromor| S0 fcomigna | (comigrar | 1acroR0R oo | e | 1 P fConsigoar o | -
o o reterencie | OO voko referencit) | O vt cefevenciat) o WUTE | pmeta et | o o roncds et | e et del  |det volon referenciaf] | momedadel _|det wotor efevenciol)| ™ rrar valor refevencier)
volor vabor vt referenciol) vovor refevencint]
referencaty referenciat) fereniest weferencie wjerercial) | eeferencion) reterencien) referencia)
MARCA NO APLICA
mosILO NO APLICA
oDt NO APLICA
aho ot NO APLICA
GARANTIA
canrs NO APLICA
PATO DY
IHFORMALION | sserarca NO APLICA
ADICIONAL OF LA
FENTE Fomm ¢ Patis . NO APLICA
MADNE B DE LA
e
PCECIO UPETAREY EN LA
frese NOAPLICA
ennaupt
oo cxvem s NOAPLICA
FICHA DX SOLKTIUD NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
canmionn ot victs
Qut s eeTIRO LA NO APLICA NQ APLICA NO APLICA NO APLICA
soxmun
rEcna oe ATcercIOH NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
ROV tD0® 52 DDA
ALOANTD O 1A NO APLICA
COMTRATACION
LA DErtrmtc
m‘mgs USUARUA PARTICRG L
eatons . wvirsanene
Clintir bt NTO DE LSS
t
cunous comos am
O LA CONTRATACION [T
IGUAL O SIMILAR AL
= romo (N CuTHTA
anata
. DETERMIACION DIt
TALON RTFERINCIAL

Pag. 1de 1




TIPO DE PROCESD DE SELECCION:

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO {SERVICIOS)

{ANEXO 2)

7

lBENOM!NACION DE LA CONTRATACION:

o

P 1de

FUENTE: COTIZACIONES ACTUALIZADAS FUENTE: PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD FUENTE: PRECIOS DEL SEACE FUENTE: ESTRUCTURA DE COSTOS OTRA{S) FUENTE(S) VALOR REFERENCIAL(V.R.)
NOMBRE O RAZON SOOAL DEL | NOMBRE O RAZON SOOALDEL |  NOMBRE O RAZON SOCIAL i . NOMBRE © RAZON SOIAL
PROVEEDOR PROVEEDOR DELPROVEEDOR ENTIDAD CONVOCANTE: ENTIDAD CONVOCANTE: DEL PROVEEDOR CONSIGNAR FUENTE
TIPO ¥ Nt PROCESO DE TIPQ ¥ NY PROCESO DE Consignar nombie de
RUC: RUC: RUC: cELECCON: csircaon: RUG: PAGHNAWER io pagine web ysu
respectvo ko,
Consignar nontlwer
FECM A DE FECHA DE
contacto: CONTALTO: CONTACTO: CONSENTIMIENTD DE LA T0 OE LA CONTACTO: DEAENTIDAO cardwogos [ eniakgo.frcha | L IENTO
- UNIDAD DE BUENA PRO: BUENA PRO: e ecticiin, eatee vio
'l DESCRIPCION CANTIDAD sk METO00LOGIA | vALOR vaco
MEDIDA LEFONO; TELEFONO: TELEFOND: € FoNO: Consiguet nombug de REFERENCIAL
' : NGMDRE O RAZON TELFFOND: o pubhcacidn o UTIUZABO PARA | UNITARIO DELITEM
by Amugl( ATaRsO: SOCIAL DEL REVISTAS revislo, fecho de OETERMINAR €
MaL: E-MAIL: E-MAlL: ADIIDICATARIO: E-MAIL eticsdn, eniee otroy V.R.
dates.
rRECHO PR
PRECIO PRICO PRECIO PRECIO PRECIHOTOTAL PRECKO PRECIO TOTAL
AR UNTTARIO UMITAR PRECIO PRECIO PRECYO
’m‘m PRECIO TOTAL P PRECIO TOTAL ":""m PRECIO TOTAL 'I:IITM FACTOR DE ACTUALIZADG ‘;‘JM UNTTARIO FACTON DE ACTUALIZADO ‘A'.;I'UAI UNITARIO PRECIO TOTAL UNTTAMO PRECIO FOTAL LmaTARIY PRECIO FOTAL
[Consiy mﬂ icorignor moneda det | 105 H" {Contignor moneds drl "’""'L {Contigaor monedager | 17 H“' wmre | {Comsignor “'""";, onsiy H' aarere | (combaner R .L (consignor | (Comignar momeds | (Comignar | (Comigner monestn | (Comugaar | (Consigner monedts der
- - Mt:k:hﬂ efevencil) dm wetoneapy | Fe8o reecescial terenit) voton referenciet]
MAZODE
ErECUCS NO APLICA
FORMA O PAGO NO APLICA
NFORMAGION |MONEDA DE LA
ADIIONALDE LA |FUENTE
FUENTE PRECID  UNITARIO
N L MonDal
CONSIGNADA EN LA NO APLICA H
FUENTE .
TIPO DE CAMBIO
QUE SE USA NO APLICA
FECHA OE
mugn NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
CANTIDAD DE
:ﬁ:‘ﬁ“ NG APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
souotup
A
;z:‘,:;" NG APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PROVEEDOR SE
DEOICA AL OBIETO
OE LA NO APLICA
CONTRATA CIN -
ACQONES  |LADEPENDENGA
ADMINISTRATIVAS {USUARLA
REAUZADAS  |PARTIGIPO EN LA
VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTQ DE
105 ATM
cumez con Los
ATM O LA
CONTRATACION €S
IGUAL O SIMILAR AL '
|reauenmiento,
SE TOMO €N ‘
CUENTA PARA LA
DETERMINACION
DELVALOR
REFERENCIAL




FORMATO
RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO
(BIENES)
1. DATOS GENERALES
i1 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO
1.2 AREA USUARIA
1.3 DENOMINACION DE LA
CONTRATACION
ACTIVIDAD DEL POI
1.4  VINCULADA A LA
CONTRATACION
15 N° DE REFERENCIA DEL
: PAC
1.6 PROYECTO DE INVERSION Cédigo
plBLICA
Documento que declard la viabilidad
2. INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO
' 1 DATOS DEL Documento de Fecha de re ion
I; REQUERIMIENTO requerimiento echa de recepci

2.2 MODIFICACIONES Fecha de la segunda De ofici Con motivo de
EFECTUADAS AL version & oncio observaciones
EQUER"V"E,NTO POR Fecha de la tercera , Con motivo de
RTE DEL AREA USUARIA [version De oficio observaciones
Fecha de la cuarta De ofici Con motivo de
versién € oficio observaciones
Fecha de la quinta De ofici Con motivo de
version € olicio observaciones
Sl NO
De ser afirmativa la respuesta, detallar el
sustento técnico del area usuaria o el érgano
encargado de las contrataciones, segun el
caso.
2.4 \SENALAR S| LA CONTRATACION SE
FECTUARA POR ITEMS S NO
|2.5 S‘BgALAR Si SE HA LLEVADO A CABO UN S| N
‘ PROCESO DE ESTANDARIZACION 0
) -
I E;gt;r;::;gc?gnaprobacrén dela Fecha de aprobacién
2.6 SENALAR SIEL BIEN OBJETO DE LA NO

CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO

Sl

N°® de Resolucion que aprobd la Ficha de

Homologacion

Fecha de inicio de
vigencia

2.7 REQUERIMIENTO

Lo indicado se visulaiza en el Capitulo lll de la Seccion Especifica de las Bases.

2.8

OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

Cantidad total de

N° {tem .
observaciones

Cantidad de
observaciones
formuladas por el
OEC

Comunicacién con la
cual se remitio al area
usuaria las
observaciones al
requerimiento

Comunicacién con la
cual se remitid al drea
usuaria las
observaciones al
requerimiento

Cantidad de
observaciones
formuladas por los
proveedores

Fecha de
remisién de la
comunicacidn

Fecha de
remision de la
comunicacién

Consignar una sinfesis de las observaciones
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FORMATO
RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO
(BIENES)
Consignar una sintesis de las observacionas
Consignar una sintesis de las observaciones
29 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacion de Fechade respuestas a las Comunicacion de Fecha de
N° jtem respuestas a las observaciones respuesta del area remisidn de la observaciones respuesta del drea | remision de la
observaciones formuladas por el usuaria comunicacion | formuladas por los usuaria comunicacién
OEC proveedores
Consignar una sintesis de las respuesias a las observaciones
Consignar una sinlesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
|AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
Clag
S
& ‘H@Qem Ajustes realizados al requerimiento
g wE
%" ‘“‘Wma)}
% 6 oy
oQuE: ;‘;,\\
re %%h
3 e fen t
N 52;] INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
4 IDENTIFICADAS
N> ZACIONES [s! | iNO |
Indicar el detalle de las cotizaciones de proveedores que utilizaron durante la realizacién del estudio de mercado.
3.1.2 [PRECIOS HISTORICCS DE LA ENTIDAD [s! | [NO |
Indicar el detalle de las 6rdenes de compra o contratos identificados durante la realizacion del estudio de mercado.
3.1.3 |PAGINA WEB DEL SEACE [s! | {NO |
Indicar el detalle de los procedimientos de seleccion con buena pro consentida que se identificaron para !a realizacion del estudio de
mercado.
3.1.4 |[CONSIGNAR OTRA(S) FUENTE(S) IDENTIFICADAS |SI l iNO [
Indicar el detalle de otra(s) fuente(s) identificada(s) durante la realizacién del estudio de mercado.
3.2 {CRITERIO Y METODOLOGIA UTILIZADA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL
Indicar e! detalle del criterio y metodologia utilizada para determinar el valor referencial en funcién de las fuentes vélidas y actualizadas.
3.3 |VALOR REFERENCIAL MONEDA nge;:: Délares Otro:|Sefialar otra moneda
MONTO
4, INFORMACION RELEVANTE ADICIDNAL DEL ESTUDIO DE MERCADOQ
41 FECHA DE INICIO DEL ESTUDIO DE MERCADO FECHA DE CULMINACION DEL ESTUDIO DE
MERCADO
4.2 |PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL i NO
REQUERIMIENTO S
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FORMATO:
RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO
(BIENES) .

Indicar si existe pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento. De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la
Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores,

43

PLURALIDAD DE MARCAS QUE CUMPLEN CON EL | o
REQUERIMIENTO sl

Indicar si existe pluralidad de marcas que cumplen a cabalidad con el requerimiento. De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de
la Entidad respecto de la falta de pluralidad de marcas. .

4.4

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO S| NO

Indicar si existe o no la posibilidad de distribuir la buena pro. De ser afirmativa la respuesta, sustentar.

4.5

SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA

DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION sl NO

Indicar si se obtuvo informacion que se puede utilizar para determinar los factores de evaluacion. De ser afirmativa la respuesta, detallar
dicha informacion.

46

SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN

INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION - Sl NO

Indicar si se obtuvo informacion de otros aspectos que tengan incidencia en la eficiencia de la contratacidn. De ser afirmativa la respuesta,
detallar. .

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL. ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
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FORMATO
RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO
(SERVICIOS)
[1. DATOS GENERALES
1.4 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO
1.2 AREA USUARIA
1.3 DENOMINACION DE LA
CONTRATACION
ACTIVIDAD DEL POI
14 VINCULADAA LA
CONTRATACION
15 N° DE REFERENCIA DEL
’ PAC
1.6 PROYECTO D!E Codigo
INVERSION PUBLICA
Documento que declaré la viabilidad
|2. INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO
21 DATOS DEL Documento de Fecha de recepcion
’ REQUERIMIENTO requerimiento P
2.2 MODIFICACIONES Fecha de la De ofici Con motivo de
EFECTUADAS AL segunda versién & ohcio observaciones
REQUERIMIENTO POR  [Fecha de a tercera ) Con motivo de
PARTE DEL AREA version De oficio observaciones
USUARIA Fecha de la cuarta De ofici Con motivo de
versién € oheio cbservaciones
Fecha de la quinta De ofici Con motivo de
version e olicio observaciones
SNSENALAR SI LA
X,
\ 7% GONTRATACION 8l NG
o LUIRA PAQUETE(S)
vy & De ser afirmativa la respuesta, detallar el
S & sustento técnico del area usuaria o el érgano
oF encargado de las contrataciones, segun el
case,
34 SENALAR Si LA CONTRATACION SE
EFECTUARA POR ITEMS S NO
5 \_SENALAR SI SE HA LLEVADO A CABO UN
25 \ SENALARSIS 0 ouv sl NO

PROCESO DE ESTANDARIZACION

Documento de aprobacion de la
estandarizacion

Fecha de aprobacion

SENALAR SI EL SERVICIO OBJETO DE LA

26
Sl NO
CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO

N° de Resolucién que aprobd la Ficha Fecha de inicio de

de Homologacion vigencia
2.7 REQUERIMIENTO

Lo indicado se visulaiza en el Capitulo Il de la Seccidn Especifica de las Bases.
2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

Cantidad de
N° ltem Cantidad tptal de observaciones
observaciones formutadas por el
OEC

Comunicacion con la

cual se remiti¢ al area Fecha de
usuaria las remision de la
observaciones al comunicacion

requerimiento

Comunicacion con la

og::rs‘:ac?od:s cual se remitié al
formulad nri area usuaria las
ormUiadas porios | - yearvaciones al
proveedores

requerimiento

Fecha de
remision de 1a
comunicacidn

Consignar una sintesis de las observaciones

Consignar una sintesis de las observaciones

113




FORMATO
. RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO
(SERVICIOS)
Consignar una sinfesis de las observaciones
289 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacién de Fecha de respuestas a las Comunicacion de Fecha de
N®item | respuestas a las observaciones respuesta del drea | remisibn defa | observaciones respuesta def &rea | remision de la
observaciones fermuladas por el usuarta comunicacién | fermutadas por los usuaria comunicacion
OEC proveedores
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sinlesis de las respuestas a las observaciones
210 |AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
N° Item Ajustes realizados al requerimiento
) « \
G Z
W )
\mﬁ‘ I" 5
% —
& Mo <> INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
L UENTES IDENTIFICADAS
@
Y , TIZACIONES I | [No |
e ! l@} par el detalle de la fuente identificada durante Iz realizacion del estudio de mercado.
N =
: 7 ‘Lp C10S HISTORICOS DE LA ENTIDAD [si | [NO |
\ “dmar el detalle de la fuente identificada durante la realizacion del estudio de mercado.
3.43 |PAGINA WEB DEL SEACE s! [ INO ]
indicar el detalle de la fuente identificada durante la realizacién del estudio de mercado.
3.1 .4‘\E¥STRUCTURA DE COSTOS
DEL PROVEEDOR
N° ltem Detalle de fa Estructura de Costos
DE LA ENTIDAD
N° ltem Detaile de la Estructura de Costos
3.1.5 [[CONSIGNAR OTRA(S) FUENTE(S) IDENTIFICADAS s | INO |

Indicar el detalle de otra(s) fuente(s} identificada(s) durante la realizacién del estudio de mercado.

3.2 |[CRITERIO Y METODOLOGIA UTILIZADA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL

indicar el detalle del criterio y mefodologia utilizada para determinar ef valor referencial en funcion de {as fuentes vélidas y actualizadas.
. L EFERENCIAL
3.3 |VALORR R MONEDA Nuse;:: Délares Otro: | Seftalar otra moneda
MONTO

En el caso de consultoria de obras, ademés, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utitidad de acuerdo a las
caracteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento.

4. INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL DEL ESTUDIO DE MERCADO

41 FECHA DE INICIO DEL ESTUDIO DE FECHA DE CULMINACION DEL ESTUDIO DE
MERCADO MERCADO

4.2 |PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL s NO
REQUERIMIENTO

213



FORMATO
RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO
(SERVICIOS)

De ser negativa ia respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de Ia falta de pluralidad de proveedores.

4.3

POSIBILIDAD DOE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE

SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) sl NO
De ser afirmativa la respuesta, sustentar Ia posibilidad de distribuir la buena pro.

4.4 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA sl NO
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION
De ser afirmativa la respuesta, detallar la informacién que pueda utilizarse para la determinacién de los factores de evaluacion.

45 |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN NO
INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION S
De ser afirmnativa la respuesta, detallar.

5.

Y

“ NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

[
yﬁl presente formato se utilizara en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consultoria de obras.
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