“ANO INTERNACIONAL DE LAS LEGUMBRES”
*2007-2016 DECENIC DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
“ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU”

BENEMERTA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA 27972 DEL 26-05-2003
LEY 8230 DEL. 03-04-1936

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N 22 5 -2016-GM/MPMN

Moquegua, 02 Nov 2016

VISTOS:

El Informe Legal N° 948-2016-GAJ/MPMA, sus antecedentes, y;
CONSIDERANDO:

En consideracion al Informe N° 088-2016-JL.SZ-SPPPR/IGPP/GM/IMPMN, de fecha 10 de junio del 2016, del Area de Racionalizacién, la
Sub Gerencia de Planes Presupuesto Participativo y Racionalizacion evacua el Informe N° 493-2016-SPPPRIGPP/GM/MPMN, de fecha
10 de junio del 2016, donde remite ia propuesta de directiva denominada “Procedimiento para Clasificacion, Baja, Disposicién Final de
Materiales Suministros y Residuos Varios de Almacén Central de la MPMN”,

Mediante Informe N° 1351-2016-SGLSG/GA/GMIMPMN, de fecha 05 del 2016, la Sub Gerencia de Logistica, ha puesto de conccimiento
en atencion al Informe N° 224-2016.GMCA-AC-SGLSG-GA-GM/MPMN, emitido por la Jefa de Almacén, donde informa que su
despacho ha realizado las coordinaciones con la Sub Gerencia de Planes, Presupuesto Participativo y Racionalizacién, para que realice
la subsanacion a la observacion realizada a ia Directiva "Normas y Procedimientos para la Utilizacion Adecuada de los Bienes yio
Materiales Sobrantes Provenientes de las Obras Publicas: que Ejecuta la Municipalidad Provincial Mariscal Nigto por Administracion
Directa”, ya que no se considert la alta de materiales sobrantes o de procedencia desconocida de Almacen Central de la MPMN.

Con Informe N° 854-2016-SPPPR/GPP/GM/MPMN, de fecha 13 de setiembre del 2016, la Sub Gerencia de Planes Presupuesto
Participativo y Racionalizacion eleva el Informe N° 142-2016-JLSZ-SPPPR/GPP/GMMPMN, de fecha 13 de septiembre del 2016, del
Area de Racionalizacién, que ha remitido la Directiva “Procedimiento para la Alta y Baja de Disposicion Final de Materiales,
Suministros y Residuos Varios de Almacén Central de la MPMN", con las subsanaciones correspondientes para su aprobacion
mediante acto resolutivo.

Al respecto se tiene el Informe N° 488-2016-OCP/GAMPMN, de fecha 05 de octubre del 2016, del Jefe de la Oficina de Contral
Patrimonial, el cual ha manifestado que de acuerde de lo verificado en el referido proyecto de directiva, se puede comprobar gue se
ajusta a ley y es de aplicacion obligatoria del Area de Almacen Central de la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales y en
todas las Unidades Organicas del Municipio.

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 194° de la Censtitucion Politica del Perd, en concordancia con lo estipulado en el articulo
Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, refiere que los Gobiemos Locales gozan de autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntes de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Peril establece
para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico, con Ia finalidad de organizar, reglamentar y administrar sus servicios y competencias entre las cuales se
encuentra el de regular el proceso de programacitn, formulacion de directivas y aprobacion de su presupuesto. De conformidad con
lo previsto en el articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades: "Las Resoluciones de Alcaldia aprueban y
resuelven los asuntos de carécter administrativo”.

El mismo cuerpo legal, sefiala en su Articulo VIl del Titulo Preliminar.- Sabre la aplicacion de leyes generales y politicas y planes
nacionales: L.os gobiemos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad con la
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Constitucion Politica del Perd, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Piblico: asi como a las normas técnicas
referidas a los servicios y bienes publicos, y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y
cumplimiento obligatorio. Dentro de estas normas se encuentran las directivas, disposiciones que facilitan la celeridad
administrativa cautelando el correcto destine de los bienes muebles de propiedad estatal. Ademas de lo sefialado en el articulo
55°.- Patrimonio Municipal.- EI patrimonio municipal se administra por cada municipalidad en forma auténoma.

Con la promuigacion de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, se da origen a un conjunto de
organismos, garantias y normas que regulan, de manera integral y coherente, los bienes estatales, en sus niveles de Gobierno
Nacional, regional y local, a fin de lograr una administracion ordenada, simplificada y eficiente, teniendo a la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales - SBN como ente rector.

Conforme a la Directiva N° 01-2007-SPPPR-GPP-GM/MPMN, “Normas y Procedimientos para la Formulacion, Tramitacion,
Actualizacion y Aprobacion de Directivas en la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto”, se observa que la Directiva propuesta ha sido
evaluada levantando correctamente sus observaciones por las dreas competentes, donde se ha concluido que tiene como objetivo
establecer los procedimientos para [a alta y baja y disposicion final de los materiales, suministros y residuos varios del almacén central
de la MPMN, asimismo tiene como finalidad implementar medidas de eficiencia en la gestion de la baja y disposicion final de los
materiales, suministros y residuos varios del almacén central de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto, teniendo como base legal
fas nomas mencionadas en el item Il de fa propuesta de Directiva denominada “Procedimiento para la Alta y Baja de
Disposicion Final de Materiales, Suministros y Residuos Varios de Almacén Central de la MPMN”, ademas se debera tener
en cuenta que las normas y dispasiciones contenidas en |a referida directiva son de aplicacién obligatoria en el Area de Aimacén
Central de la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales y en todas las unidades organicas de la Municipalidad Provincial
Mariscal Nieto, entrando en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y publicacién en el portal institucional.

En consecuencia, de acuerdo al Informe N° 1351-2016-SGLSG/GA/GMIMPMN, de fecha 05 del 2016, de la Sub Gerencia de Logistica
y Servicios Generales, el Informe N® 224-2016.GMCA-AC-SGLSG-GA-GMMPMN, de la Jefa de Almacén Central, el Informe N° 854-
2016-SPPPR/GPP/GMIMPMN, de fecha 13 de setiembre del 2016, de la Sub Gerencia de Planes Presupuesto Participativo y
Racionalizacion, el Informe N° 142-2016-JLSZ-SPPPR/GPP/GM/MPMN, de fecha 13 de septiembre del 2016, del Area de
Racionalizacion y el Informe N° 488-2016-OCP/GAMPMN, de fecha 05 de octubre del 2016, del Jefe de fa Oficina de Contral
Patrimenial, deviene en procedente la propuesta de Directiva “Procedimiento para la Alta y Baja de Disposicion Final de
Materiales, Suministros y Residuos Varios de Almacén Central de la MPMN”, razon que se encuentra en mérito a la autonomia
administrativa, que tiene ésta Municipalidad como Gobierno Local a las leyes y disposiciones que de manera general y de conformidad
con la Constitucion Politica de! Per(, regulan el funcionamiente y destine del patrimonio del Sector Plblico: asi come a lag normas
técnicas referidas a los sistemas administrativos del Estado sobre los bienes de su propiedad, que por su naturaleza son de
observancia y cumplimiento obligatorio, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo VIII del Titulo Preliminar y ef articulo 55° de la Ley N°
27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Por lo expuesto, de conformidad al numeral 20 del articulo 20° de la ley N° 27972- Ley Organica de Municipalidades, sefiala que el
Alcalde puede delegar sus atribuciones administrativas en el Gerente Municipal, bajo cuya direccion y responsabilidad esta ta
administracion municipal; facultades que se ha delegado a través de la Resolucion de Alcaldia N° 1283-2015-A/MPMN de fecha 23
de noviembre el 2015, la misma que en su articulo 1° numeral 28°, establece la facultad de aprobar las Directivas y documentos de
caracter normativo necesarios para conducir la gestian técnica, financiera y administrativa de la Municipalidad, por le que como
mejor proceda en Derecho.
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva “PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA Y BAJA DE DISPOSICION FINAL DE
MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DE ALMACEN CENTRAL DE LA MPMN”, la misma que consta de 10 folios,
2 Anexos y un total de 8 paginas, que como anexo formara parte integrante de la presente Resolucion

ARTICULO SEGUNDQ.- ENCARGAR, a la Oficina de Tebnologia de la Informacion y Estadistica fa publicacion de la presente
Resolucion en la pagina WEB de la Municipalidad.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a la Gerencia de Administracion, quien a su vez procedera a notificar a
fas demas areas involucradas de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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“PROCEDIMIENTOS PARA LA ALTA Y BAJA DE DISPOSICION FINAL DE LOS
MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DEL ALMACEN CENTRAL
DE LA MPMN"

4

Cédigo
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Aprobada por

Elaborado por GERENCIA DE ADMINISTRACION

Areas involucradas AREA DE ALMACEN CENTRAL DE LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y

UNIDADES ORGANICAS CONFORMANTES DE LA MPMN
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1)

Mariscal Nleto
MOQUEGUA Fecha de Aprobacién Folios 10 | Anexos 2 Pégs. 8
Sustituye Aprobado por
OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la alta y la clasificacion para baja y disposicidn final
de los materiales, suministros y residuos varios del almacén central deta Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto.

FINALIDAD

lementar medidas de eficiencia y eco eficiencia en la gestion de la baja y disposicion
| de los materiales, suministros y residuos varios del almacén central de la

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto.

BASE LEGAL

Ley N2 27972, Ley orgédnica de municipalidades

Ley N2 29151, ley general del sistema nacional de bienes estatales.

Ley N2 27314, Ley general de residuos sdlidos, modificado por el D. Leg. 1065

Ley N2 27995, ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja
por la instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las regiones de
extrema pobreza y su Reglamento aprobado por el decreto supremo N2013-2004-EF.
Decreto supremo N2 001-2012-MINAM, que aprueba el reglamento nacional para la
gestidn y manejo de los residuos de aparatos eléctricos y electrdnicos.

Decreto Supremo N2007-2008- VIVIENDA, reglamento de la ley general del sistema
nacional de bienes estatales.

Decreto supremo N2057-2004-PCM, que aprueba el reglamento de la ley N227314,
ley general de residuos sdlidos.

Resclucidn N2 027-2013/SBN. Que aprueba la Directiva N2 003-2013/SBN
“procedimiento para la gestion adecuada de los bienes muebles calificados como
residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-RAEE”.

Resolucién N2 46-2015/SBN “procedimiento para la gestion adecuada de los bienes
muebles calificados como residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE”
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J)  Resolucion Jefatural N°118-80-INAP/DNA de 17-08-1980, que aprueba las “normas
generales del sistema de abastecimiento”; SA 07-verificacion del estado vy
utilizacidn de bienes y servicios.

K) Resolucion lefatural N°335-90-INAP/DNA DE 01-08-1990, Que aprueba el “manual
de administracidn de almacenes para el sector publico.

. ALCANCE Y VIGENCIA

Las normas contenidas en la presente directa son de aplicacién obligataria en el area
de almacén central de la Sub gerencia de Logistica y Servicios Generales y en todas las
unidades organicas de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto. Entra en vigencia al
dia siguiente de su aprobacidn y publicacion en el portal institucional.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Se consideran MATERIALES Y SUMINISTROS a todas aguellas existencias fisicas
de almacén que forman parte del activo de la institucién, tales como: cartuchos
de toner, de tinta, repuestos mecdnicos, repuestos eléctricos, repuestos de
ferreterfa, componentes internos de equipos de computo, papeleria, cartones
en general y otros.

5.2 Se consideran RESIDUOS VARIOS a cualquier sobrante de material, resultante
de las remodelaciones y acontecimiento de locales de la institucion (puertas
ventanas, vidrios aluminios, alfombra, fierros, planchas, ductos, cables
eléctricos,luminarias, tubos , i‘nodoros, lavatorios, maderas, y otros de similar
naturaleza) repuestos usados y cambiados por mantenimiento y reparacion,
“cascos” de baterias y llantas que han cumplido su vida Gtil, baldes de pintura o
de envases de plasticos o de vidrio vacios por haberse consumido su contenido,
no reutilizables en la municipalidad; asi como las revistas, diarios, cartuchos de
téner usados de impresora, de fotocopiadora y materiales de embalaje de
equipos recibidos y otros similares.

Asi mismo se considera como RESIDUOS VARIOS, a los saldos de obra usados
internados y gue se encuentran en estado de regular o malo y que na califican
como RAEE, como son: cascos, carretillas, herramientas, indumentaria, etc.
5.3 Se entiende por causal de baja por EXCEDENCIA, los que corresponden a los
materiales y suministros que a pesar de encontrarse operativos en el almacén,
ya no son requeridos por las unidades usuarias, ya sea por mantener
impresiones de logos antiguos o por no ser compatibles con las actividades
programadas, por ello ya no se emplearan y permaneceran en esa situacion por
tiempo indeterminado. La condicion de excedencia procede con los bienes que
se encuentran en el almacén, por un pericdo superior a doce (12} meses (literal
F del numeral IV de |a hase legal de la presente diractiva).
Se entiende por causal de baja por OBSOLESCENCIA TECNICA, los que
corresponden a los materiales y suministros que a pesar de encontrarse

Pagina 2
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DIRECTIVA: “PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA Y BAJA DE DISPOSICION FINAL DE LOS MATERIALES, SUMINISTRGCS Y RESIDUOS VARIOS DE ALMACEN

[ T

caracteristicas sobre la base de los avances tecnoldgicos (por ejemplo disquetes,
cintas para maquinas de escribir, cartucho de toner nuevo, formas continuas de
papel, cintas de impresora matricial. Etc.) la condicidn de obsolescencia técnica
procede con los bienes que se encuentran en el almacén, por un periodo superior
a doce (12) meses (literal IV de la base legal de la presente directiva).

Se entiende por causal de baja por RAEE, a los materiales y existencia internados
en el almacén central u oficina de la municipalidad, que se encuentren en estado
malo y que estan detallados en el Anexo 2 del D.5 001-201-MINAM, mencionado
en la base legal.

La Gerencia de Administracion es el érgano responsable de aprobar la baja y la
disposicion final de los materiales, suministros y residuos varios dela
municipalidad provincial de mariscal nieto.

La RAEE dados de baja por la MPMN y que tengan una expectativa de vida Gtil
podran ser donados a favor de las instituciones educativas conforme a lo
establecido en la ley N°27995, Ley que establece procedimientos para asignar
bienes dados de baja por las instituciones publicas a favor de los centros
educativos de las regiones de extrema pobreza, y su reglamento, aprobado por el
decreto supremo N2 013-2004-EF, de lo contrario también se podra proceder
conforme a la Directiva N 003-2013/SBN.

La GA verificara el cumplimiento de la presente directiva y determinara, de
correspender, las responsabilidades funcionales en caso de incumplimiento.

VL. ALTA DE MATERIALES ¥ SUMINISTROS

El alta es un procedimiento que consiste en incorporacién fisica y contable de los
materiales de la entidad.

Toda acciéon de Ingreso de materiales bajo cualquier modalidad, al Almacén
Central, debe iniciarse con el informe técnico y culminar con la respectiva
Resolucién y su Anexo (Relacién de Materiales).

VI TASACION

Se elaborara una tasacién, cuando se requiera incorporar un bien que no tenga
valor.

VIl PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA DE MATERIALES DIVERSOS

A la culminacién del Inventario Almacén Central emitird el Informe con los
resultados del ultimo inventario ejecutado, el mismo que determinara la relacién
de Materiales para dar de alta, el cual sera elevado al Area de la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales, luego derivado a la Gerencia de Administracién,
para que emitan la Resolucién Administrativa de aprobacién para la Alta con su
respectivo anexo de relacidn de materiales dados de Alta.

Aprobada el Alta, Almacén Central, deberd Generar la NEA {nota de Entrada al
Almacén), procedimiento que se realizara por la causal de saneamiento de Bienes.
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La clasificacion consiste en la accién de determinar los materiales y suministros
que se encuentran como existencias de almacén en buen estado y que no
pueden ser utilizados por la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto (literal G,
H e I de! numeral il de la base legal de la presente directiva).

El responsable de almacén es el encargado de efectuar la clasificacién y
evaluacion de los materiales y suministros en estade de excedencia u
obsolescencia técnica y que se encuentra como existencia de almacén.

En caso de materiales que por sus caracteristicas requieran ser verificadas o
requieran pruebas de laboratorios, ejemplo: Emulsidén para Asfalto, RC, Etc.
Deberan ser sometidas a prueba especializadas para determinar dar de baja a los
mismos, previo a informe de evaluacién del drea que corresponda.

B. De la baja de materiales y suministros

ta causal de baja por excedencia u obsolescencia técnica, sustentara el pedido

de baja de materiates y suministros del almacén.

Las causales de baja sefialadas en el numeral procedente, podran ser tipificadas

también por la comisidén de inventario, en el informe final presentado por la

realizacion del inventario fisico general de fin de ejercicios. Se indicara que
bienes se encuentran en esta situacion.

E! responsable del drea de almacén es el encargado de elaborar el expediente

administrativo, el mismo gue contendra:

» E| informe técnico, sustentando la baja, el cual debe incluir la causal de baja
por excedencia u obsolescencia técnica y los que son Utiles para el sistema
educativo.

= Relacidn valorizada de materiales y suministros ; y,

» Proyecto de resolucidon administrativa

El expediente serd remitido por el responsable del drea de almacén, a la Sub

Gerencia de Logistica y Servicios Generales-SLSG,

La SLSG, remitird el expediente administrativo de baja, conjuntamente con el

proyecto de resolucién administrativa, a la Gerencia de Administracién, para su

evaluacion vy autorizacién de la baja de los materiales y suministros
correspondientes.

La baja de materiales y suministros serd aprobada mediante resolucidn

administrativa de la Gerencia de Administracion, adjuntando la relacion

vatorizada de todos los materiales y suministros que han sido dados de baja.

C. Dela disposicion final de materiales y suministros

La disposicidn final de los materiales y suministro propuesto para la baja, podra
ser atreves de:
a- Transferencia por donacidn
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2. El drea de Almacén, dentro de los {2) meses de emitida la resolucién de baja
carrespondientes, dispondra de los bienes dados de baja, quedando estos bajo
su custodia.
D. Determinacion de la disposicion final de los materiales y suministros

01. El responsable del drea de almacén es el encargado de formular el informe que
sustente el acto de disposicion de los materiales y suministros propuestos para
baja, el mismo que la sub gerencia de logistica y servicios generales hara suyo.
Los criterios a tener en cuenta, seran los siguientes;

A. En el caso que se trate de donaciones por los materiales y suministros dados
de baja, los cuales han sido clasificados como (tiles para el sistema
educativo, deberdan ser destinados a favor de los centros educativos
estatales de las zonas de extrema pobreza que lo soliciten {de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la normatividad sefialada en el literal B, C y

. D del numeral il! de la base [egal de la presente directiva). En el caso que no

0,

W tramite su solicitud, la Gerencia de Administracion de la Municipalidad
,\é? Provincial Mariscal Nieto coordinara con |a unidad de gestion educativa local

correspondiente, a fin e designar directamente a los centros educativos
ubicados en zonas de extrema pobreza que serdn beneficiados con la
respectiva transferencia de materiales y suministros.

B. En el caso de las donaciones de los materiales y suministros dados de baja,
que han sido calificados como dtiles para el sistema educativo, el drea de
almacén realizara las coordinaciones pertinentes para destinar estos
materiales y suministros a las instituciones y/o ascciaciones civiles, sin fines
de lucro, que tienen como finalidad brindar asistencia social a la poblacién
de bajos recursos. lgual situacién, recaerd en los bienes que no son
aceptados por centros educativos estatales, por no ser su interés.

02. El drea de almacén remite el informe conjuntamente con el proyecto de
resolucién administrativa a la SLSG, para que a su vez lo eleve a la gerencia de
administracidn para la autorizacién de la disposicion final de los materiales y
suministros dados de baja.

03. La Gerencia de Administracién evalia el informe remitido por SLSG Y,
encontrarlo conforme, emite la respectiva resolucién administrativa que autoriza
la donacién, destruccién o eliminacién.

04. En merito a la resolucién administrativa que autoriza ia donacidn, destruccion o
eliminacidn, se retiran los bienes del almacén, con la respectiva emisién del
pedido comprobante salida, que serd firmado por el responsable del almacén y
por el Sub Gerente de logistica y servicios generales-S5LSG. Se adjuntara
adicionalmente el acta de Entrega-Recepcion debidamente firmada por la
institucién y/o asociacian civil sin fines de lucro que reciba, segun sea el caso.
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05. El acto de entrega-recepcidn, se hard de conocimiento del drgano de control
institucional, para que participe mediante un veedor, salvo que voluntariamente
desista. lgual situacidn procede en el caso de haberse aprobado la destruccion o
eliminacion.

E. De la clasificacidn y disposicidn final de “residuos varios”

01. La clasificacidn consiste en la accidén de determinar los residuos que son objeto
de disposicidn mediante donacidn venta eliminacién o destruccién

A. Efectuar la clasificacion, evaluacion y almacenamiento de los residuos varios,
generados en las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de
Mariscal Nieto.

B. Elaborar el expediente administrativo y formular el informe técnico
correspondiente sobre los residuos clasificados para su disposicion final, El
expediente sera remitido a al SLSG.

C. El almacenamiento de los residuos de materiales resultantes de las
remodelaciones y acondicionamiento de los locales institucionales {puertas,
ventanas, vidrios retirados, aluminios alfombra, fierros, planchas, ductos,
cables eléctricos, luminarias, tubos, inodoros, lavatorios, madera y otros de
similar naturaleza) cuando se produzca.

05. Los residuos de interés, estaran principalmente relacionados con: los residuos
varios, segun lo establecido en el inc.5.2 del numeral V de la presente directiva,
carton, pape! blanco usado sin valor, publicaciones, retos de aluminio, de
alfombras, restos por mantenimiento o acondicionamiento de ambientes y otros
de similar naturateza.

Como segundo grupo se considerara a los no calificados como RAEE, cuyo
material de fabricacion sea metal.

06. La SLSG remitird el expediente administrativa conjuntamente con el informe
y el proyecto de resolucién administrativa a la Gerencia de Administracién para
la autorizacion de la disposicién final de los residuos.

07. |a Gerencia de Administracidén evaluara el informe remitido por la SLSG, y de
encontrarlo conforme emitird la respectiva resolucién administrativa que
autorice la donacidn, venta, eliminacidn o destruccién de los residuos varios.

08. La donacidn de los residuos varios se efectuara a favor de asociaciones y/o
instituciones sin fines de lucro que tienes como finalidad brindar asistencia
social a la poblacién de bajos recursos,

09. La eliminacién de los residuos varios cuando correspondan serd realizado
mediante el servicio de recojo de basura.

10. Aquellos residuos varios que se encuentren no aptos para ser donados a
cualquier institucién, deberan ser entregados a empresas recicladoras con
constancia y/o certificado vigente de inscripcién en el registro de empresas
comercializadoras de residuos sélidos (EC-RS} emitida por la direccién general
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03. La eliminacion de los residuos varios cuando correspondan serd realizado
mediante el servicio de recojo de basura.

10. Aguellos residuos varios que se encuentren no aptos para ser donados a
cualquier institucién, deberdn ser entregados a empresas recicladoras con
constancia y/o certificado vigente de inscripcion en el registro de empresas
comercializadoras de residuos sdélidos (EC-RS) emitida por la direccidn
general de salud ambiental-DIGESA (articulo 19° de la ley sefialada en el
literal D del numeral |1l de |3 base legal de la presente directiva).

11. En el caso que no exista materiales y suministros que puedan ser reciclados,
se debera efectuar la destruccién de acuerdo al articulo 129° del reglamento
de la ley N°29151 de! literal E del numeral IV de la base de la presente
directiva y de otras disposiciones ambientales y legales vigentes.

12. Respecto de los cartuchos vacios de toner de fas impresoras tipo laser y/o
fotocopiadoras, se debe coordinar con la empresa comercializadora
representante de marca, para que proceda a la destruccion de los cartuchos
usados. La entrega se efectuara mediante un acta de entrega-recepcion que
permita determinar el tipo de cartucho, la marca, cantidad y otros que se
considere necesario. '

F. De laclasificacion y disposicién final de “RAEE”

01. La clasificacion de los materiales y existencias que clasifiquen como RAEE,
debera regirse por lo dispuesto en el D.S. 001-2012-MINAM, Anexo 2.

02. El encargado del almacén central, con los resultados del Gltimo inventario
% ejecutado podrd iniciar el procedimiento debaja por la causal de RAEE y
t disposicion final, debiendo emitir el respectivo informe técnico con
\= VPRE] russrog indicacion expresa de la causal; indicando sus respectivos detalles técnicos,
Uggu estado conservacion, cuenta contable, causal de baja, valor de adquisicion,
o entre otros: el mismo que serd tramitado a la GA, quien a su vez tramitard a
la Gerencia Municipal, quien previa opinién legal, elevara a la Alcaldia a fin
de que sea puesto en agenda de lo siguiente Sesién de Concejo, para su
aprobacion, ademas de recomendar el acto de disposicion final {donacion
y/o venta de ser el caso). En el entendida gue al tratarse de bienes
calificados como RAEE deben regirse a lo dispuesto en el DS 001-2012-
MINAM vy en lo Resolucion 27-2013/SBN que aprueba la directivo
Procedimientos para la gestidn adecuada de los bienes muebles estatales
calificados como RAEE.

03. El pleno del Concejo Municipal, de encontrar canforme el Informe Técnico, se
emitira el Acuerdo de Concejo aprobando el acto de disposicion final
{Donacion, Venta) recomendado, el mismo que serd notificado el Almacén
Central, para su ejecucidn.

04. El encargado del Almacén Central suscribird las actas de Entrega-Recepcidn
con el donatario.

Pagina 7




DIRECTIVA: “PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA Y BAJA DE DiSPOSICION FINAL DE LOS MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUCS VARIOS DE ALMACEN
CENTRAL DE LA MPMN"

-

nicipalidad Provincial
Mariscnl Nieto

Mo 01. Cuando Los Operadores de RAEE o los Sistemas de Manejo de RAFE no
manifiesten su interés en ser beneficiarios de la donacién en un plazo de 60
dias habiles de notificadas; la MPMN quedard autorizada para realizar otros
actos de disposicién en el Marco de la ley 29151 y su reglamento,

02, Por otro lado, si emitida la Resolucién de Donacién, el beneficiario no se
presenta a recoger los bienes en el plazo maximo de 6 meses de emitida dicha
resolucién, la MPMN declarard el abandono de los mismos y quedard
autorizado a realizar otros actos de disposicion en el marco de la Ley 23151y
su reglamento.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

A. El responsable del Almacén Central coordinara con los proveedores
contratados por la Municipalidad, para que cumplan con efectuar el
traslado y eliminacidn de los desechos solidos resultantes de acciones de
remodelacidn, acondicionamiento, refaccién, mantenimiento, reparacién,
entre otros.

B. La papeleria de oficina (sobres, hojas, etc.) impresa con logo institucional u
otro membrete fuera de vigencia, que actualmente se encuentren en las
diferentes unidades orgénicas de {a Municipalidad, deberan ser utilizados
como papel borrador y los sobres se deberdn acondicionar, a fin de
obtener mayor utilidad.

VIII. DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES
IX. RESPONSABILIDAD

7.1 Son responsables del cumplimiento de lo presente Directiva, las Gerencias,
Sub Gerencias, Oficinas, Unidades Operativas y Areas, conformantes de fo
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.

7.2 El Organo de Control Institucional serd responsable de cautelar el fiel
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

X. ANEXOS

Anexo N° 1 "Acta de Entrega de Bienes" Anexo N2 "Acto de Entrega de
Repuestos”
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Frranmgn ANEXO N 01
ACTA DE ENTREGA DE BIENES

Mediante la presente, que se suscribe a los...........dias del mes de.........................del afio
20......... el sefior {@)..civevereierecerenen e la Oficina de.cvccvce e e (U nidad
Organical...ocer e eecee e seveee e @€ 1@ Municipalidad Provincial de Mariscal nieto, hace
entrega de (revistas, periédicos usados, cartuchos de téner usados de imprescras o

" fotocopiadoras, segln sea el €aso), @l SR ... s @ncargado  del
Almacén Central, cuya descripcién de los mismos se detalla a continuacién:

{Relacion de revistas, periddicos usados, cartuchos de tdner usados de impresoras o
fotocopiadoras que serén recibidos por el encargado de Almacén Central)

/' .AT\
g@éﬁmmw 4

BERENCIADE
| =2 S0
i::;

En sefial de conformidad se suscribe lo presente acta.

P &
™\ Aogee®

Encargado de Almacén Central
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
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fomm ANEXO N 02
ACTA DE ENTREGA DE REPUESTOS

Mediante la presente, que se suscribe a los......dias del mes de...........cceoecn..... del afio 20...., el
SRR st verereireeresersnerersmrmsnrrrerescssessresns Jefe de la Unidad Operativa de Servicio de Maquinaria
UOSMF de la Municipalidad Provincial de Mariscal nieto, hace entrega de (repuestos, llantas
usadas y los resultantes de las acciones de mantenimiento y reparacion de vehiculos de
transporte terrestre y maquinarias, segun el caso) al sefior... . .
Encargado del Almacén Central, cuya descripcion de los mismos detallo a continuacidn:

(Relacion de los repuestos, Llantas usados y los resultantes de las acciones de mantenimiento
y reparacion de vehiculos de transporto terrestre y maguinarias, se hace en presencia del
encargado del Almacén central)

En sefial de Conformidad se suscribe la presente acta.

Jefe de UOSME Encargado de Almacén Central
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
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