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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

n° p 2 0 '2016'GM/MPMN

Mogquegua, 26 0CT 2016
VISTOS:

El Informe Legal N° 915-2016-DJNT/GAJ/MPMN, sus antecedentes, y;

CONSIDERANDO:

Mediante Informe N° 3542-2015-SOP-GIP-GM/MPMN, de fecha 10 de diciembre del 2015, la Sub Gerencia de Obras Publicas
remite la propuesta de modificacién y actualizacion de la "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO", a
efectos que se remita a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras para su revision y tramite de aprobacion.

Con Informe N° 2962-2015-OSLO/GM/MPMN, de fecha 22 de diciembre del 2015, el Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacion
de Obras, ha sido de la opinién que se considere el Informe N° 026-2015-AL-OSLO-GM/MPMN, de fecha 21 de diciembre del 2015,
del Area Legal de la Oficina de Supervision y Liquidacién de Obras, donde ha manifestado que los actuados que van en 35 folios,
sean remitidos a la Gerencia de Infraestructura Publica - SOP, para que puedan presentar la Directiva en forma definitiva con las
modificaciones planteadas y posteriormente sea remitido a la Gerencia de Asesoria Juridica para su revisién y aprobacion via acto

resolutivo.

Con Informe N° 1473-2016-SOP-GIP-GM-GIP-GM/MPMN, de fecha 16 de setiembre del 2016, la Sub Gerencia de Obras Publicas
ha remitido la propuesta de la Directiva a la Gerencia de Infraestructura Publica conforme a lo expuesto en el Informe N° 073-2016-
RGV-SOP-GIP-GM/MPMN, de fecha 15 de setiembre del 2016, donde el asistente técnico Roémulo Miguel Gémez Valdivia, en
funcion a las observaciones realizadas, remite la propuesta de directiva con la absolucion de observaciones de (adjunto anexo 02), la
misma que cuenta con la conformidad del Asesor Legal de la GIP segun el Informe N° 082-2016-SSA-EL-SEI/GIP/GM/MPMN vy de
acuerdo a lo establecido en la Directiva N° 01-2007-SPPPR-GPP-GM/MPMN, "Normas y Procedimientos para la Formulacion,
Tramitacion, Actualizacién y Aprobacién de Directivas en la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto", adjunta en medio impreso y
digital, la propuesta consensuada de modificacion y actualizacion de la "Directiva Para la Ejecucion de Proyectos en la Modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto", con la opinion favorable de la Oficina de Supervision

y Liquidacion de Obras.

Con proveido N° 2544-GIP/GM/MPMN, de fecha 21 de septiembre del 2016, de la Gerencia de Infraestructura Piblica GIP, deriva la
propuesta de la Directiva con todos sus actuados a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto GPP, al respecto se tiene el Informe
N° 41-2016-JMMB-SPPPR/GPP/GM/MPMN, del Area de Racionalizacion de la referida Gerencia; de acuerdo a su competencia ésta
ha informado en sus conclusiones que habiéndose levantado las observaciones a la propuesta de la directiva remitida por la Sub
Gerencia de Obras Publicas y contando con las opiniones técnicas favorables de las areas inmersas y sus respectivas visaciones en
sefial de conformidad del proyecto definitivo de Directiva de codigo: N° 001-2016-SOP-GIP-GM/MPMN, denominada "DIRECTIVA
PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO", con 48 folios y enmarcada dentro de la normatividad vigente en la materia ha
considerado procedente la aprobacion de la presente directiva, en atencion a ello la Sub Gerencia de Planes, Presupuesto
Participativo y Racionalizacion mediante Informe N° 964-2016-SPPPR/GPP/GM/MPMN, de fecha 07 de octubre 2016, ha elevado el
presente informe técnico a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto sugiriendo se derive a la Gerencia de Asesoria Juridica para
las acciones correspondientes, siendo este derivado a esta Gerencia mediante proveido N° 4931-2016-GPP/GM/MPMN, de fecha 10

de octubre del 2016, para su tramite de aprobacion.

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, en concordancia con lo estipulado en el
articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, refiere que los Gobiernos Locales gozan de
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autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del
Per establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
sujecion a ordenamiento juridico, con la finalidad de organizar, reglamentar y administrar sus servicios y competencias entre las
cuales se encuentra el de regular el proceso de programacion, formulacion de directivas y aprobacion de su presupuesto. De
conformidad con lo previsto en el articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades: "Las Resoluciones de Alcaldia
aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo".

Que, el articulo 3o0de la Ley N° 27293, del Sistema Nacional de Inversion Publica, dispone que el Ministerio de Economia y Finanzas,
através de la Oficina de Inversiones es la mas alta autoridad técnica normativa del Sistema Nacional de Inversiones Publicas.

Que, considerando la Ley N° 30372, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2016, el numeral 3 de la Resolucion de
Contraloria N° 195-88-CG, normas que regula la ejecucion de obras publicas por administracion directa, el codigo 600, de las Normas
Técnicas de Control Interno para el Area de Obras Piblicas y 600-01 del Expediente Técnico, consignadas en la Resolucion de
Contraloria N° 072-98-CG, los mismos que establecen como requisito indispensable para la ejecucion de los Proyectos y/o Meta a ser
ejecutados por las Modalidades de Ejecucion Presupuestal Directa, Indirecta, Convenio por Asesoria y Consultaria, se hace
indispensable contar con el Expediente Técnico aprobado por el nivel competente, cuyos procesos y procedimientos técnicos estén
enmarcados bajo los alcances de la Ley N° 27444, Ley de del Procedimiento Administrativo General.

Que, dicha Directiva propuesta tiene como Objetivo establecer normas y procedimientos para la aprobacion, ejecucion,
recepcion y fiscalizacién de las obras municipales, que estaran bajo la modalidad de Ejecuciéon de Obras Publicas por
Administracion Directa. Asimismo, la finalidad de la presente Directiva es de formalizar, ordenar el procedimiento técnico
administrativo para la ejecucion presupuestaria directa, adecuar el mismo a la normatividad vigente, y mejorar el control interno,
proponiendo una eficiente administracion de los recursos destinados a los proyectos de inversion publica municipal, y de esa manera
facilitar la evaluacién y control de la eficiencia en la gestion de las obras publicas por Administracion Directa a cargo de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto - Moquegua. El alcance de la presente es de aplicacion obligatoria para todos los
funcionarios de confianza y servidores publicos de ésta Municipalidad, que tienen la capacidad de autorizar, delegar y ejecutar obras
publicas bajo la modalidad de Administracion Directa.

Qué. conforme al Informe N° 2962-2015-OSLO/GM/MPMN, de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, el Informe N° 1473-
2016-SOP-GIP-GM-GIP-GM/MPMN, de la Sub Gerencia de Obras Publicas, el Informe N°41-2016-JMMB-SPPPR/GPP/GM/MPMN,
del Area de Racionalizacion y el Informe N° 964-2016-SPPPR/GPP/GM/MPMN, de la Sub Gerencia de Planes, Presupuesto
Participativo y Racionalizacion, deviene en procedente el Proyecto de la "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS
EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL
NIETO", razén que se encuentra en mérito a la autonomia administrativa, que tiene ésta Municipalidad como Gobierno Local, a las
leyes y disposiciones que de manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Per(, regulan las actividades y
funcionamiento del Sector Plblico; asi como a las normas técnicas referidas a los sistemas administrativos del Estado, que por su
naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 11 y VIII del Titulo Preliminar de la
Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

Por consiguiente, en mérito a los considerandos expuestos, y de las facultades conferidas por la Ley N° 27972 “Ley Orgénica de
Municipalidades" y sus modificatorias; Ley de Contrataciones del Estado aprobado con el Decreto Legislativo N° 1017, modificado
mediante Ley N° 29873 y su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF y sus modificatorias aprobadas por Decretos
Supremos N° 138-2012-EF y 080-2014-EF; Directiva N° 001-2013-COMISION DIRECTIVA - ALO - OSLO; Ley N° 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General"; y con las visaciones correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO", la misma que consta de
25 folios, 23 Anexos y un total de 48 paginas, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion, de acuerdo a la
desconcentracion de facultades administrativas consignadas en la Resolucion de Alcaldia N° 1283-2015-A-MPMN, Articulo Primero,

numeral 28.
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ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Gerencia Municipal N° 006-2011-GM/MPMN, de fecha 29 de abril
del afio 2011, que aprob¢ la "Directiva para la Ejecucion de Proyectos en la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa de la
Municipalidad Provincial Mariscal Nieto".

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, a la Oficina de Tecnologia de la Informacion y Estadistica la publicacion de la presente
Resolucion en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto - Moquegua.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente resolucion a las dependencias correspondientes de la Municipalidad Provincial de
Mariscal Nieto conforme a Ley.

REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

CSP/GM
Jimp-ASESOR-GM
Resoluciones Gerenciales 2016 Doc.



DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

Codigo: N° 001 -2016- SOP-GIP-GM/MPMN Aprobada por:
Municipalidad

y PFOVi?‘;?' t Elaborada por: Sub Gerencia de Obras Publicas
arisca l1eto

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD,
o _ GERENCIA DESARROLLO URBANO AMIBIENTAL Y
Areas involucragas: ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL,
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO SOCIAL
OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS

MOQUEGUA Fecha de ;
L Folios 25 29
Aprobacién Anexos 23 Pa‘g:;asl. 48
Directiva para la Ejecucion de
. Proyectos en la Modalidad de
Sustltuye Ejecucién Presupuestaria Directa de la
Municipalidad Mariscal Nieto

Resolucion de Gerencia Municipal

Aprobada por N° 006-2011-GM/MPMN

. OBJETIVO:

Normar el proceso de Ejecucion de Proyectos bajo la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa, por las
diferentes fuentes de financiamiento destinados a gastos de Inversion Publica; que ejecuta la Municipalidad

Provincial de Mariscal Nieto.

ll. FINALIDAD

> Orientar adecuadamente la utilizacion de los recursos, en concordancia con el marco normativo existente
para la ejecucion de los proyectos bajo la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa.

> Alcanzar mayores niveles de eficacia y eficiencia del gasto publico Municipal, optimizando su utilizacién.

lll. BASE LEGAL
Constituye base legal de la presente directiva:

Ley N°.27972 Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28411 - "Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico"

Ley N° 27293 - "Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica", modificado por las leyes N° 28522
y N° 28802.

Ley N° 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Ley N° 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

Ley No. 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Repdublica.

Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones del Procedimiento para la Declaratoria de
Fabrica y del Régimen de Unidades inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Coman.

Ley N°. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N°. 27842, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado

Ley de Contrataciones del Estado Ley N° 30225, y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo
N° 350-2015-EF y modificatorias

Ley N°. 27795 - Ley de demarcacion y Organizacion Territorial

Ley N°. 28056 Ley Marco del presupuesto Participativo

Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico del afio pertinente

Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del sector publico para el afio pertinente

Ordenanza Municipal N° 017-2007-MUNIMOQ, que aprueba el Organigrama Estructural y el
Reglamento de Organizacion “Funciones de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.
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y Decreto Supremo N° 221-2006-EF, que aprueba el nuevo Reglamento del Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP).

y  Resolucién de Contraloria 195-88-CG del 18-07-88, que aprueba las normas para la Ejecucion de
Obras por Administracion Directa.

y  Resolucién de Contraloria 320-2006-CG 3-11-2006, que aprueba Normas Técnicas de Control Interno.

y Reglamento Nacional de Edificaciones, aprobado en Resolucion Ministerial N° 290-2005-VIVIENDA y
Resolucion Ministerial N° 069-2006-VIVIENDA.

y  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la
Ley N° 27157.

y  Decreto Legislativo N° 276 y sus Normas, Ley Bases de la Carrera Administrativa.

y Decreto Supremo No. 154-2001-EF, que aprueba el Reglamento General de Procedimientos
Administrativos de Bienes de Propiedad Fiscal y su modificatoria D. S. N° 107-2003-EF.

y  Decreto Supremo No. 019-2003-PCM Reglamento de la Ley 27795 ley de Demarcacion y Organizacion
Territorial.

y  Decreto supremo No. 176-2006-EF, que aprueba la directiva para la programacion de la Inversién
Publica

y Decreto Supremo No. 102-2007-EF que aprueba el Nuevo Reglamento del Sistema Nacional de
Inversion Publica

y  Resolucion Directoral N° 003-2011-EF-68.01.que aprueba la Directiva No.001-2011-EF/68.01 ,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Publica, y sus modificatorias

IV. ALCANCE:

La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento para todas las areas involucradas en la ejecucion de
proyectos u obras de inversion, bajo la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa que realiza la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, con toda fuente de financiamiento.

V. DISPOSICIONES GENERALES

51 PROYECTOS POR EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA

Los proyectos ejecutados en la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa, se dan cuando la Entidad
cuenta con la asignacion presupuestal correspondiente, el personal técnico-administrativo, la infraestructura
ylo equipos necesarios para ejecutar los trabajos; adquiriendo para tal fin los bienes y servicios que
requiera, asi como el saneamiento fisico legal donde se ejecutara el Proyecto.

5.2 PROYECTO
A Un Proyecto de Inversion Pdblica constituye una intervencion limitada en el tiempo, que utiliza total o
AMparcialmente recursos plblicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad productora o de
AProvision de bienes o servicios de una Entidad; cuyos beneficios se generen durante la vida Util del proyectoy
stos sean independientes de los de otros proyectos. Un PIP debe constituir la solucion a un problema
inculado a la finalidad de una Entidad y a sus competencias. Su ejecucién puede hacerse en mas de un
ejercicio presupuestal, conforme al Cronograma de Ejecucion de los Estudios de Pre inversion.

PLANIFICACION Y PROGRAMACION

Antes de la ejecucion de un proyecto se debera contar con:
a) Estudio de Pre Inversion declarado Viable de acuerdo a las normas del Sistema Nacional de
Inversion Publica SNIP.

b) Expediente Técnico detallado o Estudio Definitivo visado por el o los profesionales que participaron
en su elaboracién como proyectistas, asi como el profesional que lo revisé, debidamente aprobado

con Resolucién de Aprobacion.

c) Asignacion  Presupuestal, considerada en el Presupuesto Institucional de Apertura del
respectivo  Ejercicio Presupuestario y/o Presupuesto Institucional Modificado de acuerdo a
analitico del Expediente Técnico o Estudio Definitivo

Gerencia de Infraestructura Publica Pagir
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d) Capacidad técnico-operativa que incluye organizacion, personal, equipo necesarioy Unidad
de Supervision.

e) Disponibilidad del terreno saneado fisico y legalmente; Esto incluye la factibilidad de servicios
publicos v las licencias de los organismos competentes (antes de iniciar la ejecucion de obra).

f) Opinion favorable del sector y/o Entidad que corresponda segun sus lineamientos sectoriales, el
mismo que se encargara de la operacion y mantenimiento

g) Informe de Compatibilidad, realizado por el Ejecutor del proyecto, con VB® del Inspector

5.4 NORMAS ESPECIFICAS
54.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO O ESTUDIO DEFINITIVO

1. El Expediente Técnico o Estudio Definitivo es un documento donde se describen las normas y
caracteristicas técnicas a seguir; para que se ejecute de forma correcta y eficiente los procesos
constructivos de las obras o proyectos.

2. La Municipalidad previo a la ejecucién de los proyectos, elaborard o formulara directa o
indirectamente los Estudios y/o Expedientes Técnicos correspondientes; siendo asesor y responsable
de la correcta elaboracion el encargado del area o quien haga sus veces, Previamente el encargado
del &rea de Estudios presentara el plan de Trabajo del Expediente Técnico o estudio definitivo
aprobado via acto resolutivo.

3. Para ser aprobado el Expediente Técnico o Estudio Definitivo debe ser foliado, y a la vez visado en
todas sus paginas por los profesionales responsables de su elaboracion y revision; ademas de contar
con el Informe de Conformidad por el profesional Especialista del Area de Supervision de Estudios
que lo revis6 de acuerdo a las directivas-vigentes™1SNIP la unidad ejecutora (UE) en coordinacion
con la Unidad Formuladora (UF)J{elaborara elaborarel formato SNIP 15 (compatibilidad), y de
corresponder el formato SNIP 16, y renM6Tcrla*rb derencia de Programacion e Inversiones (OPI)
para su registro en el banco de proyectos o el que haga de sus veces.

4. Los Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos deberan tener una antigiledad méaxima de 03 meses
(por la inflacion y actualizacion de precios), caso contrario la Sub Gerencia de Estudios debe
actualizarlos y ser aprobados como corresponda segun la normativa vigente antes de ser remitida a
la Unidad Ejecutora y contar como minimo con los siguientes documentos:

a. indice.

b. Resumen Ejecutivo del Expediente Técnico o Estudio Definitivo

¢. Memoria Descriptiva.

d. Especificaciones Técnicas; en las cuales se debe indicar como son los trabajos a ejecutar en dicha
partida, como se va a construir o que método de construccion que se va a usar, la calidad de los
materiales que se debe exigir, sistemas de control de calidad, métodos de medicion

e. .Estudio de Impacto Ambiental o Informe de Impacto Ambiental segin corresponda

f. Planillas de Metrados; que son los célculos o la cuantificacion por partidas o actividades de la
cantidad de proyecto a ejecutar,

g. Presupuesto del proyecto.

h. Presupuesto Desagregado (Mano de Obra, Materiales, Equipos y Herramientas), por Especifica de
Gasto.
Presupuesto Analitico (resumen y detallado), a nivel de clasificador de gasto y distribucion de
acuerdo a la directiva de normas de administracion de costos y gastos de proyectos de inversion,
tener referencia al clasificador que el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas con la Ley de
Presupuesto.

Andlisis de Gastos Generales.

k. Cronograma de Ejecucion e Obra (PERT CPM y GANTT). En otros casos, Cronograma de
Ejecucion de Actividades ~ Proyecto

Gerencia de Infraestructura Publica
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. Cronograma de Adquisicién de Materiales
m. Cronograma Valorizado de Ejecucién de Obra (con Resumen mensual).

Andlisis de Costos Unitarios.

>

Relacién de Insumos (separado Mano de Obra, Materiales y Equipos y Herramientas),

Memoria de Calculo,

L T o

Informacién Digitalizada.
Planos; autorizados de acuerdo a la especialidad que corresponda,

=

s. Anexos (estudio de mecéanica de suelos, fotografias, documentos sustentatorios y otros propios de
cada especialidad).

t.  Adjuntar documentos de Saneamiento Fisico Legal.

u. Adjuntar los documentos que se indican en el item 5.4.3 y 5.4.4.

v. Certificado de inexistencia de restos arqueolégico /CIRA)

w. Opinion favorable de la entidad que se haré cargo de la operacion y mantenimiento

54.2 DE LA EVALUACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

a La Gerencia de Infraestructura Publica de la Municipalidad de acuerdo a sus funciones y
competencias, procederd a la elaboracion de Expedientes Técnicos, a través de la Sub Gerencia de
Estudios de Inversidn quien elevara las propuestas definitivas de las mismas visadas en cada folio por
los responsables del estudio, al Gerente segun corresponda para su tramite respectivo.

b. La Gerencia de Infraestructura Pdblica de la Municipalidad remitira los Expedientes Técnicos a la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, para su evaluacion, revisién y emision del respectivo
informe técnico; si se encontrara observaciones esta oficina remitira el informe a la Sub Gerencia de
Estudios de Inversién (SEI), para su absolucion; si no tuviera ninguna observacion, se emitira el
informe sustentatorio de aprobacion, por La Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras.

c. La oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, a recibir el informe técnico lo elevara mediante
informe a la Gerencia Municipal y esta a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; para el informe
de Disponibilidad Presupuestal para la ejecucion del Expediente Técnico.

d.  De contar con la disponibilidad presupuestal la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto remitira a la
Gerencia Municipal, y esta a la Gerencia de Asesoria Juridica a fin de elaborar la Resolucion de
Alcaldia que apruebe el Expediente Técnico.

Contando con la respectiva resolucién de aprobacion de Alcaldia, se procederd a la ejecucion del
Expediente Técnico.

Si el proyecto u obra de inversion, fuera ejecutada por contrata se sujetara a la Ley de Contrataciones
del Estado, Ley N° 30225, y su reglamento aprobado con Decreto. Supremo N° 350-2015-E y de ser
ejecutada por encargo se debera suscribir un convenio Inter institucional.

5.4.3  Los Proyectos segun corresponda deberan ser aprobados por las entidades que recepcionaran las
obras o Proyectos, y estaran a cargo de la operacién y mantenimiento (EPS, ELECTROSUR, MINSA,
DREMO, ALA, MTC, INC, DRA, INIAy otros).

n los Expedientes Técnicos/Estudios Definitivos que por mandato de ley o caracteristicas especiales
el proyecto, cuando se requiera opinion favorable de las entidades (INC, INRENA, CGBVP, INDECI,
etc), el proyectista se encargara de obtenerlo previamente.

5 La Sub Gerencia de Estudios de Inversion remitird a la Gerencia correspondiente:

03 ejemplares en original del Expediente Técnico/Estudio Definitivo Aprobado del Proyecto (en fisico y
digital), los cuales seran remitidos como sigue: 01 original para la Sub Gerencia de Obras Publicas
(SOP) para remitir al Residente de Obra (Ejecucién), 01 Ejemplar del expediente se entregara al
Inspector de Obra y otro para la Sub Gerencia de Estudios de Inversion (SEI), para el Archivo
respectivo.

El Estudio de Pre Inversidn/ \proyecto declara fisico y digital)
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+ Los formatos SNIP 09,15 y 16,

+ La Consistencia de los Estudios (Formato SNIP 15) emitida por la Unidad Formuladora en coordinacion
con la Unidad Ejecutora de acuerdo al Art. 24,3 de la Directiva No. 01-2011-EF/68.1 en la que se
indique que no presenta variaciones que puedan alterar la viabilidad, de corresponder formato SNIP 16

+ El documento de Saneamiento Fisico Legal del terreno en el cual se ejecutara el proyecto,
debidamente registrado en la SUNARP, en los casos que corresponda.

+ Arreglos institucionales correspondientes

5.4.6 DEL RESIDENTE DE OBRA O JEFE DEL PROYECTO

1. Para fines de Ejecucion de proyectos de Inversion Publica bajo la modalidad de Administracion
Presupuestaria Directa, toda Proyecto debe contar con un Residente de Obra, quien debe ser
profesional segln corresponda a la naturaleza del proyecto, Ingeniero o Arquitecto, colegiado,
habilitado para el ejercicio profesional. Y todo proyecto debe contar con un jefe de Proyecto (Segin
la envergadura da la Obra) y seglin la especialidad, colegiado y habilitado para el ejercicio
profesional. El Residente de Obra o jefe de Proyecto debera tener como minimo 02 afios de ejercicio
profesional, debiendo acreditar la experiencia suficiente y compatible con el tipo de proyecto que se
le encarga. Tales profesionales deberdn ser designados y/o contratados en la modalidad que el
drgano ejecutor establezca con una anticipacion méxima de 15 dias calendarios al inicio de la
gjecucion financiera de la misma mediante resolucién de Gerencia respectiva 0 memorandum
emitido por la oficina responsable, debiendo de cumplir los siguientes requisitos:

> Profesional con capacidad técnica y solvencia moral de profesion Ingeniero Civil. Ingeniero Sanitario,
Ingeniero Mecanico, Electricista, Arquitecto, de acuerdo al tipo de obra o Proyecto a ejecutarse.

> Demostrar experiencia en la ejecucion y control de proyectos de infraestructura, mediante curriculo
vitae documentado.

> Acreditar el grado con copia legalizada del titulo profesional y certificado de habilidad original del
Colegio Profesional al que pertenece.

> La participacion en el proyecto es a dedicacion exclusiva y a tiempo completo.

En caso de abandono del proyecto en ejecucion por parte del residente de obra o jefe del proyecto, la

penalidad deberd de preverse contemplarse en y el contrato de locacion de servicios, y en caso de

renuncia del residente de obra o jefe de proyecto; este deberd entregar el avance fisico y financiera

y/ o informe final del proyecto a la fecha de su renuencia, y realizar la entrega de cargo como esta

establecido en la directiva de Normas y procedimientos para la entrega - recepcion de cargo de los

servidores bajo cualquier modalidad contractual de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

vigente.

Toda documentacion generada por el Residente de Obra sera con sello post firma, donde se indicara,

el cargo, titulo, nombres y apellidos completos, y numero de colegiatura.

El Residente de Obra o jefe de Proyecto es el responsable directo del cumplimiento de metas, de la
ejecucion fisica y el control financiero del proyecto, el cual esta a cargo de los Costos Directos y
Gastos de Direccion Técnica del Residente, seguln directiva Normas de Administracion de Costos y
Gastos de Proyectos de Inversion en la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa, desde el
inicio hasta su culminacion, entrega, aprobacion del Informe Final y la Recepcion del Proyecto por el
comité de Recepcion, liquidacion y Transferencia de Obras y Proyectos de Inversion, sin
observaciones.

Son funciones del Residente de Obra ojefe de Proyecto, las siguientes:

a. Informar sobre la compatibilidad del Expediente Técnico o Estudio Definitivo y la disponibilidad
del terreno con el debido saneamiento legal segin sea el caso, incluyendo la revisién de los
documentos que garanticen el cumplimiento de lo dispuesto en el item 5.3 literales a, b, ¢, d, ey
f de la presente directiva y el punto 4 del item 5.1.4

b. La responsabilidad del Residente de Obra o jefe de Proyecto estara especificada en el contrato
que se celebre con la Municipalidad.
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c. Ejercer la direccion técnica del proyecto de acuerdo al Expediente Técnico o Estudio Definitivo
aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para culminar los trabajos o
actividades en el plazo previsto. Seré responsable de los atrasos o paralizaciones injustificados
asi como de la calidad de los trabajos o actividades ejecutadas.

d. Programar en forma oportuna, y coordinar con el Inspector de Obra, la fecha de entrega de
terreno cuando corresponda Y el inicio de Obra.

e. En coordinacion con la Municipalidad, tramitar y obtener, autorizaciones, permisos y similares
necesarios para la ejecucion del proyecto, dichas autorizaciones a que se hace mencion
comprenderd también la obtencion de la aprobacion de las pruebas exigidas por las entidades
respectivas (EPS, ELECTROSUR, ALA, ETC. Segun corresponda).

f. Colocar el cartel de obra en un lugar visible, acordado con el Inspector de Obra segiin modelo de
la institucion, y mantenerlo en buenas condiciones hasta la culminacion de la Ejecucion fisica del
Proyecto

g. Comunicar a la Municipalidad en caso de que el proyecto se encuentre ya ejecutado o esté
siendo ejecutado por otra entidad 0 no se tenga la necesidad de ejecutarse el proyecto.

h. Participar en el Acto de Entrega de Terreno conjuntamente con el representante de la
Municipalidad y suscribir el acta respectiva, previa verificacion de su libre disponibilidad que
indica el PIP. Dicha acta esta referida a la delimitacién de la zona y los hitos donde se ejecutard
el proyecto.

i. El Residente de Obra o jefe de Proyecto remitira su requerimiento de personal al area
correspondiente de la Municipalidad para su convocatoria, evaluacion y contratacion.

j.  Enla etapa del proceso constructivo de una obra y/o proyecto; la Residencia debera de disponer
de un "Cuaderno de Obra" y en el caso de proyectos, un "Cuaderno de Proyecto”, debidamente
foliado y legalizado, en el que se anotara la fecha de inicio y termino del proyecto, avance de los
trabajos 0 actividades diarias, las modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los
controles diarios de ingreso y salida de materiales, asi como los problemas que vienen afectando
el cumplimiento de los cronogramas establecidos y las visitas técnicas de supervision, un
cuaderno de control de Combustible, un cuaderno de control del equipo de Proteccién Personal
(EPP), un cuaderno de control de Personal, un cuaderno de control de Guardianes y un cuaderno
de control de las horas de trabajo de los equipos,.

k. Cumplir con lo indicado en el item 5.4.10

1. Solicitar, mediante anotacién en los asientos respectivos del Cuaderno de Obra o Cuaderno de
Proyecto la autorizacion del Inspector de Obra en las diferentes fases del proceso constructivo de
obra o de ejecucion del proyecto

m. Elaborar y presentar oportunamente, el requerimiento de los materiales, insumos y servicios
necesarios para la ejecucion de los trabajos o actividades de acuerdo al Calendario de
Adquisicion de Materiales.

n. Solicitar el Plan de Seguridad del proyecto al Area de Seguridad de Obras, las charlas periddicas
de induccién en materia de Seguridad en los procesos constructivos, a inicio y durante el
desarrollo de la ejecucion de las mismas.

0. Disponer el retiro de los materiales por su mala calidad o por no corresponder a las
especificaciones técnicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

p- En caso de faltas o por bajo rendimiento, el Residente de Obra o JEFE de Proyecto puede
disponer la separacion del trabajador en forma definitiva y en caso de actos de indisciplina aplicar
las sanciones que ameritan, informando de ello a la instancia superior respectiva los que haréan
cumplir lo dispuesto.

Cautelar que la cantidad y calidad de mano de obra o recursos humanos, materiales, equipos,
herramientas y servicios, sean los necesarios para garantizar el cumplimiento de las metas
fisicas y el "Cronograma de Avance del Proyecto" asi como la continuidad de los trabajos hasta la
culminacion y conformidad de los mismos.
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r. Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y categoria previstos en el
cronograma de recursos del Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado; salvo causas
justificadas.

s. Llevar un Registro de Asistencia y control diaria de personal en campo, y que a través del cual se
pueda determinar la participacion y permanencia de cada trabajador durante la ejecucion del
proyecto, el mismo que debe coincidir con las anotaciones diarias del Cuaderno de Obra /
Cuaderno de Proyecto y el tareo mensual presentado.

t. Presentar en las fechas programadas, a la Sub Gerencia correspondiente los Tareos del Personal
del proyecto, para que la Municipalidad pueda efectuar los pagos respectivos.

u. Cautelar que durante la ejecucion del proyecto se cumpla las medidas de mitigacién (ambiental,
social, vial etc) presupuestadas incluidas en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo.

v. Debera Mantener la informacién técnico - financiera debidamente registrada y actualizada,
cumpliendo con los plazos establecidos para su presentacion.

w. Debera presentar un Informe Mensual dentro de los cinco (5) primeros dias habiles del siguiente
a la Sub Gerencia correspondiente adjuntando la planilla de metrados o actividades visados por
el Inspector, indicado en el item 7.12.1.mes

X. S hubiera modificaciones durante la ejecucién de obra a Expediente Técnico y/o Estudio
Definitivo; que sean NO sustanciales se deberd presentar de forma inmediata los informes
técnicos justificatorios, con las modificaciones, con los plazos que se indique en la autorizacion,
el mismo seré remitido a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, especificamente a la Sub
Gerencia de Programacion e Inversiones (OPI) o quien haga sus veces para su conocimiento y
accion correspondiente.

y. Informar oportunamente a érgano que declard la Viabilidad del PIP, toda modificacion que ocurra
durante la Fase de Inversion en concordancia con el Art. 27 de la Directiva No. 001-2011-
EF/68.01. ¢ directiva vigente de ser modificada esta Ultima.

z. Durante la ejecucion del proyecto se debe tener en cuenta la realizacion de pruebas técnicas de
control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a la naturaleza de cada proyecto. Las pruebas
de control de calidad estan destinadas a controlar y verificar que los materiales e insumos se
hayan utilizado adecuadamente, las cuales deben cumplir estrictamente las Especificaciones
Técnicas establecidas en el Expediente Técnico. Las pruebas de funcionamiento estan
destinadas a verificar la funcionalidad durante el proceso constructivo y a culminar con la
ejecucion de los trabajos del proyecto.

aa. Presentar el informe final dentro de los 20 dias habiles después de haber culminado el proyecto
mediante cuaderno de Obra en concordancia de las Directivas aprobadas para el proceso de
recepcion, liquidacion y transferencia de Obras y proyectos ejecutados mediante la modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa de la MPMN.

bb. Otras funciones no sefialados en este documento que de acuerdo al tipo de Obra se le Asigne.

54.7  DEL INSPECTOR / SUPERVISOR DE OBRA.

La Entidad controlara la ejecucion del proyecto a través de la Oficina de Supervisidn y Liquidacion
de Obras, la cual propondra a Profesional encargado de la Inspeccidn o Supervision de la
gjecucion de los proyectos de inversion. La supervision se designa mediante memorando de
designacion de funciones, por el Area de Supervision de Obras a propuesta del jefe de la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Obras.

El Inspector y/o Supervisor de Obras debera tener un perfil profesional similar al del Residente y
contar con 05 afios de experiencia como minimo en el ejercicio profesional de ejecucion de obras o
proyectos. Asume la responsabilidad técnica de supervisar y fiscalizar la ejecucion del proyecto. En
el caso de obras debe ser profesional de la especialidad Ingeniero o Arquitecto colegiado y
habilitado para el ejercicio profesional. Y en el caso de proyectos debe ser profesional
especializado colegiado y habilitado para el ejercicio profesional. Debiendo contar con la
experiencia suficiente y compatible con el tipo de proyecto que se le encarga.

3. Son funciones del Inspector/oe&bra, las siguientes:
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a. El Inspector de Obra tiene como funcidn principal controlar y evaluar directa y
permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de la obra conforme al Expediente Técnico
aprobado.

b. Participar activamente con el Residente de Obra o jefe de Proyecto en la revision del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo asignado, asi como la visita de campo correspondiente
emitiendo su opinion técnica y fundamentada, proponiendo soluciones que resuelvan
incompatibilidades, que permitan a la MPMN, adoptar medidas correctivas oportunas en caso
de ser necesario.

c. Programar oportunamente en forma conjunta con el Residente de Obra o jefe de Proyecto, la
fecha de Entrega de Terreno e inicio de los trabajos o actividades segun sea el caso. Participar
en el acto de la Entrega del Terreno y suscribir la respectiva acta.

d. Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra el disefio, ubicacion
y colocacion del cartel de obra de acuerdo al modelo de la entidad.

e. Controlar el cumplimiento de los plazos estipulados en los cronogramas aprobados y la correcta
ejecucion de los trabajos o actividades, asi como de los demas aspectos técnicos previstos en
el Expediente Técnico o Estudio Definitivo.

f. El Supervisor 0 Inspector verificara que al inicio del proyecto el Cuaderno de Obra o Cuaderno
de Proyecto esté debidamente legalizado y foliado.

g. Anotar en el Cuaderno de Obra / Cuaderno de Proyecto, todas las ocurrencias o incidencias de
los avances relacionados al proyecto y reportar mensualmente los asientos mas relevantes de
la ejecucion del proyecto. Asimismo, deberd anotar la ocurrencia de atrasos injustificados y
para los casos en que se requiera debera solicitar al Residente de Obra o jefe de Proyecto la
elaboracion y presentacion del Cronograma Acelerado de Ejecucion Fisica del Proyecto,
Cronograma Valorizado y Cronogramas de Recursos, €l cual debera anotar en el Cuaderno de
Obra/ Cuaderno de Proyecto la conformidad de terminacion de los trabajos o actividades.

h. Efectuar constantes visitas al proyecto, con la finalidad de controlar, verificar y evaluar, la
correcta ejecucion de los trabajos o actividades, asi como dar conformidad a los procesos
constructivos o de ejecucion, asi como la debida atencién y solucién a las consultas del
Residente de Obra o jefe de Proyecto.

Presentar a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras un Informe Mensual, tres dias
habiles después de recibido el informe respectivo del Residente de Obra o jefe de Proyecto, en
caso de incumplimiento del Residente o jefe del proyecto dentro de los 10 primeros dias habiles
de cada mes en la que se indicard en el rubro pertinente la conformidad u observaciones
hechas al informe del Residente de Obra o jefe de Proyecto.

j- Verificar y aprobar los trazos parciales, trazo total o durante la ejecucion de la obra, anotando
las correspondientes autorizaciones en el Cuaderno de Obra.

k. Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en el proyecto y coordinar con el
Residente de Obra o jefe de Proyecto, el retiro inmediato de los materiales que hayan sido
rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones técnicas del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

. Evaluar el desempefio del personal (técnico y obrero) que participa en la ejecucion del proyecto
recomendando el retiro de cualquier trabajador por incapacidad, indisciplina y bajo rendimiento
que a su juicio perjudiquen la buena marcha del proyecto, en coordinacion con el Residente de
Obra o jefe de Proyecto.

m. Revisar, verificar y visar las Planillas de Metrados o Actividades que el Residente de Obra o jefe
de Proyecto presenta mensualmente.

n. Revisar, verificar y firmar los informes de requerimientos, conformidades de servicio compra,
tareos, valorizaciones y otros que amerite la firma y sello, con el cargo y CIP del Inspector.

0. En caso que el Residente de Obra o jefe de Proyecto no cumpliese con las funciones
dispuestas en la presente directiva; emitir el informe correspondiente.

Gerencia de Infraestructura Publica Pagir
Sub Gerencia de Obras Publicas 8



p. Durante la ejecucion del proyecto verificara la realizacion de las pruebas técnicas de control de
calidad y funcionamiento, de acuerdo a la naturaleza de cada proyecto y que correspondan a
las especificaciones técnicas del expediente técnico.

g Absolver las consultas efectuadas por el Residente de Obra o jefe de Proyecto, mediante
Cuaderno de Obra / Cuaderno de Proyecto, en un plazo m&ximo de 48 horas; En caso de
modificaciones No sustanciales se procedera de la siguiente manera:

Mediante cuaderno de Obra, el Inspector solicitara al Residente elaborar un informe técnico de
consulta al proyectista, la cual debera responder en un plazo maximo de 05 dias habiles. La
Oficina de Supervisidn y Liquidacién de Obras solicitard que junto al Informe Técnico antes
referido se presente el Informe Aprobatorio del profesional que formuld el proyecto original
(Proyectista y/o Subgerencia de Estudios de Inversion).

r.  Revisar, verificar el informe final de Obra con su visto bueno de ser conforme; caso contrario se
devolvera para la absolucion de observaciones, en un plazo maximo de 03 dias habiles.

s. Participar en calidad de asesor en el proceso de recepcion del proyecto.

t.  E inspector de obra como co-ejecutor del proyecto, es también responsable de la ejecucion
fisica financiera, revisard y sellara y firmara las conformidades de los servicios, 6rdenes de
compra, tareos y requerimientos a realizarse en la ejecucion del proyecto.

u. Toda documentacion, contara con firma, sello, cargo, titulo, numero de colegiatura, nombres y
apellidos completos

54.8 DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE LA OBRA
O PROYECTO.

Antes de dar inicio a la ejecucion del proyecto en la modalidad de Ejecucion por Administracion Presupuestaria
Directa, se debe cumplir con las siguientes condiciones:

a. Designar al Residente de Obra o jefe de Proyecto mediante memorando de designacion de
funciones y formalizado mediante Resolucion de la Gerencia respectiva, €l cual sera responsable
de la ejecucion del Proyecto de Inversion.

b. Designar al Supervisor / Inspector de Obra mediante memorando de designacion de funciones
emitida por el Area de Supervision de Obras, con la aprobacion del Jefe de la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Obras y formalizado mediante Resolucion de Gerencia Municipal.

c. La Gerencia de Infraestructura Publica; entregara al Residente de Obra, jefe de Proyecto a través
de los niveles correspondientes 01 juego ORIGINAL completo del Expediente Técnico, o Estudio
Definitivo aprobado indicado en el item 5.4.4, incluyendo la Resolucién de la aprobacion del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo del proyecto y copia del Estudio de Preinversion declarado
viable; para que puedan efectuar en forma oportuna la compatibilidad Entre el expediente técnico y
el terreno donde se ejecutara el proyecto.

En lo que respecta al supervisor o inspector a través de los niveles correspondientes se alcanzara
una copia completa del Expediente Técnico, para la revision, inspeccion y supervision técnica de la
gjecucion del proyecto

En la programacion de ejecucién del proyecto se debe considerar: las actividades previas al inicio
del proyecto (requerimientos de bienes, servicios y personal); las actividades inherentes a la
ejecucion fisica del proyecto; y las actividades posteriores al termino de las actividades fisicas del
proyecto las mismas que estan orientadas a la elaboracion del Informe final en los plazos
establecidos.

d. B Supervisor o Inspector, el Residente de Obra y/o jefe de Proyecto bajo responsabilidad; deberé
revisar todos los componentes del Expediente Técnico o Estudio Definitivo; (memoria descriptiva,
planos, planillas de metrados o actividades, presupuesto, andlisis de costos unitarios, listado de
insumos, cronogramas, estudios de suelos y otros de ser el caso), para el cumplimiento del
cronograma de trabaj  metas fisicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo, y comunicara
mediante informe de atibilidad
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e. El Supervisor o Inspector, el Residente de Obra y/o jefe de Proyecto, deberan efectuar una visita al
terreno o area de influencia donde se ejecutara el proyecto vy verificara la compatibilidad del
proyecto (ubicacion, coordenadas, linderos, pendientes, tipo de suelo que indica el expediente;
ubicacion y verificacion de las calicatas del estudio de suelos previos a la elaboracion del estudio
definitivo, actividades, entre otros que le corresponda); de no existir calicatas de estudios de
suelos, debera tomarse las previsiones del caso a fin de evitar vicios ocultos de consideracion.

f. De encontrar errores, ambigiiedades o incongruencias en el Expediente Técnico o Estudio
Definitivo, se deberd hacer conocer en el Informe de Compatibilidad y posteriormente en forma
conjunta adoptaran acciones para corregir estas.

g. Como resultado de lo anterior el Supervisor o Inspector, el Residente de Obra y/o jefe de Proyecto
deberé emitir un Informe de Compatibilidad del Proyecto como se indica en el item 5.4.6. (3-a) y
5.4.7 (3-b), haciendo las recomendaciones necesarias para la correcta ejecucion o que permitan a
la entidad, en caso de ser necesario, adoptar medidas correctivas oportunas de acuerdo a la
normativa vigente.

h. Para obras de saneamiento, electrificacion, salud y educacién, debera coordinarse con las
instituciones Receptoras que se haran cargo de la operacion y mantenimiento correspondientes,
segln corresponda

i. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto mediante la Sub Gerencia de Presupuesto y
Hacienda, deberd asegurar la asignacion y programacion de acuerdo al item 5.4.8 Punto 1y
cronograma de ejecucion.

j. Deberé tenerse in situ 0 en el &rea del proyecto antes del inicio de la Obra o proyecto los insumos
necesarios (materiales, herramientas y equipo entre otros) que garanticen el normal desarrollo de
los trabajos o actividades y un apropiado uso de los recursos humanos.

k. El inicio del proyecto se computard a partir de la entrega del terreno y de la adquisicion de
materiales, ambas condiciones deben ser necesariamente concurrentes para el computo de inicio
del proyecto

I. Para el inicio es necesario tener las condiciones como, materiales, autorizacién, permisos, etc,
luego de lo cual, se hard la entrega de terreno y se iniciara el plazo de ejecucion.

549  DEL ACTA DE ENTREGA DEL TERRENO

El Acta de Entrega del Terreno se levantara con presencia de la GIP y/o SOP, residente de Obra, €l
Supervisor 0 Inspector de Obra; un representante del sector de ser el caso, un representante de los
beneficiarios de la obra, el cual deberd anexarse al Cuaderno de Obra debidamente visado y firmado.
En dicha Acta se haré constar el codigo SNIP y nombre del proyecto, ubicacion, la tenencia del terreno,
documentos legales, colindancias, y presupuesto de la ejecucion del proyecto. Asi mismo otros datos
que seran consignados segun el tipo de obra.

5.4.10 DEL ACTA DE INICIO DE OBRA/ INICIO DE PROYECTO

El Acta de Inicio de Obra o Inicio de Proyecto, debera asentarse en el Cuaderno de obra o Cuaderno de
Proyecto para la apertura del mismo. En dicha Acta se hard constar el nombre del proyecto,
presupuesto, fecha de inicio, plazo de ejecucién y otros datos que se consideren necesarios segun el
tipo de proyecto; el cual deberé de estar debidamente firmado y visado por el Residente e Inspector de
Obra. Segun lo establecido en la Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG numeral 5

5411 DEL CUADERNO DE OBRA O CUADERNO DE PROYECTO.

El Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto debera estar debidamente legalizado y foliado y debe
constar de una hoja original (para la entidad), con dos (02) copias desglosables, correspondientes una
de estas al Residente o jefe de proyecto; se realizara la apertura con el Acta de Entrega de Terreno i
corresponde, seguidamente se asentara el Acta de Inicio de Obra o Inicio de Proyecto el mismo que
serd firmado en todas sus paginas por el Inspector / Supervisor de Obra segin corresponda y por €l
Residente de Obra Proyecto. Dichos profesionales son los unicos autorizados para hacer
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anotaciones en el Cuaderno de Obra / Cuaderno de Proyecto con sus firmas y post firmas

respectivamente.

La custodia del mismo corresponde al Residente de Obra o jefe de Proyecto, debera estar en la oficina

del proyecto y a disponibilidad del Supervisor o Inspector de Obra segun corresponda para que efectie

sus anotaciones. En forma diaria el Residente de Obra o jefe de Proyecto de acuerdo a las actividades

en ejecucion, deberd efectuar los asientos respectivos, el Supervisor o Inspector llenara los asientos

cada vez que realice la visita 0 inspeccion de la obra,

Deberan anotarse todas las ocurrencias o incidencias relacionadas al proyecto, en particular, calidad y

plazos, esto es, lo relacionado a las distintas partidas o actividades en ejecucion en los frentes de

trabajo, el esquema del llenado debera contener minimamente lo siguiente:

> Las fechas de inicio y término de los trabajos o actividades.

Fecha de anotacion del asiento en el Cuaderno de Obra / Cuaderno de Proyecto

Mano de obra (por categoria) o Recursos Humanos (Planillas) y Servicios de Terceros utilizados

Actividades realizadas (segun partida del Expediente Técnico o Estudio Definitivo)

Movimiento de materiales (Ingresos y Salidas).

Uso de Maquinaria, Equipos y Herramientas indicando Hora Maquina utilizada, incluido el gasto de

combustible.

> Se debera anotar las Consultas, Ordenes, Autorizaciones y modificaciones al Expediente Técnico o
Estudio Definitivo si las hubiera en forma diaria.

> Observaciones (problemas que vienen afectando el cumplimiento del Cronograma de Ejecucion,
entre otros).

> En el cuaderno de obra se anotara los hechos que realmente ocurre durante la ejecucion de la
misma, firmado al pie de cada anotacion el inspector y el Residente. La firma debe ir precedida del
sello de post firma que identifique al profesional que realice las anotaciones y debiendo de trazarse
una raya horizontal al término de cada anotacion.

> Anotar las visitas de inspeccidn a obra, que realiza la supervision, asi como también cualquier otro
funcionario o regidor cada vez que lo realice, siempre y cuando estos (ltimos tengan el permiso
respectivo correspondiente. Se realizardn anotaciones mas importantes y trascendentes que se
den durante la ejecucion.

> Cada fin de mes el Residente de Obra o jefe de Proyecto anotara el resumen de las partidas
ejecutas durante el mes, debidamente cuantificado.

> Comunicar la conclusion del proyecto y solicitar la recepcion de la misma (cuando corresponda)

V V V V V

El Residente de Obra o jefe del Proyecto entregara el Cuaderno de Obra o Proyecto solo cuando se
haya presentado el Informe Final al Inspector, para su revision y aprobacion por la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Obras, de estar conforme se remitira al Area de Liquidaciones de Obras,
caso contrario se devolvera para la absolucion de observaciones.

DE LOS BIENES / SUMINISTROS Y SERVICIOS A ADQUIRIR

El Cronograma de Ejecucidn del Proyecto determinara la duracion de este, por lo que una vez que el
Residente de Obra o jefe de Proyecto recibe el Expediente Técnico o Estudio Definitivo deberéd
presentar el informe de requerimiento de materiales Bienes y Servicios, indicando las caracteristicas
técnicas, de los materiales bienes y/o servicios a adquirir, remitiendo dicho informe al area

correspondiente.
La Gerencia de Administracion mediante sus areas correspondientes deberd realizar los procesos
establecidos de acuerdo a la ley de Contrataciones del Estado vigentes a la fecha, y cumplir

oportunamente con el abastecimiento de los materiales Bienes y/o Servicios requeridos para la
ejecucion de los Proyectos de Inversion, dentro de los plazos establecidos por el area administrativa.

4.13 DE LAS ACTIVIDADES ANTE LA EJECUCIONUELfROYECTO
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Para la ejecucion del proyecto en la Modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa se debe de cumplir
con los siguientes procedimientos:

1. Efectuar la Entrega del Terreno al Residente de Obra o jefe de Proyecto, suscribiendo el Acta de
Entrega del Terreno, este hecho debera registrarse en el Cuaderno de Obra / Cuaderno de
Proyecto, si corresponde.

2. Dentro de los tres (3) dias habiles de iniciados los trabajos o actividades, el Residente de Obra o
jefe de Proyecto deberd presentar al Supervisor / Inspector el Cronograma Valorizado de Avance
del Proyecto y el Cronograma de Adquisicion de Materiales actualizados a la fecha de Inicio de
Obra o Inicio del Proyecto.

3. El Residente de Obra o jefe de Proyecto organizard un Archivo de Control Técnico Administrativo
del Proyecto, el que debe mantenerse actualizado y a disposicion del Inspector de Obra que
permitira mantener un control efectivo del proyecto. En dicho archivo se consignaré la siguiente
informacion:
> Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico o Estudio Definitivo.

Memorandum de Designacion del Residente de Obra o jefe de Proyecto.

Memorandum de Designacion del Inspector de Obra.

Informe de Requerimiento de Materiales, Bienes y Servicios (mano de obra o recursos

humanos, materiales, maquinaria y equipo).

Partes diarios de control de maquinaria y equipo.

Kardex (Hoja de control visible de materiales), firmadas por el residente e inspector

Cuaderno de Almacén donde se tendra el movimiento de materiales segun formato guia

Pecosas.

Copia 6rdenes de Compra

Ordenes de Servicios (copia que recaba al momento de la firma por el Residente de obra o jefe

de Proyecto)

Valorizacién de maquinaria y conformidad de servicios.

Informes Mensuales.
Pruebas de Laboratorio de suelos y disefios de mezclas de ser el caso
Control de Calidad y/o Pruebas de Funcionamiento.

4. La Gerencia de Administracion esta obligada a entregar al Residente de Obra o jefe de Proyecto
una de las copias de la Orden de Compra, Comprobante de Pago, Orden de Servicio y Pecosa, los
cuales serén adjuntados al Informe Final del Proyecto.

5. En el lugar de la obra se instalara un almacén de campo, bajo responsabilidad del residente de
obra, quien implementara los mecanismos de control y seguridad méas idéneos y convenientes para
impedir sustracciones, pérdidas o similares.

6. La Gerencia de Administracion, dispondra el control econémico financiero de la respectiva obra;
para cuyo efecto empleara los registros contables auxiliares que correspondan por cada obra y que
permitan determinar su costo final, registrando cada gasto segun las respectivas especificas de la
ejecucién presupuestal gastos que deberan estar debidamente sustentados, asi como el sustento
del incremento de costos de los insumos ocurridos en el momento de adquisicion de ser el caso,
los cuales serdn concordantes con la estructura del presupuesto analitico, debiendo coordinar
estrechamente con la sub gerencia de obras, quien debera contar el respectivo acceso al SIAF.

La Gerencia de Administracion a través de la oficina de personal antes del inicio de obras por
administracion directa, debera realizar la induccion en todo lo relacionado a la normatividad de
contrataciones de personal de obra y las disposiciones de la Sunat, a efectos de evitar cualquier
contratiempo en los pagos del personal.

Concluida la obra, de existir sobrantes de materiales y herramientas se devolveran a la unidad de
almacén central de la entidad, el costo de las mismas se descontaran al gasto total de la obra en la
liquidacién financiera.

Durante la ejecucid ¥ye la obra se realizaran las pruebas técnicas de control de calidad y
funcionamiento, de doalanaturalezade cadaobra Las pruebas de control de

V V V V VvV V vV V V
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calidad estan destinadas a verificar que los materiales e insumos sean los adecuados e idoneos y
cumplen con las especificaciones técnicas. Las pruebas de funcionamiento estan destinadas a
verificar la funcionabilidad durante la ejecucion y finalizacion de la obra.

OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA EJECUCION DEL PROYECTO

Cada Proyecto u obra durante el proceso de su ejecucién contard con un monto economico para €l
manejo de fondos en efectivo a fin de efectuar gastos menudos y urgentes de conformidad con lo
establecido en la Norma General de Tesoreria 06 y 07, uso del fondo para pagos en efectivo del Sistema
Nacional de Tesoreria aprobado con Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15.

El Residente de Obra debera formular la respectiva propuesta del monto y tipo de gasto a efectuar y
solicitar a la Alta Direccion su aprobacion mediante acto resolutivo.

El manejo del fondo para pagos en efectivo tendrd como responsable al Residente de Obra, autorizado
mediante acto resolutivo; los documentos a rendir contaran con las visaciones correspondientes de las
personas encargadas.

5.4.14 DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS O ACTIVIDADES.

El Residente de Obra o jefe de Proyecto podra solicitar la paralizacién de los trabajos o actividades
cuando se produzca cualquiera de las siguientes circunstancias:

> No calendarizacién presupuestal mensual.
> Modificaciones NO sustanciales al Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

> Ausencia de insumos y/o materiales por demora en las adquisiciones, que afecta la ruta critica del
cronograma de obra.

> Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la zona) y/o insumos u otros
casos fortuitos ¢ de fuerza mayor (fendmenos climatologicos, vicios ocultos, etc.) debidamente
probados.

> Qtras que pongan en riesgo la ejecucion del Proyecto 6 la economia del proyecto.

El Residente de Obra o jefe de Proyecto informa a la Sub Gerencia de obras Publicas de las causales de la
paralizacion previo asiento en Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto, quién recepcionara y evaluara,
de encontrarla justificada la paralizacion, se remitird a la Gerencia de Infraestructura Publica, y esta la
remitird a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos para su aprobacion. Del mismo modo La
oficina de OSLO remitird el pronunciamiento del Inspector de Obra

I*J ™D e manera excepcional, debido a situaciones de emergencia 0 urgencia que pongan en riesgo la ejecucion
la obra o la economia de la obra, el Supervisor o Inspector de manera inmediata podra ordenar la
K W «paralizacion de los trabajos, consignando dicha orden en el cuaderno de obra.

AN'A G Antes de la paralizacion del Proyecto, se debera de realizar las acciones necesarias, de tal forma que no
exista deterioro de los bienes o materiales del proyecto, asi como realizar las acciones necesarias para que
no existan dafios personales o materiales y se perjudiquen los beneficiarios del proyecto.

mpwa’vPara e' Reinic'® del Proyecto el Residente de Obra o jefe de Proyecto informara a la Sub Gerencia de Obras
jblicas (SOP), que las causales que motivaron la paralizacion fueron superadas El Inspector de Obra
jaluara si las causas que motivaron la paralizacion han sido superadas. El Inspector de Obra emitira un
forme Aprobatorio para el Reinicio de los Trabajos o Actividades. De encontrar procedente la solicitud, la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras autorizara el reinicio de los trabajos o actividades.

Reiniciados los trabajos, el Residente de Obra o jefe de Proyecto presentara los Cronogramas de Obra o
Actividades actualizados.

DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO / ESTUDIO DEFINITIVO

cepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas y aceptadas, conforme a la presente
ctiva, podrd modificarse el Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado, para lo cual, requerira la
cripcion de la respectiva Resolucion.
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El Residente de Obra o jefe de Proyecto y el Inspector de Obra, cada uno dentro de sus atribuciones,
debera anotar oportunamente en el Cuaderno de Obra / Cuaderno de Proyecto, los eventos que motivan las
modificaciones.

Todas las modificaciones, que no correspondan a variaciones técnicas del expediente técnico deberan ser
tratadas con el supervisor o inspector para su aprobacién de manera oportuna y mediante anotacion en el
cuaderno de obra, para lo cual se presentara el Informe técnico sustentatorio del residente, debiendo
contener presupuesto, analisis de costos unitarios, planos, memoria descriptiva, etc.

El supervisor e inspector en los casos que juzgue conveniente solicitara que junto al informe técnico, se
presente el informe aprobatorio del proyectista, para lo cual se coordinara con la Sub Gerencia de Estudios
quien tendra la responsabilidad de transmitir el informe aprobatorio. En caso de no tener respuesta del
proyectista se solicitara la opinién al evaluador del proyecto de la Sub Gerencia de Estudios.

En el caso que el incremento supere el porcentaje establecido (20%, 30% o 40%), del monto aprobado en la
viabilidad, tendra que tomarse en cuenta lo dispuesto en el Numeral 27.1 de la Directiva General del SNIP
N°001-2011-EF/68.01.

5.4.15.1 Modificaciones Presupuéstales al Expediente Técnico o Estudio Definitivo
Las Modificaciones deben estar enmarcadas en las directivas vigentes (SNIP, OSCE y otros):
1- Ampliaciones Presupuéstales (Adicionales).-
Sélo podran fundamentarse en las siguientes Causales:

+ Ejecucion de Obras o Actividades Complementarias.- Obras o Actividades Complementarias
son aquellas no consideradas en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo y que resultan
indispensables para el funcionamiento y cumplimiento de las metas fisicas previstas en el
Expediente Técnico o Estudio Definitivo originalmente aprobado.

+ Partidas no consideradas en el Presupuesto (Partidas Nuevas).- Son aquellas partidas que
por error u omisién no fueron consideradas en el presupuesto del proyecto y que son
necesarias para el cumplimiento de metas y fines del proyecto aprobado, segin los planos o
actividades que figuran en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

+ Modificacion del proyecto: Son aquellas modificaciones del proyecto necesarias de
ejecutarse,

+ Mayores Metrados o Mayores Actividades.- Estan referidos a Mayores Metrados o Mayores
Actividades que deberan ser ejecutados y que no estan considerados en el presupuesto
aprobado, debido a errores u omisiones en las Planillas de Metrados o Planilla de Actividades, y
es consecuencia de la ejecucion de mayores metrados en las partidas aprobadas que se estan
gjecutando.

+ Variacion de Precios de Insumos: Esta referido al cambio de precios de los Insumos
(materiales, Mano de obra, Equipos y Herramientas), que por la incidencia importante afectan el
presupuesto del proyecto.

Las Ampliaciones Presupuéstales (Adicionales) deberdn ser solicitadas adjuntando el Expediente
Técnico o el Estudio Definitivo respectivo, con las siguientes consideraciones:

a. Memoria Descriptiva- Debera adjuntarse los Antecedentes del Proyecto, mencionar los
hechos que motivan la solicitud de Ampliacion Presupuestal apoyandose en las anotaciones
efectuadas en el Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto e indicaran en que causal de
las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas

b. Especificaciones Técnicas.- Solo se adjuntaran en el caso que existan Partidas Nuevas; y
en el caso de Mayores Metrados o Mayores Actividades, se indicaran el item de las partidas
0 actividades del Expediente Técnico o Estudio Definitivo que corresponda.

c. Planilla de Sustentacion de Metrados o Actividades - En los casos de obras o
actividades complementarias y partidas o actividades no consideradas en el presupuesto se
hara una Planilla de Metrados o Planilla de Actividades de las partidas o actividades
involucradas.
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En los casos de Modificacién de Proyecto y Mayores Metrados o Actividades se efectuara
una nueva Planilla de Metrados o Planilla de Actividades y se comparara con la Planilla de
Metrados o Planilla de Actividades original, las diferencias de metrados o actividades
constituirdn base para la elaboracién de la Modificacion Presupuestal

d. Memoria de Calculo. - Cuando corresponda.
e. Presupuesto. De las Ampliaciones Presupuéstales, con sus respectivos analiticos

f.  Andlisis de Costos Unitarios.- Deberan respetarse los analisis de precios unitarios del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado. En el caso que existan Partidas Nuevas
deberan elaborarse los andlisis de precios unitarios para éstas partidas a costo real actual.

g. Listado de Insumos.- En todos los casos debera adjuntarse el nuevo listado de insumos,
tanto del presupuesto adicional como del presupuesto acumulado.

h. Planos.- En el caso de modificacion del proyecto los planos deberan estar visados por €l
Proyectista encargado de la elaboracion del Expediente Técnico, en caso de no encontrarse
el proyectista sera asumida por el Residente e Inspector de Obra. En todos los casos en los
planos deberdn indicarse claramente las obras complementarias, las modificaciones al
proyecto, las partidas no consideradas o metrados no considerados, segln sea el caso. Los
planos deberan tener todos los detalles necesarios para una adecuada sustentacion de la
Planilla de Metrados. (Para Obras)

i. Copias del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto. - Deberan adjuntarse copias de
los asientos del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto en donde se indiquen las
ocurrencias que motivan las ampliaciones presupuéstales.

En caso de ser necesario se solicitara la opinion del Proyectista 0 Responsable del area de
estudios, cuya respuesta debera darse en un plazo méaximo de 05 dias habiles, caso
contrario se tomara como consentido y sera asumida por el Residente e Inspector de Obra.

2.- Disminuciones Presupuéstales (Deductivos).-

El Presupuesto Deductivo es el conformado por aquellas partidas determinadas como no necesarias
ylo a los menores metrados o actividades a ejecutarse en el proyecto, para el cumplimiento de la meta
prevista en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo originalmente aprobado. Las mismas que pueden
ser como resultado de una modificacion de proyecto.

Los presupuestos deductivos deberan ser solicitados de modo separado adjuntando el Expediente
Técnico respectivo, y debera contener lo siguiente:

a.  Memoria Descriptiva- Debera adjuntarse los antecedentes del proyecto, mencionar los
hechos que motivan la solicitud de disminucién presupuestal apoyandose en las anotaciones
efectuadas en el Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto y se indicaran en que causal de
las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas

b. Planilla de Sustentacion de Metrados o Actividades.- En el caso de partidas o actividades
consideradas como no necesarias para el cumplimiento de la meta prevista, se debera eliminar
el metrados o actividades del presupuesto original. En el caso de menores metrados o
actividades se efectuara una nueva Planilla de Metrados o Planilla de Actividades y se
comparara con la Planilla de Metrados o Planilla de Actividades original, las diferencias de
metrados o actividades constituirdn base para la elaboracion de la modificacion presupuestal.

Presupuesto. De los Deductivos Presupuéstales, con sus respectivos analiticos

Andlisis de Costos Unitarios.- Deberan respetarse los Andlisis de Precios Unitarios del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

e. Listado de Insumos.- En todos los casos deberd adjuntarse el Listado de Insumos, tanto del
Presupuesto Deductivo como del saldo del presupuesto.

f.  Planos.- En los planos deberéd indicarse claramente las modificaciones al proyecto, las
partidas considera” como no necesariasjunetrados no considerados, segun sea el caso.
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Los planos deberan tener todos los detalles necesarios para una adecuada sustentacién de la
Planilla de Metrados que sustenten las modificaciones. (Para obras)

g. Copias del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto.- Deberdn adjuntarse copias de los
asientos del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto en donde se indiquen las ocurrencias
que motivan las disminuciones presupuéstales.

En caso de ser necesario se solicitara la opinion del Proyectista 0 Responsable de la Sub Gerencia de
Estudios de Inversion, cuya respuesta deberd darse en un plazo maximo de 05 dias habiles, caso
contrario se tomard como consentido y asumido por el Residente e Inspector de Obra.

54.15.2 Ampliaciones de Plazo

Las Ampliaciones de Plazo son aquellas que modificaran la fecha de término programada y podran
fundamentarse en las siguientes causales:

a. Demora por desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la zona) y/o
insumos u otros casos fortuitos o de fuerza mayor (fenémenos climatolégicos, vicios ocultos, etc.)
debidamente probados.

b. Ejecucion de partidas o actividades complementarias y/o modificaciones al Expediente Técnico o
Estudio Definitivo aprobado.

c. Paralizaciones temporales aprobadas de indole social que puedan poner en peligro la integridad
fisica del trabajador asi como la seguridad del proyecto.

d. Paralizaciones por fuerza mayor debidamente justificada y comprobada

S6lo serd procedente otorgar Ampliaciones de Plazo, cuando la causal modifique la Ruta Critica del
Cronograma de Ejecucion del Proyecto, de manera que represente demora en la culminacion del
proyecto. Se reconocerd la prorroga necesaria obtenida a partir de la nueva Ruta Critica.

El Informe Técnico que debera presentar el Residente de Obra o jefe de Proyecto debera contener lo
siguiente:

Datos Generales.- Donde se indicara el nimero de la Resolucién de aprobacion del proyecto, asi
como el monto del presupuesto aprobado (costo directo e indirecto), el plazo de ejecucion del
proyecto (numero de dias calendario), fecha de inicio de obra o inicio de proyecto y fecha
programada vigente de término de obra o termino de proyecto también se debera informar si es
que hay Resoluciones anteriores donde se modifica el presupuesto o el plazo de ejecucion (nimero
de Resolucidn, montos del adicional o deductivo o nimero de dias de Ampliacién de Plazo).

Justificacion.- Debera sefalar los hechos que motivan la solicitud de Ampliacién de Plazo, para lo
cual consignara el numero de asiento del Cuaderno de Obra o Cuaderno del Proyecto; donde se
deja constancia de tales hechos.

Anélisis.- En base a los hechos sefialados en los antecedentes debera consignar a una 0 mas de
las causales que motivan la Ampliacién de Plazo. En esta parte deberd adjuntar el Cronograma
Reprogramado de Ejecucion del proyecto (Cronograma GANTT o PERT CPM, en el caso de obras)
y el nuevo Cronograma Valorizado propuesto, donde se incluye la Ampliacion de Plazo solicitado
en base a la nueva Ruta Critica.

Conclusiones.- La peticion de los dias calendario de Ampliacion de Plazo de Ejecucién de Obras o
Actividades asi como la nueva fecha programada de Término de Obra 6 Término de Proyecto.

Anexos.- Se deberan adjuntar copias del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto donde se
indiquen las ampliaciones o modificaciones correspondientes, los nuevos cronogramas de
ejecucién de obra o actividades (Cronogramas Calendarizado y Valorizado), de ser necesario
también incluir fotografias, entre otros.

k.3 Tramite de las Modificaciones al Expediente Técnico o Estudio Definitivo

La presentacion asi como la aprobacion debe ser oportuna dentro del plazo de ejecucion del proyecto
programado a fin de cumplir con los plazos de Recepcion del Proyecto. Al detectarse la necesidad de
un adicional, deductivo (*ampliacién de plazo, el Residente de Obra o jefe de proyecto deberad
solicitar las modificaciQ”¢"ediante Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto. Con la opinion
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favorable del Supervisor o Inspector de Obra bajo el asiento respectivo del Cuaderno de Obra o
Cuaderno de proyecto, el Residente de Obra o jefe de proyecto emitira un informe a la Subgerencia
de Obras Publicas; con la finalidad que dicha Sub Gerencia derive a la Sub Gerencia de Estudios de
Inversion, en el caso de modificaciones NO sustanciales, afin de que en un plazo maximo de 05 dias
habiles, emita el documento con opinidn del proyectista, vencido el plazo sefialado, la solicitud hecha
por el Residente de Obra o jefe de Proyecto se dard por consentida el cual asumira el Residente e
Inspector de Obra, debiendo de considerar lo establecido en la Directiva General del SNIP, en su
Articulo 27, modificacién de un PIP durante la fase de Inversion.

Culminados los expedientes de las modificaciones debera presentarse a la Subgerencia de Obras
Publicas para su trdmite a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras (OSLO) por intermedio
del Inspector de la Obra dispondra de 05 dias habiles para su revision emitiendo su informe, de
existir observaciones, el Residente de Obra / jefe de Proyecto dispondra de 03 dias habiles para su
absolucion.

El Inspector de Obra dispondra de 02 dias habiles para la verificacion y la absolucion de las
observaciones planteadas, no debiendo formular nuevas observaciones.

De ser necesario y de acuerdo a la complejidad de las modificaciones planteadas estos plazos
podran ser ampliados sin que la presentacion y aprobacion de ellos exceda el plazo de ejecucion del
proyecto.

La modificacion culminara su tramite con la emisién de la resolucion de aprobacién por el titular del
pliego.

5.4.15.4 Presentacion

Los expedientes de Ampliacién de Plazo, Deductivos y Adicionales pueden presentarse de manera
individual, o conjunta por triplicado (SOP, Residente e Inspector de Obra) en este (ltimo caso,
deberdn presentarse de manera diferenciada, (por ejemplo, Adicionales por Mayores Metrados,
Adicionales por Obras Complementarias, Deductivos, etc.), los cuales también serdn comunicadas
por la Residencia de Obra o jefe del Proyecto, mediante los canales correspondientes a la
Subgerencia de Programacion e Inversidn para la consistencia del PIP durante la fase de Inversion
Alt. 27 de la Directiva No. 001-2011-EF/68.01 aprobado mediante Resolucion Directoral No. 003-
2011-EF/68.01

Para el caso de adicionales que superen el porcentaje establecido (20%,30%, 0 40%), del monto
aprobado en la viabilidad, tendrd que tomarse en cuenta lo dispuesto en el numeral 27.1 de la
Directiva General del SNIP N° ° 001-2011-EF/68.01

54.16 DE LOS INFORMES MENSUALES

El Residente de Obra o jefe de Proyecto debera presentar un Informe Mensual por triplicado dentro de
los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguiente a la Subgerencia de Obras Publicas, con la
correspondiente firma y sello del Residente e Inspector en todos sus folios.

Debera cumplirse previamente los siguientes aspectos:

Hasta el tercer dia habil del mes siguiente el Residente de Obra deberd de presentar a
Inspector/supervisor la planilla de metrados, para su revision y visacién en sefial de conformidad. En
caso de Obras o proyectos que presenten modificaciones presupuéstales, se elaborara los metrados
ejecutados en el mes que incluira los adicionales,

Las valorizaciones seran elaboradas con los metrados aprobados, segun Expediente Técnico y sus
modificaciones, con los precios unitarios respectivos en forma separada.

Los informes mensuales se presentaran a la Sub Gerencia de Obras Publicas con la correspondiente
firma y sello del inspector o Residente, en sefial de conformidad, y derivara estos informes a la
Gerencia correspondiente, y esta a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, para conocimiento
y tramite Coriia opinion favorable del Inspector.



El Informe Mensual del Residente de Obra indicado en la presente directiva, debera contener lo siguiente:

10.
11,

12.

Generalidades (Cuadro N° 01) | 13.
Antecedentes (Cuadro N° 01) 14
Descripcion del Proyecto (Cuadro N° 03) 15
Resumen de Avance Fisico y Financiero 16
(Cuadro N° 04) | 17.

Cuadro de Valorizacion de Obra (Cuadro N°05) ; 18
Cuadro de Valorizacion de Adicionales por
Mayores Metrados, de ser el caso (Cuadro N°
06)

Cuadro de Valorizacion de Adicionales por
Partidas Nuevas, de ser el caso (Cuadro N° 07)
Planilla de Metrados de Partidas Ejecutadas
Mensual (Cuadro N° 08)

Planilla de Metrados Segln Exp. Tec., Nuevas
Partidas, adicionales y Deductivos

(Cuadro N° 09)

Recursos Humanos Costo Directo e Indirecto
(Direccién Técnica) (Cuadro N° 10).

Materiales Utilizados (Cuadro N° 11).
Combustibles, Lubricantes y Hora. Maguina
Utilizados (Cuadro N° 12).

Equipos y Maquinaria utilizado (Cuadro N° 13).

Herramientas utilizadas (Cuadro N° 14).

. Servicios utilizados (Cuadro N° 15).

. Observaciones (Cuadro N° 16). i
. Conclusiones (Cuadro N° 17).
Recomendaciones (Cuadro N° 18).

. Anexos al Informe Mensual (Cuadro N°
19).

- Panel Fotografico del proceso

constructivo mensual

- Adjuntar Copias del Cuaderno de Obra

(anotaciones del mes)

- Adjuntar copias de certificados de

ensayos de materiales y certificados de
calidad- |

- Curva “S" de avance Fisico ejecutado y

avance fisico programado

- Otros necesarios que sustenten la

gjecucion de obra.

El Informe Mensual del jefe de Proyecto indicado en la presente directiva, debera contener lo siguiente:

Generalidades (Cuadro N° 01)
Antecedentes (Cuadro N° 01)
Descripcién del Proyecto (Cuadro N° 03)
Resumen de Avance Fisico y Financiero
(Cuadro N° 04)
Cuadro de Valorizacién de Proyecto (Cuadro
N° 05)
Cuadro de Valorizacion de Adicionales por
Mayores Metrados, de ser el caso (Cuadro
N° 06)
Cuadro de Valorizacién de Adicionales por
Partidas Nuevas, de ser el caso (Cuadro N°
07)
Recursos Humanos (Utilizados en el mes)
(Cuadro N° 10).
Recursos Utilizados - Materiales (Cuadro N°
11).

ursos Utilizados: Combustibles y

ntes (Cuadro N° 12).
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11. Recursos utilizados: Equipos'y
Maquinaria (Cuadro N° 13).

12. Recursos Utilizados-Herramientas
(Cuadro N° 14).

13. Recursos Utilizados - Servicios
(Cuadro N° 15).

14. Cronograma Fisico de Avance del
proyecto (Cuadro N° 20).

15. Observaciones (Cuadro N° 16).
16 Conclusiones (Cuadro N° 17).
17 Recomendaciones (Cuadro N° 18).

18. Anexos al Informe Mensual (Cuadro Nc
19).

- Panel Fotografico del Avance mensual
- Adjuntar Copias del Cuaderno de

Proyecto (anotaciones del mes)

- Otros necesarios que sustenten la

ejecucion del Proyecto.
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La elaboracion del Informe Mensual servira para que el Inspector de Obra realice las siguientes
verificaciones:

a  Que el avance fisico se encuentre dentro de lo programado.

b.  Control de obra referido a pruebas técnicas de calidad.

c. Control del avance financiero el cual estara referido al avance porcentual de gasto efectuado respecto
al monto total aprobado.

El Avance Financiero estara dado por la siguiente expresion:
Gasto Total Ejecutado

% Avance Financiero = X 100
Monto Total Aprobado

El no cumplimiento con la presentacion de los Informes Mensuales serdn sancionados de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes.

5.4.17 DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES

Las valorizaciones seran elaboradas con los metrados aprobados, segin Expediente Técnico o Estudio
Definitivo inicial y sus modificaciones, con los precios unitarios respectivos en forma separada.

El Avance Fisico del Proyecto seré calculado a partir de la siguiente expresion:

Costo Directo Valorizado
% de Avance Fisico = X100
Costo Directo Total del Presupuesto

El Residente de Obra o jefe de Proyecto esta obligado a cumplir con los avances fisicos parciales
programados establecidos en el cronograma del Expediente Técnico o Estudio Definitivo respectivo o las
Ultimas modificaciones aprobadas,

De existir diferencia entre el avance fisico programado y avance fisico ejecutado, debera indicar en el
informe mensual la diferencia entre lo programado Yy lo ejecutado, sefialando los motivos que generaron
la diferencia.

En caso que el retraso sea mayor al quince por ciento (15%) respecto del avance fisico programado, el

Residente de Obra o jefe de Proyecto elaborara y presentard dentro de los cinco (05) dias hébiles

ANc”hsiguientes un nuevo calendario que contemple la aceleracion de los trabajos, de modo que se garantice
uiuotW cumplimiento del proyecto dentro del plazo previsto.

;A) "ft"cho retraso se calculara de la manera siguiente:
0 0

% de Retraso = % Avance fisico Programado Acum.- % Avance Fisico Ejecutado Acum.

Si, posteriormente se vuelven a registrar atrasos superiores al quince por ciento (15%) respecto a
Calendario Acelerado, el Inspector de Obra anotaré este hecho en el Cuaderno de Obra o Cuaderno de
Proyecto y procedera a informar a la Oficina de Supervision y Liquidacién de Obras quién a su vez lo
haré a la Gerencia de Infraestructura Publica que adopte las medidas correctivas del caso.
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54.18 DEL TERMINO DE PROYECTO

Al Término de la obra o Término de Proyecto el Residente de Obra o jefe de Proyecto solicitard mediante
anotacion en el Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto al inspector la verificacién de los trabajos
ejecutados. El inspector en un plazo no mayor de tres dias (3) habiles se pronunciara sobre la
conformidad del término mediante asiento en el Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto y suscribira
el Acta de termino de Obra con la firma y sello del Residente, Inspector de Obra y Sub Gerencia de
Obras.

El Residente adjuntando copia del Ultimo asiento daré a conocer la culminacion satisfactoria de la obra
0 proyecto; y deberad solicitar por escrito mediante informe dirigido a la Oficina de Supervision y
Liquidacién de Obras, la recepcién de la obra respectiva a través del Comité de Recepcién
Liquidacion y Transferencia de Obras y Proyectos de Inversion (CRLTOPI), a efectos de que programe
la Recepcion de la obra o proyecto en un plazo no mayor de 10 dias habiles

De existir observaciones no se considerara terminada, debiendo el Residente de Obra o jefe de Proyecto
subsanar las observaciones dentro del plazo establecido, de cinco dias habiles.

Se entenderd que se produjo la culminacion de la ejecucion del proyecto a partir de la fecha real del acta
de término cuando el Inspector de Obra consigne su conformidad en el Cuaderno de Obra o Cuaderno
de Proyecto.

Esta informacién también se debe comunicar a la Gerencia de Administracién a fin de que
comunique a las Sub Gerencias respectivas involucradas en el proceso de ejecucion de la obra o
proyecto, asi como a los proveedores pendientes de pago se regularicen en ese periodo de tiempo
y deriven copia de todos los documentos administrativos al Residente de Obra o jefe de Proyecto antes
del plazo indicado en el parrafo anterior; asi mismo se deberd comunicar a la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto a fin de que no sigan calendarizando con cargo al proyecto.

54.19 PLAN DE ABANDONO DE OBRA O PROYECTO

El Residente de Obra debera aplicar el Plan de Abandono el mismo que debera de considerar un

conjunto de medidas que deberan aplicarse para el retiro de las instalaciones temporales realizadas

durante la etapa de ejecucion del proyecto, con el fin de restaurar las areas ocupadas, a sus

condiciones iniciales, evitando la generacion de problemas ambientales.

Se deberd de Restablecer y restituir, en la medida de lo posible, el &rea ocupada por el proyecto y
equipos del proyecto, cuando termine su operacion, a las condiciones naturales de inicio del desarrollo
del mismo.

Al finalizar el Proyecto en Ejecucion, las diferentes instalaciones temporales (campamento, patio de
maquinarias, canteras, accesos temporales, etc.) utilizadas serén retiradas y las areas que fueron
ocupadas serdn reconformadas y devueltas a su estado inicial. Los residuos como fierros, plasticos,
madera, baterias, filtros, entre otros, seran dispuestos adecuadamente de conformidad con el Plan de
Manejo de Desechos.

PROCEDIMIENTOS DE CIERRE

Cada una de las fases del Plan de Cierre tiene tareas especificas que se realizaran en lugares y tiempos
determinados.

Todos los suelos contaminados por aceite, petrleo y grasas deben ser removidos hasta una
profundidad de 10 cm por debajo del nivel inferior de contaminacion y seran tratados antes de su
disposicion final en aquellos lugares previamente seleccionados en coordinacion con el Inspector o
supervisor del proyecto. Posteriormente, se nivelara el terreno a fin de integrarla nuevamente al paisaje
original. Las areas compactadas serdn descompactadas mecénica 0 manualmente antes de reiniciar la
revegetacion, de acuerdo a las condiciones topogréficas y edaficas del suelo. Durante la recomposicion
-se restableceran los patrones de drenaje naturales del area.

El Residente de Obra o Jefe del proyecto es el Responsable, y se encargara de efectuar el plan de
abandfl*ile las instalaciones del proyecto al término de su ejecucion.
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> El Residente de Obra o Jefe del proyecto sera responsable de la rehabilitacion y reintegracion de las
areas que seran desmanteladas, y no dejar trabajos o condiciones pasibles de riesgos personales y
materiales a los beneficiarios.

> El Residente de Obra o Jefe del proyecto serd el responsable y asegurara haber cumplido con la
aplicacion de las medidas de mitigacion y/o compensacion descritas y recomendadas en el PMA, asi
como la obligacién de incluir el plan de abandono del Proyecto, como parte del EIA.

54.20 SEGURIDAD Y SALUD

> En concordancia con la Norma G.050 "Seguridad Durante la Construccién”, del Reglamento
Nacional de Edificaciones en la que establece la obligatoriedad de contar con un Plan de Seguridad
y Salud en el Trabajo (PSST) que contenga los mecanismos técnicos y administrativos necesarios
para garantizar la integridad fisica y salud de los trabajadores y de terceras personas, durante la
gjecucion de las actividades previstas en el contrato de obra y trabajos adicionales que se deriven
del contrato principal el cual deberd integrarse al proceso de construccion de la obra, desde la
concepcion del presupuesto e incluir una partida especifica denominada "Plan de Seguridad y Salud
en el Trabajo” en la que se estimard el costo de implementacion de los mecanismos técnicos y
administrativos contenidos en plan. Las partidas consideradas en el presupuesto, deben
corresponder a las definidas en la Norma Técnica R.M. N° 073-2010A/IVIENDA/VMCS-DNC.

> Segln la Ley N° 29783, "Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, el D.S. N° 005-2012-TR
“Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo", Ley N° 28806, Ley General de
Inspeccion del Trabajo, D.S. N° 019-2006-TR, Reglamento de la Ley General de Inspeccion del
Trabajo, D.S. N° 003-98-S.A., Norma Técnica del Seguro Complementario de Riesgo, R.M. N° 312-
2011/MINSA, Protocolos de examen Médico Ocupacionales y Guia de Diagnostico de los examenes
Obligatorios por Actividad, Normas internas y documentos del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo de la M.P.M.N. obligan a lo siguiente :

PREVIOS AL INICIO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO:

Solicitar a la Gerencia de Infraestructura Publica, la designacion de un prevencionista de Seguridad
y Salud en el Trabajo.

Solicitar a la Gerencia de Infraestructura Publica la Charla de Induccion.

Realizar y/o controlar los exdmenes médicos Pre ocupacionales al personal que ingresa a trabajar.
Entregar el equipo de proteccion personal a los trabajadores.

Contar con el Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Registro de entrega del Reglamento intemo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Municipalidad
Provincial Mariscal Nieto.

Implementar los los articulos 50y 60 de las normas técnicas del seguro complementario de trabajo
de riesgo aprobado con DS N° 003-98-SA

NTE EL PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO:

Documento de asignacion de prevencionista de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Registros Obligatorios del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (Art. 33 del D.S.
N° 005-2012-TR).
h.1) Registro de accidentes de trabajo, enfermedades ocupacionales, incidentes peligrosos y otros
incidentes, en el que deben constar la investigacion y las medidas correctivas.
h.2) Registro de exdmenes médicos ocupacionales.
b.3) Registro del monitoreo de agentes fisicos, quimicos, bioldgicos, psicosociales y factores de
riesgo disergonémicos.
b.4) Registro de inspecciones internas de seguridad y salud en el trabajo.
b.5) Registro de esta”tos de seguridad ysal*S ¢
Ghamm\DE%-jz.)
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b.6) Registro de equipos de seguridad o emergencia.
b.7) Registro de induccién, capacitacion, entrenamiento y simulacros de emergencia.
b.8) Registro de auditorias.

c) REGISTROS Y DOCUMENTOS DE GESTION:

C.1) Formato ATS: Andlisis de Trabajo Seguro.

C.2) Formato CHECK LIST o Pre -uso de Maquinaria y Equipos.

C.3) Formato de Inspeccion de Herramientas Manuales

C.4) Formato de Actos y Condiciones Sub-Estandar.

C.5) Formato de Identificacion de Peligros y Evaluacion de Riesgos (IPER).

C.6) Formato de Acta de Instalacion del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo.

C.7) Formato de Charla diarias de Seguridad.

C.8) Libro de Actas del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo.

C.9) Cronograma de capacitaciones.

C.10) Cronograma de Inspecciones Internas.

C.11) Procedimientos Escritos de Trabajo Seguro en las actividades de Riesgo.

C.12) Permiso escrito de trabajo de alto Riesgo.

C.13) Permiso para excavaciones y Zanjas.

C.14) Autorizacion para Trabajar fuera del horario.

C.15) Reporte de Infracciones disciplinarias.

C.16) Reporte de Informe preliminar de Accidente de Trabajo.

C.17) Reporte de Informe Mensual del Prevencionista de Seguridad.

C.18) Protocolo de Inspeccion de Seguridad y Salud en el Trabajo en la actividad de Construccion
Civil.

C.19) Formato: Verificacion e Implementacion Obligatoria de Normas de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

C.20) Exhibicion del Mapa de Riesgos

C.21) Cuaderno de Ocurrencias diarias en Actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo.

NOTA: Los formatos antes mencionados (item c ) se encuentran en el componente "Documentos
de Gestidn” del sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo (documento interno
aprobado por la Gerencia de Infraestructura Publica

AL FINALIZAR LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO:

Hacer la entrega formal al Departamento de Seguridad, Prevencion de Riesgos y Salud Ocupacional, toda
la documentacion y Registros del Sistema de Gestion de la Seguridad utilizados en la ejecucion del
Proyecto, con fines de conservacion y archivo de acuerdo a la ley de Seguridad y Salud en el Trabajo
(Alt 35 del Capitulo lIl del Titulo IV del Reglamento de la ley N° 29783).

B Residente de Obra, es el responsable de la Implementacion del Plan de Seguridad y Salud en el
Trabajo y de los Registros, Formatos y documentos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto, para ello contara con la asesoria y participacion
activa del Prevencionista de Seguridad y Salud que se designe.

5421 DE LA RECEPCION DEL PROYECTO

El residente de Obra o Jefe del Proyecto, en un plazo no mayor a cinco (05) dias posteriores a la
anotacién en el cuaderno de obra, solicitard por escrito mediante informe, dirigido a la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Obras, la recepcion de la obra o proyecto, adjuntando copia del dltimo
asiento donde se da a conocer la culminacidn satisfactoria de la obra o Proyecto.

El jefe de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras solicitara al Comité de Recepcion, liquidacion
y transferencia de obras y proyectos de inversion, la recepcion de la obra o proyecto, la misma que se
hara efectiva en un plazo no/mayor de 07 dias, contabilizados desde la recepcién de la comunicacion
por parte del jefe de la Oficiga dp Supervision Liquidacion y Obras.
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La recepcion de obra, permitira verificar que ésta haya sido ejecutada en estricto cumplimiento de lo
indicado en el Expediente Técnico y sus modificaciones aprobadas, aspectos que deben quedar
registrados en el acta correspondiente.

El Comité de Recepcion, deberd solicitar el Expediente Técnico, los metrados finales y planos de
replanteo, a fin de verificar el cumplimiento de las metas, evaluar el funcionamiento de las instalaciones,
sea cual fuere la magnitud de la obra o proyecto; para ello se solicitard al Residente Obra que ejecute
las pruebas necesarias que demuestren la funcionabilidad de la obra o proyecto.

Culminada la verificacion y de no existir observaciones se procedera a la recepcion de la obra o proyecto
teniéndose por culminada la misma.

El acta de recepcién debera ser suscrita por los miembros del comité de recepcion, Residente de obra e
inspector de obra., y de existir observaciones estas se consignaran en el acta respectiva y no se
recepcionara la obra o proyecto.

El plazo para subsanar las observaciones sera de 05 dias, contabilizados a partir del siguiente dia de
suscrita el acta respectiva.

Subsanadas las observaciones, el Residente de Obra solicitard nuevamente la recepcion de la obra o

proyecto en el cuaderno de obra, siendo verificado por el inspector e informado a la Oficina de

Supervision y Liquidacion de obras, en el plazo de tres (03) dias siguientes de la anotacion; el comité de

Recepcion se constituira en la obra o proyecto dentro de los siete (07) dias siguientes de recibido el

informe del Inspector.

La comprobacion que realizard el comité de recepcion, se sujetard a verificar la subsanacion de las
observaciones formuladas en el acta, no pudiendo formular nuevas observaciones, de haberse
subsanado las observaciones la conformidad del Comité de recepcion, se suscribird en el acta de
recepcion de obra o proyecto

5.4.22 DE LOS SALDOS DEL PROYECTO

Al término del proyecto, el Residente de Obra o jefe de Proyecto efectuara el Internamiento de Saldos
mediante el Acta Valorizada de Internamiento de Insumos (Anexo 01 Cuadro No. 10 de la Directiva para
el Proceso de Recepcidn, Liquidacion, Transferencia de los Proyectos de Inversion ejecutados por
Administracion Directa por la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto) en presencia del Almacenero, del
Inspector de Obra y representante de la Oficina de Control Patrimonial, debiendo separar dentro del Acta
los Materiales y Herramientas nuevas que no han sido utilizados para su posterior valorizacion ( como
Deductivo de Obra) y expedicion de la Nota de Entrada a Almacén de los materiales y herramientas
utilizados que son considerados como saldos del proyecto

DE LOS PRESTAMOS DE MATERIALES
Los Materiales que permanecen en almacén en forma temporal, y que se encuentren almacenados con
riesgo de cumplir su fecha de vencimiento por un periodo superior a la obra y que no van a ser utilizados
de forma inmediata, pueden ser transferidos en calidad de préstamo al Almacén de otras obras o
proyectos que tengan necesidad de uso inmediato.
iTambién se podra realizar el préstamo cuando el stock de materiales de un proyecto supere a su
ecesidad de uso inmediato, sin interrumpir o interferir en el cumplimiento del cronograma de ejecucion,
habilitando materiales a otro proyecto con riesgo de paralizacion por desabastecimiento de materiales.

PROCEDIMIENTO A SEGUIR

En cada almacén se establecera un control de salida de materiales el que sera encargado al personal de
almacen.
Cuando el material de la obra o proyecto es prestado y remitido a otra obra o proyecto, por disposicion del
residente de obra, el chofer que traslada el material, presentara a otro almacenero copia del formato
cargo de transferencia interna, materiales y otros (Formato N° 21).
| almacenero de destino efectuard las constataciones que en ejercicio de sus funciones deba realizar y
olocard en el control visible de almacén el ingreso del material en calidad de préstamos, para
posteriormente hacer la misma operacidon cuando el material que pidié en su oportunidad y que por
razones de retraso, recién/il*g6 e ingresd al almacén. Ene”tegso el Ing. Residente de la obra de
destino, devolvera el mate stado.
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6.1.

6.2.

6.3.

5.4.24 DEL INFORME FINAL:
El Residente de Obra o jefe de proyecto presentara el Informe Final, en un plazo de 20 dias habiles, o
segun la complejidad del proyecto hasta un maximo de 40 dias habiles
El Informe Final contendra todo lo indicado en la Directiva para el proceso de Recepcion, Liquidacion,
Transferencia de las Obras y proyectos de inversién ejecutados por administracion directa por la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto de Moquegua y para’ la Regularizacion de Liquidaciones de
Obras o Proyectos de Inversion ejecutados en afios anteriores.

De encontrarse observaciones por parte de la supervision al Informe Final, el Residente de Obra o jefe
de Proyecto deberd levantar las observaciones en un plazo maximo de 05 dias habiles. La supervision
verificara la subsanacion de las observaciones, no pudiendo formular nuevas observaciones.

Esta documentacion sera remitida al area de Liquidaciones.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

- Otras acciones que no se contemple en la presente Directiva, sera resuelto por el Gerente de Infraestructura
Publica y/o la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras.
- La Gerencia de Infraestructura Publica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de
Administracion y la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, son responsables del estricto
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva bajo responsabilidad.

- Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos aprobados antes del 10 de febrero del 2009 seran tomados en
cuenta bajo la Resolucion Directoral 003-2009-EF/68.01.

6.4. - Lapresente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

7.1.* La exigencia de aplicacion de las normas del SNIP a que se refiere la presente Directiva, son de
obligatorio cumplimiento para los proyectos ejecutados con Expedientes Técnicos o Estudios
Definitivos aprobados con posterioridad al 1ode enero del 2006.

2.-Al aprobarse la presente Directiva, quedara derogada todas las anteriores, hasta aprobarse la presente,
mediante Resolucion de Alcaldia.

El profesional especializado, que desempefie las funciones de Residente de Obra y Supervisor,
estan sujetos al cumplimiento Obligatorio del Cédigo de Etica del Colegio Profesional
correspondiente

RESPONSABILIDADES

Todos los funcionarios o trabajadores que participen en el proceso de ejecucion de Proyectos de
Inversiéon Pdblica u Obras, serdn responsables de los actos o documentos emitidos dentro de su
ambito funcional, asi como también del cumplimiento de acuerdo a lo establecido en la presente
directiva. Asimismo, velara por el cumplimiento de las disposiciones de la Oficina de Control Interno de
la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto de Moguegua

De determinarse responsabilidades, la Entidad podra iniciar las acciones administrativas y/o legales a
que hubiere lugar, de ser el caso.

La inobservancia de la presente Directiva serd de responsabilidad de las Unidades Ejecutoras
correspondientes.

Asimismo, de acuerdo a ley, la autoridad competente evaluard las responsabilidades que
correspondan, sean estos de naturaleza administrativa funcional, civil o penal, sin perjuicio de imponer
sanciones por las faltas que ~ \ometan.

f GERENCIADE
AIpSTRACION. p\



IX. ANEXOS:
Constituyen anexos de la presente directiva los siguientes cuadros que se detalla a continuacion:

HwN e

© 0N o Ul

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.
18.

39,

"ag"MUADRO N°

CUADRO N° 01: INFORME MENSUAL DEL RESPONSABLE DEL EXPEDIENTE TECNICO

CUADRO N° 02 ANTECEDENTES DEL PROYECTO

CUADRO N° 03: DESCRIPCION DEL PROYECTO

CUADRO N° 04 A: RESUMEN DE AVANCE FISICO ( Costo Directo)

CUADRO N° 04 B: CUADRO RESUMEN DE AVANCE DE OBRA

CUADRO N° 05: VALORIZACION MENSUAL DE OBRA

CUADRO N° 06: VALORIZACION MENSUAL DE ADICIONALES POR MAYORES METRADOS

CUADRO N° 07: VALORIZACION MENSUAL DE ADICIONALES DE PARTIDAS NUEVAS

CUADRO N° 08: PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS EJECUTADOS DURANTE EL MES

CUADRO N° 09 A: PLANILLA DE METRADOS EJECUTADOS

CUADRO N° 09 B: PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS

CUADRO N° 09 C: PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS ADICIONALES

CUADRO N° 09 D: PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS DEDUCTIVOS

CUADRO N° 10 A: RECURSOS HUMANOS UTILIZADOS ( COSTO DIRECTO)

CUADRO N° 10 B: RECURSOS HUMANOS UTILIZADOS (COSTO INDIRECTO) DIRECCION

TECNICA

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°

CUADRO N°
UADRONO

11: MATERIALES UTILIZADOS
12 A: CONTROL DE COMBUSTIBLE MENSUAL
12 B: CONTROL EQUIPO MECANICO HORA MAQUINA MENSUAL
13: EQUIPOS UTILIZADOS
14: HERRAMIENTAS UTILIZADAS
15 A: SERVICIOS UTILIZADOS

15 B: ESTADO FINANCIERO DESAGREGADO
16: OBSERVACIONES

17: CONCLUSIONES

18: RECOMENDACIONES

19: ANEXOS AL INFORME MENSUAL

20: CRONOGRAMA DE EJECUCION PERT CPM O GANTT

21: CARGO DE TRANSFERENCIA INTERNA MATERIALES, HERRAMIENTAS Y

#|tros
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CUADRO N° 02

2.- ANTECEDENTES DEL PROYECTO :

4 .- RESUMEN DE AVANCE FISICO (Costo Directo)
VALORIZACION PROGRAMADA VALORIZACION EJECUTADA
M GQ Del Mos Aoumulado Dol M os Aoumulado vnriaojé n
[©4 % S; W s/ % s/ %
Mes 1
Mes 2
Mes 3
Mes 4
Mes 5

TOTAL S/.

PROYECTO/ORRA:.

CURVA S

CUADRO N° 04 B

CUADRO RESUMEN DE AVANCE DE OBRA

AVANCE FISICO cD AVANCE FINANCIERO (C D. + O 1)

DESCRIPCION
VALORIZACION % VALORIZACION

Presupuesto de Obra
Anterior

Actual

Acumulado

Saldo

C.D.=Costo Directo
C.l. = Costo Indirecto
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PROYECTO:

OBRA:

RESIDENTE:

ENTIDAD EJECUTORA:
MODALIDAD DE EJECUCION:

Partidas

COSTO DIRECTO

GASTOS GENERALES DE OBRA
GASTOS DE ADMINISTRACION
GASTOS DE SUPERVISION
GASTOS DE LIQUIDACION

COSTO TOTAL VALORIZADO

\>B”INSPECTOR DE OBRA

Gerencia de Infraestructura Pablica
Sub Gerencia de Obras Publicas

EXP. TECNIC 0 DE OBRA NIJEVA

Costo Costo
Und. Metrado Unitario Parcial

[s1) [st)

0.00

r

Sl. 0.00

% Sl. 0.00
% Sl. 0.00
% sl. 0.00
% Sl. 000
Sl. 0.00

CADENA FUNCIONA: m
o

ING. INSPECTOR
ING. RESIDENTE
FECHA DE INICIO

FECHA DETERMINO:

Avance Anterior

Monto de
Metrado Valorizado %

Avance mes Actual
Monto de
Metrado  \alorizado

REGION
PROVINCIA
DISTRITO
SECTOR

Avance Acumulado

Monto de
L
% Metrado Valorizado %

—_—

Saldo por Ejecutar

Metrado

~r

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

Monto de
Valorizado

Pégina



PROYECTO:

OBRA:

RESIDENTE:

ENTIDAD EJECUTORA:
MODALIDAD DE EJECUCION :

PARTIDA DESCRIPCION

Vo B° INSPECTOR

Gerencia de Infraestructura Pablica
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TOTAL

DE OBRA

CUADRO N° 08

MES:

i 1
CADENA FUNCIONA :
ING. INSPECTOR
ING. RESIDENTE
FECHA DE INICIO
FECHA DETERMINO: !

UND

IIT

REGION :
PROVINCIA:
DISTRITO:
SECTOR:

METRADO METRADO

OBSERVACIONES

EXP TLC EJECUTADO
Program
Ejecutada
Program.
Secutada
Program
Ejecutada
Program
Ejecutada
Program
Secutada
Program
Ejecutada
Program
Ejecutada
Program
Ejecutada
Program
Ejecutada
Program
Ejecutada
Program.
Ejecutada
Program
Ejecutada
Program

Ejecutada

Program .
%
Ejecutada

%

fmriwlcw i imi=:Krri=
'OBRA

r-ii=

3l
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% V CUADRO N°09 - A
w _
' n
i B-® PLANILLA DE METRADOS EJECUTADOS
w & <&// meo: |
r
PROYECTO: CADENA FUNCIONA: | REGION:
B8A: ING. INSPECTOR ~: 1 PROVINCIA:
) S teT ING. RESIDENTE DISTRITO:
iTIDAD EJECUTORA: FECHA DE INICIO SECTOR:
ODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DETERMINO:
PARTIDA DESCRIPCION UND * VECES LARGO PARCIAL TOTAL
A SEGUN EXPEDIENTE TECNICO
$\\
M #
yL
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CUADRO”009-B

PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS NUEVAS
|

en a 1
Loy 8 fe w I
MES: T

PROYECTO: CADENA FUNCIONA: REGICW:

OBRA: ING. INSPECTOR PROVINCIA:
1 RESIDENTE: ING. RESIDENTE R DISTRITO:

ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DEINICIO SECTOR:

MODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DETERMINO:

i
PARTIDA DESCRIPCION UND #\BCES LARGO ANCHO ALTURA PARCIAL TOTAL UND

B SEGUN PARTIDAS NUEVAS APROBADAS

\4
dhy
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i CUADRO N° 09 -D
1Y

mecis M i s m — -
f s®|/} ffe 11ls irt lanilla de metrados de partidas deductivos
z <> U% si ’}L/i |
Wk 2 3a */
MES:
1~
PROYECTO: CADENA FUNCIONA : REGION:
¢ ING. INSPECTOR PROVINCIA:
JREMNDENTE ING. RESIDENTE ~ : DISTRITO:
O 'ENTIDAD EJECUTORA: FECHADEINICIO : SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DETERMINO:
i
PARTIDA DESCRIPCION UND Weces LARGO ANCHO ALTURA PARCIAL TOTAL UND
D SEGUN DEDUCTIVOS
\
Sri
i51
L L
i i _
VoB° INSPECTOR DE OBRA . _ FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

e m——— — *
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CUADRO N° 10 -A
CURSOS HUMANOS UTILIZADOS (COSTO DIRECTO)

MES:
CADENA FUNCIONA REGION:
ING. INSPECTOR PROVINCIA:
RESIDENTE: ING. RESIDENTE DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE INICIO SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION FECHA DETERMINO
PROGRAMADO EJECUCION REAL
; . SALDO
ITEM DESCRIPCION SEGUN EXPEDIENTE TECNICO ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO
UND CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD TOTAL
CAPATAZ H.H
o?
E OPERARIO H.H
OFICIAL H.H
04 PEON H.H
05 OFICIAL (ALMACENERA) H.H
06 OFICIAL (GUARDIAN) H.H
o7 OFICIAL ( EQUIPO LIVIANO) H.H
08 OFICIAL (EQUIPO PESADO) H.H

COSTO TOTAL

Vo B° DEL INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA
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CURS
MES:

{OYECTO:

3RA:
(ESIDENTE:
ENTIDAD EJECUTORA:
MODALIDAD DE EJECUCION

PROGRAMADO
ITEM DESCRIPCION SEGUN EXPEDIENTE TECNICO
UND CANTIDAD PARCIAL

o)l

COSTO TOTAL

Vo B° DEL INSPECTOR DE OBRA

Gerencia de Infraestructura Pablica
Sub Gerencia de Obras Publicas

CUADRO N° 10 - B

ANOS UTILIZADOS (COSTO INDIRECTO) DIRECCION TECNICA

CADENA FUNCIONA :
ING. INSPECTOR

ING. RESIDENTE
FECHA DE INICIO
FECHA DETERMINO

ANTERIOR
CANTIDAD PARCIAL

REGION :
PROVINCIA:
DISTRITO:
SECTOR:
EJECUCION REAL
ACTUAL ACUMULADO SALDO
CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

TOTAL

37
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PROYECTO:
OBRA: |
RESIDENTE:

ENTIDAD EJECUTORA:
MODALIDAD DE EJECUCION:

—ITEM

9
10

11
12
13
14
15
16
17

DESCRIPCION
UND

COSTO TOTAL

VoB® DEL INSPECTOR DE OBRA

Gerencia de Infraestructura Pablica
Sub Gerencia de Obras Publicas

ADQUIRIDO

SEGUN EXPEDIENTE

CANTIDAD

P.U.

CUADRO N° 11
MATERIALES UTILIZADOS

MES:|

CADENA FUNCIONA:

ING. INSPECTOR
ING. RESIDENTE
FECHA DE INICIO

FECHA DETERMINO:

PARCIAL

ANTERIOR
CANTIDAD

PARCIAL

EJECUTADO REAL
ACTUAL
CANTIDAD PARCIAL

REGION:
PROVINCIA:
DISTRITO:
SECTOR:

ACUMULADO
CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBFIA

SALDO

38

PARCIAL
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CUADRO N912 A

CONTROL DE COMBUSTIBLE MENSUAL

CADENA FUNCIONA :
ING. INSPECTOR
ING. RESIDENTE

pMID/I0,
PROYERTO: 2'. OK a1l JO SfG | M

OBRA:W \ U \ u o

RESIDEh% AAREA M

ENTIDAD A

MODALIDAD DCfegéticiON: OXirgy

\ REGISTRO MAQUINARIA

Ve
Ay
r>A
s |j
10
11

TOTALES PETROLEO

12
13
14

TOTALES GASOLINA

o/C
D-2
Vale

o/c
GAS -84
Vale

PETROLEO INGRESADO (GLNS)
GASOLINA G-95 INGRESADO (GLNS)
GASOLINA G-84 INGRESADO (GLNS)

Gerencia de Infraestructura Publica
Sub Gerencia de Obras Publicas

COMB  p L M M J

GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2
GLS.
D-2

GLS 0 0 0 0 0

GLN.
GAS-84
GLN.
GAS-84

GLS

GLS

GLS

FECHA DE INICIO
FECHA DETERMINO:

PETROLLO EMPLEADO (GLNS)
GASOLINA G 95 EMPLEADO (GLNS)
GASOLINA G-84 EMPLEADO (GLNS)

VoB° DEL INSPECTOR DE OBRA

REGION .
PROVINCIA:
DISTRITO:
SECTOR:

17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

SALDODEPETROLLO (GLNS)
SALDO DE GASOLINA G-95 (GLNS)
SALDO DE GASOLINA G-84 (GLNS)

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

TOTAL

Pagina
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PROYECTO: CADENA FUNCIONA : REGION:

OBRA: ING. INSPECTOR PROVINCIA:
RESIDENTE: ING. RESIDENTE DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE INICIO SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DETERMINO:
ADQUIRIDO POR OBRA UTILIZADOS EN OBRA
ITEM DESCRIPCION SEGUN EXPEDIENTE TECNICO ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO SALDO

UNO CANTIDAD PU PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL

TOTAL

Vo B° DEL INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA
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CUADRO N° 14
HERRAMIENTAS UTILIZADAS

MES:

mPROYECTO: CADENA FUNCIONA : REGION

eERA: ING. INSPECTOR PROVINCIA

RESIDENTE: ING. RESIDENTE DISTRITO

ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE INICIO SECTOR

MODALIDAD DE EJECUCION : FECHA DETERMINO

ADQUIRIDO UTILIZADOS EN OBRA
ITEM DESCRIPCION SEGUN EXPEDIENTE ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO SALDO
UND CANTIDAD P.U. PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL

%V
2]

COSTO TOTAL

VoB° DEL INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA
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PROYECTO:

RESIDENTE:
ENTIDAD EJECUTORA:
MODALIDAD DE EJECUCION :

ITEM DESCRIPCION

COSTO TOTAL

CUADRO N° 15 A

SERVICIOS UTILIZADOS

MES:’

CADENA FUNCIONA :
ING. INSPECTOR
ING. RESIDENTE
FECHA DE INICIO
FECHA DETERMINO:

ADQUIRIDO

SEGUN EXPEDIENTE
UND CANTIDAD P.U. PARCIAL

Vo B° DEL INSPECTOR DE OBRA

Gerencia de Infraestructura Publica
Sub Gerencia de Obras Publicas

ANTERIOR
CANTIDAD PARCIAL

| REGION :
PROVINCIA:
DISTRITO:
SECTOR:
EJECUTADO
ACTUAL ACUMULADO

SALDO

CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

43
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CUADRO N? 15 B

ESTADO FINANCIERO DESAGREGADO
META1 MES
SECTOR"sVongtvé PLAZO DE EJECUCION
NOMBRE | PLAZO DE INICIO

["PAMVRESIDENTE DE OBRA PLAZO DE TERMINO

SALDO
RUBROS Anterior Actual Acumulado

iip MONTO APROBADO AVANCE FINANCIERO (DEVENGADO)
y
sl. % s/. % sl. % s/, % s/, %

Costo Directo
Mano de Obra
Materiales
Combustible
Equipos
Herramientas
Servicios

Costo Indirecto

Mireccién Técnica (10%)

Costo de Contr. Adm. Directa - Personal

O} Costo de Contr. Adm. Directa - Bienes

O/

tyf

\Y Mféastos de Supervision y Evaluacion (4%)
Costo de Contr. Adm. Directa - Personal

Costo de Contr. Adm. Directa - Servicios

Costo de Contr. Adm. Directa - Bienes

Costo de Contr. Adm. Directa - Servicios
Gastos Administrativos (4%)

Costo de Contr. Adm. Directa - Personal

Costo de Contr. Adm. Directa - Bienes

Costo de Contr. Adm. Directa - Servicios
Gastos de Liquidacion (2%)

Costo de Contr. Adm. Directa - Personal

Costo de Contr. Adm. Directa - Bienes

Costo de Contr. Adm. Directa - Servicios

TOTAL 0.00i  100.00% 0.00 0.001 0.001 0.00
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Fecha de la Fotografia
Descripcion
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Fecha de la Fotogr*
Descripcion :

No.

46

Pagina



Gerencia de Infraestructura Pdblica Pagina

Sub Gerencia de Obras Publicas a7



SOLICITADO POR: AUTORIZADO POR: V- B9

RESIDENTE DE OBRA RESIDENTE DE OBRA SUB GERENTE DE OBRAS PUBLICAS
DESPACHADO POR: RECIBIDO POR:
ALMACENERO DE OBRA ALMACENERO DE OBRA
D.N.I FECHA: D.N.I FECHA:
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